PROVIMENTO N.° 001/20089.

Institui 0 Cddigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica e d& outras
providéncias

O Desembargador José Pedro Fernandes, Corregedor-Geral de Justica do Estado de
Roraima, no uso de suas atribuicGes legais e regimentais e,

Considerando, a necessidade de unificacdo, atualizacdo e revisdo dos
Provimentos e das Instrugcdes Normativas expedidas pela Corregedoria Geral de Justica,
visando a adequacdo das normas as novas realidades da Justica do Estado de Roraima,
sobretudo com a implantacdo do processo judicial virtual e expansdo dos servicos
administrativos deste Poder Judiciario;

Atento as recentes alteracbes da legislacdo processual civil e penal, e ainda da
organizacao do quadro de pessoal e plano de carreira dos servidores do Poder Judiciario do
Estado;

RESOLVE:
Art. 1.°. Instituir o Codigo de Normas da Corregedoria Geral de Justica, conforme Anexo I.

Art. 2.°. Revogam-se as disposicdes em contrario, em especial os Provimentos da
Corregedoria-Geral de Justica expedidos até 31 de dezembro de 2008 e as Portarias/CGJ
nos. 054/2005, 106/2005, 116/05, 075/06 e 017/09.

Art. 3.°. Este provimento entra em vigor na data da sua publicacéo.

Publique-se. Registre-se. Cumpra-se.
Boa Vista - RR, 16 de marco de 2009.

DEs. JOSE PEDRO FERNANDES
CORREGEDOR-GERAL DE JUSTICA

PROVIMENTO CGJ/N® 001/2009
CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA GERAL DE JUSTICA



ANEXO |

INDICE SISTEMATICO DO CODIGO DE NORMAS DA CORREGEDORIA GERAL DE
JUSTICA

TITULO | - DOS JUIZES, DOS AUXILIARES DA JUSTICA, DAS VARAS E DOS
CARTORIOS.

Capitulo | - Dos Juizes.

Secao | - Das atribuicbes em geral. - art. 1.°.

Secao Il - Do cumprimento das cartas precatoérias. - arts. 2.° a 4.°.
Capitulo Il - Dos Auxiliares da Justica.

Secao | - Dos Escrivaes. - art. 5.°.

Secéao Il - Dos Oficiais de Justica.

Subsecéo | - Das atribuicdes. - art. 6°.

Subsecao Il - Das diligéncias. - art. 7° a 10.

Capitulo Il - Das Varas.

Secéo | - Das Varas Civeis. - arts. 11 a 15.

Secdo Il - Das Varas Criminais. - arts. 16 a 28.

Capitulo IV - Dos Cartdrios Jud iciais e demais servigos.

Secdao | - Do expediente e das rotinas. - arts. 29 a 32.

Secdo Il - Das consultas e vista de autos. - arts. 33 e 34.

Secao |l - Das certiddes e congéneres. - art. 35.

Secdao IV - Da numeragao e anotacdes nos autos. - arts. 36 a 39.
Secdo V - Do segredo de justica. - art. 40.

Secao VI - Do arquivamento e baixa. - arts. 41 e 42.

Secao VIl - Da distribuicdo. - arts. 43 e 44.

Secao VIII - Da contadoria. - arts. 45 a 47.

Secdo IX - Dos selos hologréaficos de autenticidade. - arts. 48 e 49.
Secdo X - Das certiddes criminais em geral. - art. 50.

Secéo Xl - Do sistema de solicitac6es do Poder Judiciario ao Banco Central do
Brasil. - arts. 51 a 55.

Secdao Xll - Das tarjas de identificacdo processual. - arts. 56 e 57.

TITULO 1l - DA COMISSAO ESTADUAL JUDICIARIA DE ADOCAO INTERNACIONAL
(CEJAI/RR).

Capitulo | - Da finalidade. - art. 58.
Capitulo Il - Do funcionamento e das atribuicdes. - arts. 59 a 71.

TITULO Ill - DOS SERVICOS DE NOTAS E DE REGISTROS. - arts. 72 a 86.

TITULO Y - DO SISCOM - CNJ/PROJUDI.



Capitulo I - Do SISCOM. - arts. 87 e 88.
Capitulo Il - Do CNJ/PROJUDI. - arts. 89 a 107.

TITULO V - DAS CORREICOES.
Capitulo | - Das correi¢fes parciais virtuais. - art. 108.

Capitulo Il - Das correicfes ordinarias e extra -ordinarias. - arts. 109 a 113.
TITULO VI - DO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA. - arts. 114 a 118.
TITULO VII - DO PROTESTO DE SENTENCA LIQUIDA. - arts. 119 a 123.
TITULO VIII - DO PROTESTO DE CUSTAS JUDICIAIS. - arts. 124 a 127.

TITULO IX - DO ARQUIVAMENTO DE EXECU(;C)ES FISCAIS DE PEQUENO
VALOR. - arts. 128 a 130.

TITULO X - DAS INTIMACOES E COMUNICACOES - arts. 131 a 132.

TITULO XI - EXECUCAO PENAL (Execucdo de pena privativa de liberdade e de

medida de seguranca) - arts. 133 a 154.

Capitulo | - Da execucdo penal - arts. 133 a 139.

Capitulo Il - Da guia de recolhimento provisério - arts. 140 a 143.

Capitulo Ill - Do atestado de pena a cumprir - arts. 144 e 145.

Capitulo IV - Da execucdo de medida de seguranca - arts. 146 a 149.

Capitulo V - Disposicdes gerais - arts. 150 a 154

TITULO XII - MANUAL PRATICO DE RO TINAS DAS VARAS CRIMINAIS E DE
EXECUCAO

PENAL - ART. 155

TITULO XIII 7T DO PROCEDIMENTO PARA ALIENACAO, POR INICI ATIVA
PARTICULAR, DE BENS PENHORADOS EM SEDE DE PROCESSOS DE
EXECUCAO (8§ 3° DO ART. 685-C DO CPC)

TITULO |
DOS JUIZES, DOS AUXILIARES DA JUSTICA, DAS VARAS E DOS CARTORIOS

CAPITULO |
DOSJUIZES

SECAO |
Das atribuicbes em geral

Art. 1.° E atribuicido dos juizes, além de processar e julgar os feitos de sua

competéncia:

| - orientar os servi¢cos da vara, zelando pela normalidade, ordem e celeridade dos
trabalhos e para que os atos processuais sejam realizados na forma e nos prazos
legais;

Il - comunicar a Corregedoria-Geral de Justica as infracOes disciplinares cometidas



por servidores que lhes sejam subordinados;

Il - comunicar a Procuradoria-Geral de Justica, a Seccional local da Ordem dos
Advogados do Brasil, a Procuradoria-Geral do Estado e a Defensoria Publica de
Roraima as faltas, omissdes, auséncias ou outros atos praticados por membros dos
mencionados 6rgéos, que lhes possam interessar disciplinarmente;

IV - orientar o escrivao sobre a necessidade da imediata conclusédo dos processos que
se encontrem pendentes de sua apreciagao;

V - discriminar, mediante portaria, 0s atos meramente ordinatérios a serem
praticados pelo escrivdo e demais servidores, visando a desburocratizagcédo e racional
tramitacéo dos feitos;

VI - submeter a Corregedoria-Geral de Justica cOpia das portarias baixadas;

VIl - sugerir a Corregedoria-Geral de Justica as alteracbes no SISCOM que
entenderem pertinentes ao aprimoramento das praticas e rotinas cartorarias;
(Alterado pelo Provimento/CGJ 006/2009)

VIl - os juizes das varas civeis e juizados especiais devem estabelecer,
preferencialmente, o prazo de 12 (doze) meses para 0s processos arquivados
provisoriamente, com a respectiva certificacdo nos autos e com mencgao expressa a
este inciso, para fins de registro no SISCOM.

Paragrafo Unico. Na realizacdo de audiéncias poderdo os Juizes adotar as seguintes
providéncias: (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2010)

a) sendo a pessoa com deficiéncia auditiva participe do processo oralizado e se assim
o preferir, o Juiz devera com ela se comunicar por anotacdes escritas ou por meios
eletronicos, o que inclui a legenda em tempo real, bem como adotar medidas que
viabilizem a leitura labial; (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2010)

b) nomeacado ou permissdo de utilizacado de guia intérprete, sempre que figurar no
processo pessoa com deficiéncia auditiva e visual, o qual devera prestar compromisso
e, em qualquer hipétese, sera custeado pela administracdo dos 6rgaos do Judiciario;
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2010)

c) registro da audiéncia, caso o Juiz entenda necessario, por flmagem de todos os
atos nela praticados, sempre que presente pessoa com deficiéncia auditiva.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2010)

SECAO Il
Do cumprimento das cartas preca torias

Art. 2.° As ordens de prisao (civil ou criminal) oriundas de outros Estados somente
serdo cumpridas por intermédio de carta precatéria instruida com o correspondente
mandado original e com cépia da deciséo do juizo deprecante, ap6s despacho do juiz
competente. (Alterado pelo Provimento/CGJ 005/2010)

8 1.° Dispensa-se o correspondente mandado original quando o juizo deprecante e o
deprecado forem ambos do Poder Judiciario do Estado de Roraima, mediante utilizagcao
do SICOJURR. (Alterado pelo Proviment o/CGJ 005/2010)



8§ 2.° As cartas precatorias destinadas a interrogatorio serdo instruidas com os
seguintes documentos: (Alterado pelo Provimento/CGJ 005/2010)

a) coOpia da peca inaugural do feito;

b) cépia do auto de prisdo em flagrante ou do depoimento do acusado na esfera
policial, conforme o caso; e

C) outras pecas reputadas necessarias pelo juizo.

8§ 3.° As cartas precatorias destinadas a inquiricdo de testemunhas serdo instruidas
com as pecas descritas no paragrafo anterior e conterdo, se houver: (Alterado pelo
Provimento/CGJ 005/2010)

a) copia do depoimento prestado pela testemunha na esfera policial; e
b) coépia das alegacdes preliminares.

§ 4.° As cOpias de autos que acompanharem cartas precatérias destinadas a citacao
ou intimacdo ndo serdo autuadas, devendo acompanhar os respectivos mandados.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 005/2010)

Art. 3.° O cumprimento de cartas precatdrias depende de preparo prévio, exceto nos
casos de isencao legal.

Paragrafo unico. Comunicado ao juizo deprecante o valor das custas devidas e nao
realizado o preparo no prazo de 30 (trinta) dias, a carta precatéria sera devolvida sem
cumprimento.

Art. 4.° O juiz poderéd solicitar confirmacdo de autenticidade da carta precatoéria ou
qualquer outro esclarecimento que julgue necessario ao seu cumprimento,
certificando-se nos autos.

CAPITULO I
DOS AUXILIARES DA JUSTICA

SECAO |
Dos Escrivaes

Art. 5.°. Sao atribuicdes dos escrivaes, além daquelas definidas em lei:
I - cumprir as normas legais e regulamentares, em especial as determinacdes
contidas na LCE n.° 053, de 31/12/2001, instituidora do Regime Juridico dos

Servidores Publicos Civis do Estado de Roraima e LCE n.° 002, de 22 de setembro de
1993, na forma do disposto na LCE n.° 142, de 29 de dezembro de 2008.

Il - organizar, distribuir e manter em ordem os servicos do cartoério, superintendendo
e fiscalizando sua execucéo;

Il - manter o cartorio aberto e em funcionamento durante o horario de expediente,



ausentando-se apenas quando nele estiver presente quem legalmente o substituir;
IV - cumprir e fazer cumprir as ordens e decisdes judiciais que lhe couberem;

V - fornecer certiddo de comparecimento as pessoas chamadas a juizo, para fins de
justificacdo junto a empregadores ou 6rgaos publicos;

VI - afixar, em local visivel e de facil acesso, os expedientes necessarios;

VIl - verificar, periodicamente, a regularidade das cargas e vistas, adotando as
providéncias necessarias para que 0s autos sejam devolvidos no prazo legal,
certificando, sempre, qualquer irregularidade encontrada,;

VIl - encaminhar os mandados para distribuicdo, com antecedéncia minima de 15
(quinze) dias e maxima de 90 (noventa) dias da audiéncia, observando-se as regras
processuais pertinentes, ressalvados o0s casos urgentes definidos no paragrafo
segundo deste artigo, 0s quais serdo encaminhados para o plantdo diario (zona de
urgéncia) da central de mandados, para cumprimento imediato; (Alterado pelo
Provimento/CGJ 007/2009)

IX - adotar, quando for conveniente, a via postal na comunicacdo dos atos
processuais, utilizando-se dos oficiais de justica estritamente nos casos previstos em
lei;

X - solicitar por correio eletrénico (e-mail) a devolucdo dos mandados enviados para

cumprimento sempre que a diligéncia tiver se tornado inutil ou incabivel;

X1 - inserir no sistema, dados que reflitam a situacdo do andamento dos processos,
abstendo-se do uso de cédigos ou quaisquer expedientes capazes de comprometer a
real estatistica da vara;

X1l - fazer as comunicacdes ao cartério distribuidor nos casos previstos neste Cédigo
de Normas;
XIIl - zelar para que as intima¢c6es do Ministério Publico e da Defensoria Publica

sejam feitas pessoalmente, ou por meio eletrénico nos casos de processos do sistema
CNJ - PROJUDI;

XIV i Zelar para que conste nos alvaras de soltura, além da transcricdo da ordem
judicial, o numero do feito, a tipificacdo penal e o nome do Advogado ou Defensor
Publico responséavel pelo pedido de soltura; (Alterado pelo Provimento CGJ
003/2012)

XV - autenticar documentos;

XVI1 - remeter imediatamente, os autos ao Juiz, ao Ministério Publico e a Defensoria
Publica quando consignados os termos de conclusédo e vista, ndo podendo os autos
permanecer em cartério, obedecido o prazo do art. 190 do CPC,;

XVIl - assegurar que os termos de conclusao e vista de autos contenham a data
correspondente ao dia do ato, sendo remetidos mediante protocolo datado e assinado
pelo recebedor;



XVIIl - ressalvar expressamente, nas entrelinhas, as emendas e rasuras, para que
possam ser consideradas validas, conforme art. 171 do CPC;

XIX - subscrever, de ordem, os seguintes documentos:
a) mandados de notificacéo, intimacao e avaliacéao;

b) oficios em geral, salvo os que impliquem transferéncia de valores, movimentacao
de saldos e pagamento em aditamento a mandado, bem como aqueles dirigidos a
magistrados, membros do Poder Legislativo e Tribunais de Contas, Chefe do Poder
Executivo e respectivos Ministros e Secretarios, Procuradores-Gerais, membros do
Ministério Publico e Defensoria Publica, Oficiais Generais e Comandantes de unidades
militares; e

c) editais.
XX - informar sobre a tempestividade de recursos antes de submeté-los a despacho.
XXI1 - zelar para que os autos nao fiquem paralisados por mais de 30 (trinta) dias;

XXII - intimar o detentor de autos quando n&ao devolvidos no prazo assinado, para
que os restitua no prazo de 24 (vinte e quatro) horas, comunicando de imediato ao
juiz eventual descumprimento;

XXIIl - intimar o oficial de justigca, por correio eletronico (e-mail), fornecido pelo
Departamento de Tecnologia da Informacéo, a devolver os mandados que estejam em
seu poder ha mais de 30 (trinta) dias, excetuando-se os mandados que cumpridos
ap0s este prazo, ndo acarretem prejuizos as partes ou aos processos, 0S quais
deverdo ser devolvidos no prazo de sessenta (60) dias; (Alterado pelo
Provimento/CGJ 002/2010)

XXIV - proceder as intimacdes em cartério, sempre que possivel, para as audiéncias
e sessdes do Tribunal do Jari, bem como para ciéncia de sentencas e decisfes;

XXV - fixar tarjas ou etiquetas de identificagdo nos autos que tenham prioridade de
tramitacado e inutilizar os espacos em branco nos autos;

XXVI - certificar, antes da instalagcdo do julgamento no Plenéario do Tribunal do Juri,
estando o réu preso pelo processo, quanto a existéncia de prisdo em flagrante
vigente, e de outros mandados de prisdo, possibilitando a libertacado imediata do réu
no proprio plenario, no caso de absolvicdo, sem a necessidade de sua reconducgédo ao
estabelecimento prisional de origem. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
007/2009)

8 1.° Outros atos ou procedimentos que se fizerem necessarios ao bom andamento dos
servigos cartorarios poderdo ser realizados por qualquer servidor, mediante autorizacao
do juiz.

§ 2.° Sao considerados urgentes para fins do que dispde o inciso VIII deste artigo:

a) os mandados expedidos em razéo de deferimento de liminares;

b) os alvaras de soltura;



C) os mandados de conducéao coercitiva oriundos de audiéncias suspensas, para
conducéao imediata; (Alterado pelo Provimento/CGJ 007/2009)

d) outros casos em que o juiz tenha determinado a urgéncia através de despacho ou
decisdo devidamente fundamentada;

e) os mandados referentes a processos de réus presos deverdo ser expedidos com
antecedéncia minima de quinze (15) dias, em se tratando de intimacdo para
audiéncia, com excecdo das audiéncias ou outros atos designados pelo Juiz com
antecedéncia inferior a quinze (15) dias, devendo a central de mandados receber e
distribuir imediatamente tais mandados para cumprimento na zona de urgéncia,
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2009)

f)  Os mandados de priséo; (Acrescentado pelo Provimento /CGJ 002/2009)

g) Mandados expedidos em razédo de deferimento de medida protetiva de urgéncia.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 007/2009)

SECAO I
Dos Oficiais de Justica
Subsecéao I
Das atribuicbes

Art. 6.° S&o atribuicdes dos oficiais de justica, além daquelas definidas em lei:

| - exercer as funcbes que lhes séo atribuidas pelas leis processuais e pela legislacéo
especifica, conforme estabelecido no plano de carreira dos servidores do Poder
Judiciario do Estado de Roraima;

Il - cumprir pessoalmente os mandados e demais ordens, identificando-se ao inicio das
diligéncias, declinando nome e cargo e exibindo, obrigatoriamente, a Carteira de ldentidade
Funcional,

Il - receber pessoalmente os mandados judiciais e demais ordens para cumprimento,
mediante protocolo, que devera ser devolvido a coordenacédo da central de mandados ou na
escrivania respectiva, conforme o caso;

IV- lavrar certiddes circunstanciadas, fazendo constar todos os dados e elementos
verificados na diligéncia; e

V - devolver, devidamente cumpridos, os mandados que estiverem em seu poder antes
de entrar em gozo de férias, quando for designado para cumprimento de diligéncias no
interior do Estado por conta do sistema de rodizio ou no caso de licencas de qualquer
natureza, salvo as de natureza urgente.

81.° N&o serdo distribuidos mandados ao oficial de justica nos cinco (05) dias Uteis que
antecederem o inicio das respectivas férias, fruicdo de recesso forense ou periodo em que estiver
o oficial de justica, lotado em Boa Vista, escalado para cumprimento de mandados no interior do
Estado. (alterado pelo Provimento/CGJ n.° 009/2010)



§2.° E vedado ao oficial de justica, sob pena de incorrer em transgressao disciplinar, o
recebimento de quaisquer valores ou vantagens de partes e advogados para
cumprimento dos mandados, salvo quando expressamente autorizado em Lei;

§ 3.°. Cumprir diligéncias como penhora, busca e apreensao etc., independentemente da
localizacdo do bem, considerando-se para fins de distribuicio do mandado, conforme
zoneamento adotado pela central de mandados, o0 endereco da parte.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 007/2009)

Subsecéo I

Das diligéncias
Art. 7.°. Ao efetuar as citagcBes, notificacbes, intimacdes e quaisquer outras
diligéncias, os oficiais de justica, apdés a leitura do mandado, fornecerdo ao
destinatario a respectiva contra-fé.
Art. 8.°. No cumprimento dos mandados de citacdo, notificacdo ou intimacao, os
oficiais de justica exigirdo do destinatario da diligéncia a exibicdo do documento de
identidade, cujos dados constarao da respectiva certidao.
Art. 9°. Nos processos de execucéo civel, incluindo os dos juizados especiais, apos a
citacao para pagamento, deve o oficial de justica manter o mandado em seu poder
para que, ap6s o prazo concedido ao executado (para pagar ou nomear bens) e
restando negativas essas hipoéteses, diligencie na forma da lei processual civil vigente,
para a realizacao da penhora de bens do executado.
Art. 10. Nas execuc0es fiscais, ap0s a citacdo, ndo sendo paga a divida nem indicado
bem a penhora, deveréa o oficial de justica devolver o mandado ao cartério para que

seja procedida a penhora através do Sistema de Solicitacdes do Poder Judiciario ao
Banco Central do Brasil (BACEN JUD).

CAPITULO 1l
DAS VARAS
SECAO |
Das Varas Civeis

Art. 11. Nas varas civeis, além de outros casos a critério do juiz, os seguintes fatos
serdo comunicados a distribuicao:

| - retificacao, inclusdo ou exclusdo de nome de partes e de advogados;
Il - intervencéo de terceiros, assisténcia litisconsorcial e reconvencao;
111 - modificagao da natureza ou do procedimento do feito; e

IV - extincdo do feito ou sua remessa a outro juizo.

Paragrafo unico. A comunicacao, atraves de oficio ou meio eletrénico, devera conter



a natureza do feito, o nome do autor e do réu, devidamente qualificados (CPF ou
CNPJ, filiacao, identidade ou qualquer outro elemento de qualificacao).

Art. 12. Nos casos de extincdo de processo em que houver instituicdo de tutela e
curatela, somente sera determinada a expedicdo de oficio de baixa a distribuicdo apos
a suspensao dessas restricoes.

Art. 13. Os mandados de priséo civil serdao expedidos com validade de 90 (noventa)
dias e renovados ao fim desse prazo.

Art. 14. Os depdsitos judiciais em dinheiro serdo feitos em nome da parte ou do
interessado, em conta especial movimentada por ordem do juiz da causa.

Art. 15. Ultrapassado o prazo de 12 (doze) meses no depodsito publico e salvo
impedimento legal no caso concreto, 0 juiz da causa poderd autorizar, intimadas as partes, a
venda dos bens em leildo coletivo.

SECAO Il

Das Varas Criminais

Art. 16. Nas varas criminais, além de outros casos a critério do juiz, os seguintes fatos
serdo comunicados ao Instituto Nacional de Identificacdo (INI), a Secretaria de Seguranca
Publica de Roraima e a distribuicao:

| - retificacdo de nomes, inclusdo ou excluséo de réus ou indiciados;
Il - mudanca na classificacdo do delito; e
Il - anota¢Bes por arquivamento, absolvicdo, impronuncia e extingcao de punibilidade.

Art. 17. Terdo andamento prioritario os processos que envolvam réu preso, vitima menor
de idade, idosos, 0os que envolvam violéncia doméstica contra mulher e outros casos que a lei
determinar.

Art. 18. Apenas o0 Juizo da Vara de Execucbes Penais poder4 conhecer de pedidos de
transferéncias de presos, mesmo em se tratando de prisdo provisoria.

8§ 1.° Os pedidos formulados a outros juizos, por meio de oficio da Administracdo dos
estabelecimentos penais ou por requerimento dos proprios presos, deverdo ser
remetidos a Vara de Execugfes Penais, competente para a apreciacao.

8§ 2.° Caso o pedido de transferéncia seja deferido, a Vara de ExecucbOes Penais
comunicard o fato ao juizo a que estiver vinculado o preso provisorio.

Art. 19. Na expedi¢cdo de mandado de prisdo, provisorio ou condenatério, devera constar, como
termo final para o seu cumprimento, a data limite presumida, de acordo com a prescricdo em
abstrato ou em concreto, observadas as regras dos artigos 118 e 119 do Cdodigo Penal.(Alterado
pelo Provimento/CGJ 006/2012)

Paragrafo unico. No momento do cadastramento do mandado de prisdo no Banco Nacional de



Mandado de Prisdo do CNJ - BN MP, dever 8 ser preenchido, no
prazo prescricional nele registrado. (Alterado pelo Provimento/CGJ 006/2012)

Art. 20. E proibido o empréstimo de arma de fogo ou de qualquer outro objeto
apreendido por deciséo judicial, ressalvadas as hipoteses legais.

Art. 21. As armas, muni¢cfes, explosivos e outros instrumentos congéneres
apreendidos, penhorados ou que acompanhem inquéritos policiais ou a¢des judiciais serao
cadastrados com referéncia expressa ao numero do feito correspondente, devidamente
langcado no respectivo sistema SISCOM/CNJ-PROJUDI, com as devidas comunicagdes ao
Conselho Nacional de Justica - Sistema Nacional de Bens Apreendidos - SNBA.

Paragrafo unico. Quando ndo mais interessarem a persecucao penal, as armas de fogo,
municdes e acessorios, apds a realizacdo do laudo pericial competente, ouvido o Ministério
Publico e eventuais interessados, serdo encaminhadas ao Comando do Exército Brasileiro
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas.

Art. 22. Recebida a denuncia ou a queixa-crime, o cartorio fara juntar aos autos a folha
de antecedentes criminais do Instituto Nacional de Identificacdo (INI) e as informacfes
constantes do sistema informatizado do Tribunal de Justica do Estado de Roraima (TJRR).

Art. 23 . No caso de condenacédo a pena privativa de liberdade (regime fechado, semi-aberto ou
aberto), ainda que pendente recurso sem efeito suspensivo e estando o sentenciado preso
(art. 105 da Lei n.° 7.210/84), a vara criminal certificara, expedira a guia de recolhimento
provisério (conforme art. 106 da Lei n.° 7.210/84) e remeterd a Vara de Execucdes
Penais, observando-se o0s procedimentos estabelecidos na Resolucdo n° 019 do CNJ.
(Alterado pelo Provimento/CGJ 012/2009)

Art. 24. Tratando-se de condenacdo a pena restritiva de direitos, uma vez transitada em
julgado a sentenca para o Ministério Publico, a vara criminal certificara e remetera a Vara de
Execucbes Penais as pecas descritas no art. 106, incisos Ill, IV e VI, da Lei n.° 7.210/84.
Paragrafo Unico. Na hipétese de condenacédo a pena restritiva de direitos, ndo havera
expedicao de guia de recolhimento.

Art. 25. Transitada em julgado a sentenca para as partes, serdo remetidos, se houver,
o(s) acordao(s) e a certiddo de transito em julgado, transformando-se a execucao
proviséria em definitiva, sem necessidade de nova distribuicao.

Art. 26. O juizo competente para decidir a respeito da liberdade ao preso provisorio ou
condenado sera também responséavel pela expedicdo e cumprimento do respectivo alvara de
soltura, no prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas.(Alterado pelo Provimento/CGJ
001/2013)

8§ 1.° O alvara de soltura oriundo de outro Estado devera ser remetido via carta precatoria
pelo meio mais expedido, ndo havendo necessidade de exigir o envio posterior de carta
precatoria fisica. (Incluido pelo Provimento/CGJ 00 1/2013)

§ 2.° Para o recebimento do alvara e respectiva carta precatoria € necessaria a
confirmagcédo de veracidade, certificando o nome do servidor remetente, lotagcdo, e
outros dados que se fizerem necessarios. (Incluido pelo Provimento/CGJ 00 1/2013)

§ 3.° O alvara de soltura devera seguir o tramite em conformidade com a Portaria n° 159, do



dia 30 de janeiro de 2013 da Presidéncia. (Incluido pelo Provimento/CGJ 00 1/2013)

8§ 4.° O alvara devera ser cumprido em 24 (vinte e quatro) horas e, se nao for devolvido
devidamente cumprido dentro do prazo de 5 (cinco) dias, o0 cartério que o
expediu/enviou devera remeter concluso ao Juiz para comunicar a Corregedoria-Geral
de Justica e, se for o caso, efetuar a devida cobranca, sob pena de responsabilidade
administrativa. (Incluido pelo Provimento/CGJ 00 1/2013)

Art. 27. As execucdes penais provisérias em curso nas varas criminais deverao ser remetidas,
imediatamente, a Vara de Execuc¢des Penais.

Paragrafo unico. Os arts. 23 a 27 deste Codigo ndo se aplicam aos Juizados Especiais
Criminais.

Art. 28. As intimacfes das sentencas ao réu preso serdo feitas por oficial de justica.

§ 1.° Tratando-se de pessoa fisica, sera entregue a(s) vitima(s) ou seus familiares copia
da sentenca condenatéria transitada em julgado.

§ 2.° Quando imposta pena de privagcdo temporaria ou definitiva de direitos politicos de
cidadao maior de 18 (dezoito) anos, ou condenacédo pela pratica de crimes contra a economia
popular, fé publica, administracdo publica, patriménio publico, mercado financeiro ou pelo
trafico de entorpecentes, sera encaminhada cépia da sentenca transitada em julgado ao
Tribunal Regional Eleitoral de Roraima (TRE/RR).

Art. 28 -A As penas de multa aplicadas pelos magistrados nas acdes penais, devem ser recolhidas
ao Fundo Penitenciario do Estado de Roraima, por intermédio de DARE, com cddigo de
recolhimento (codigo do tributo) n° 9320 i FUNPER 1 disponibilizado também na internet i
www.sefaz.rr.gov.br. 0 , observada para a execu-«o0 da p
anexo deste Provimento (Manual pratico de rotinas das varas criminais e de execucao penal).
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2011)

Art. 28 -B As serventias judiciais competentes, do Estado de Roraima, receberao
0s termos circunstanciados, lavrados pela Policia Rodoviaria Federal, conforme
o art. 69 da Lei Federal n° 9.099, de 26 de setembro de 1995, respeitadas as

matérias de sua competéncia. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 005/2012)
CAPITULO \Y

DOS CARTORIOS JUDICIAIS E DEMAIS SERVICOS
SECAO |
Do expediente e das rotinas

Art. 29. E vedada a designacdo de audiéncia para dias em que n&o houver expediente
forense, na forma do art. 127 do COJERR.

Paragrafo Unico. O Departamento de Tecnologia da Informacdo do TJRR bloqueara os
sistemas SISCOM e CNJ/PROJUDI para designacao de audiéncia nos dias acima mencionados.

Art. 30. As peticdes e demais papeéis entregues nas reparticdes do Poder Judiciario Estadual
serdo protocolizados com registro de data e horario no documento original e na copia, do qual

e

n


http://www.sefaz.rr.gov.br/

constardo ainda, nome legivel e carimbo de identificacdo do servidor responsavel.
Art. 31. No termo de conclusao sera indicado o nome do juiz para o qual os autos foram
conclusos.

Art. 32. A autenticagdo de documentos €& ato privativo do escrivdo ou de seu
substituto.

hY

8 1.° As cOpias somente poderdo ser autenticadas a vista dos documentos originais, de
copias autenticadas por servicos notariais ou de outras pecas de atos praticados pelo juizo.

§ 2.° Para a conferéncia, deverao ser recolhidos emolumentos antecipadamente, por meio
de guia propria.

§ 3.° As autenticacOes deverdo ser entregues no prazo maximo de 48 (quarenta e o0ito)
horas, salvo nos casos de comprovada urgéncia.

SECAO I

Das consultas e vista de autos

Art. 33. Poderdo examinar autos no cartdério os advogados e as partes, devidamente
identificados.

7
a
ctroagratro A

ahdamento—deprocessos—judiciais—e—administratives- (Revogado pelo Provimento CGJ
003/2012)

§ 1°. E vedado o fornecimento de informacées, por telefone, sobre andamento de processos
judiciais e administrativos na comarca de Boa Vista, exceto a Assessoria de Comunicacao Social
do TJRR. (Acrescentado pelo Provimento CGJ 003/2012)

§ 2° Poderéo ser fornecidas informacgdes por telefone, nas situacdes néo-proibidas, apenas
qgquando nédo for caso de segredo de justica, vedando-se impressfes pessoais e entrevistas.
(Acrescentado pelo Provimento CGJ 003/2012)

Art. 34. A carga de autos sera feita de acordo com as normas vigentes, por meio
dosistema informatizado, salvo quando este ocasionalmente ndo puder ser utilizado.

§ 1.° Da carga deverdo constar nome, endereco, telefone e prazo respectivo.

8 2.° No ato de devolucdo dos autos ao cartdrio, sera fornecido o comprovante de
recebimento.

§ 3.° E vedado reter documento de identidade de advogado e partes.

SECAO 1

Das certidbes e congéneres
Art. 35. As certidoes deverdo ser expedidas sem rasuras e/ou emendas e com
inutilizacdo dos espacos, devendo ser entregues no prazo maximo de 48 (quarenta e 0ito)
horas.

by

8§ 1.° O fornecimento de certiddes a terceiros estranhos a relacdo processual



dependera de requerimento enderecado ao juiz da causa.

§ 2.° Tanto das certiddes expedidas quanto das suas copias deverdo constar nome
completo do réu, pessoa natural ou juridica, proibido o wuso de abreviagles,
nacionalidade, estado civil, numero do documento de identidade e oOrgado expedidor,
namero de inscricdo do CPF ou CNPJ, filiacdo da pessoa natural, residéncia ou
domicilio, se pessoa natural, e sede, se pessoa juridica, data da distribuicdo do feito,
tipo da acado e identificacdo da serventia do registro de distribuicdo ou distribuidor
competente. (Alterado pelo Provimento/CGJ 008/2009)

8 3.° As certiddes de antecedentes criminais terdo prazo de validade de 30 (trinta) dias.
(Alterado pelo Provimento/CGJ 008/2009)

SECAO v
Da numeracao e anotacoes nos autos

Art. 36. A numeracdo de processo do SISCOM serd feita automaticamente, constando
da capa dos autos.

Art. 37. Cada volume de autos devera conter no maximo 200 (duzentas)
folhas,podendo ultrapassar tal numeracdo nos casos de juntada de peticdes ou
outros expedientes, obedecendo-se as respectivas continuidades.

81.°. O encerramento e a abertura de novos volumes serd certificado em folha
suplementar, prosseguindo a numeracao no volume subsequente.

82.°. A numeracao das folhas de autos constard no canto superior direito de cada
folha, devendo conter também a rubrica do servidor responsavel.

Art. 38. Nos processos com andamentos prioritarios, assim definidos em lei, devera
constar a respectiva indicacao na capa dos autos.

Art. 39. O impedimento ou suspeicao do juiz ou de membro do Ministério Publico
deverda ser anotado na capa dos autos.

SECAO \Y;
Do segredo de justica
Art. 40. No processo que tramitar em segredo de justica:

I- constara da capa a expressao "SEGREDO DE JUSTICA";

II- a publicacdo de atos processuais na imprensa e diario da justica eletrénico far-se-a
de modo a preservar a identidade das partes;

I11- somente serdo fornecidas certiddes de seus atos as partes e aos seus procuradores
ou mediante expressa autorizagéo do juiz;

IV - somente se fara carga ou se permitira o exame dos autos a advogado com
procuracdo nos autos, salvo autorizacdo do juiz;

V - na correspondéncia e no expediente o envelope sera lacrado e conterd a expressao
"SEGREDO DE JUSTICA"; e



VI - nos mandados conterdo a expressao "SEGREDO DE JUSTICA" e a contrafé, no
caso de citacado por hora certa, sera entregue em envelope lacrado com a mesma
expressao, contendo a identificacao da parte.

SECAO VI
Do arquivamento e baixa

Art. 41. Findo o processo, serd anexada aos autos guia de custas e intimada a parte
sucumbente para pagamento.

8§ 1.° Pagas as custas, os autos serdo enviados ao arquivo, com a devida baixa na
distribuicao.

§ 2.° Nao sendo localizada a parte sucumbente para a intimagao de que trata o caput deste
artigo, os autos serdo enviados ao arquivo.

§ 3.° Tratando-se de valores passiveis de inscricdo na divida ativa, a Procuradoria-Geral
do Estado sera comunicada.

Art. 42. Os feitos referentes a comunicacdo de prisdo em flagrante, pedido de
liberdade proviséria, pedido de relaxamento de prisdo, e outros, com tramitacdo
encerrada, deverdo ser arquivados com as devidas baixas, juntando-se aos autos
principais as decisdes proferidas nos apensos encerrados, se hecessario.

SECAO Vil
Da distribuicao

Art. 43. Ao responsavel pelos servicos de distribuicAo compete o registro, autuacado, a
distribuicdo e a redistribuicdo dos feitos e remessa dos autos aos juizos respectivos.

8§ 1.° Os pedidos de habilitacdo para casamento serdo distribuidos e remetidos
imediatamente ao juizo competente.

§ 2.° O ato de homologacgdo da habilitacdo para o casamento sera proferido no prazo maximo
de 48 (quarenta e oito) horas contadas do recebimento do pedido.

§ 3°. Compete ao cartério distribuidor observar se o feito a ser distribuido refere-se a réu preso,

identificando-o, de imediato, com a necesséaria tarja se for o caso. (Acrescentado pelo
Provimento CGJ 006/2012)

Art. 44 . A distribuic&o sera feita por meio eletronico.
SECAO VIII
Da contadoria
Art. 45. O oficial contador/distribuidor/partidor, ou quem suas vezes fizer, tera o prazo

de 48 (quarenta e oito) horas, contado do recebimento dos autos, para elaborar as contas,
célculos e prestar informacdes.



Paragrafo unico. Esbocos de partilha, contas e calculos de maior complexidade poderao
ser elaborados no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

Art. 46 . Ao efetuar as contas o servidor responsavel indicard a data a partir da qual devera
incidir correcdo monetaria e juros.

Art. 47. Nao sendo possivel a elaboracdo do calculo ou da conta, por deficiéncia ou
inexisténcia de elementos essenciais, 0s autos serdao imediatamente devolvidos ao juizo de
origem, com a solicitacdo correspondente.

SECAO IX
Dos selos holograficos de autenticidade

Art. 48. O selo hologréfico de autenticidade de documentos judiciais, fornecido pela Corregedoria
Geral de Justica, tera rigoroso controle pelos Escrivdes, no caso das Varas e Comarcas, pelos
Diretores de Secretaria, no caso das Secretarias do Tribunal Pleno/Conselho da Magistratura, da
Camara Unica e Corregedoria Geral de Justica, e pelos responsaveis pelos setores
administrativos que os solicitarem, quanto a quantidade, utilizacao e destrui¢cdo dos selos afixados
em documentos ndo utilizados e/ou danificados. (Aterado pelo Provimento/CGJ
002/2012)

81.°. Na Comarca de Boa Vista, a entrega dos selos hologréficos de autenticidade ocorrerd na
secretaria da Corregedoria Geral de Justica, em Boa Vista/RR, durante o horario de expediente
forense, pessoalmente ao Escrivao/Diretor de Secretaria/responsavel respectivo.(Alteradoo
pelo Provimento/CGJ 002/2012)

82.°. Nas Comarcas do interior do Estado, preferencialmente no primeiro trimestre da cada ano, a
Secretaria da Corregedoria fard a entrega de 400 (quatrocentos) selos holograficos de
autenticidade ao escrivdo, ou a quem suas vezes fizer, podendo ser fornecidos mais selos,
posteriormente, caso haja comprovacao da utilizacdo total dos selos anteriormente entregues a
serventia. (Alterado pelo Provimento/CGJ 002/2012)

83.°. O selo hologréfico de autenticidade sera aposto apenas na via do documento que sera
entregue a parte ou reparticdo responsavel pelo efetivo cumprimento da ordem, ficando nos autos
ou na secretaria que emitiu o documento, cépia reprografica do expediente. (Alterado pelo
Provimento/CGJ 002/2012)

84.°. Os selos holograficos de autenticidade apostos em documentos ndo utilizados serao
destruidos pelo proprio escrivdo/secretario/responsavel pelo selo, certificando nos autos
respectivos. (Alterado pelo Provimento/CGJ 002/2012)

85.°. O escrivao/secretario/responsavel pelo recebimento de selos hologréaficos de autenticidade
deverd encaminhar & Corregedoria Geral de Justica relatério mensal, até o dia 10 (dez) do més
subsequente ao de referéncia, por intermédio do e-mail corregedoria@tjrr.jus.br, contendo
uma planilha com relagéo de selos utilizados e outra planilha com relagao de selos inutilizados,
contendo em ambas as seguintes informac¢des: niumero do selo, niumero do processo respectivo,
tipo de documento e data da utilizagc&o/inutilizacdo. (Alterado pelo Provimento/CGJ
002/2012)

86.°. O extravio, perda ou subtracdo de selos holograficos devera ser comunicado imediatamente
a CGJ, por intermédio do e-mail corregedoria@tjrr.jus.br. (Alterado pelo Provimento/CGJ
002/2012)



87.°. A Secretaria da Corregedoria devera anotar as informagfes constantes dos relatorios
mensais e cobrar, também por e-mail, as informa¢gbes ndo enviadas no prazo estabelecido,
comunicando o fato a Comissdo Permanente de Sindicancia e de Processo Administrativo
Disciplinar, para verificagado de responsabilidade funcional. (Alterado pelo Provimento/CGJ
002/2012)

88.° Os selos hologréaficos de autenticidade apostos em mandados judiciais, entregues aos
Oficiais de Justica para cumprimento, passam a ser de responsabilidade do meirinho, até o
cumprimento da ordem ou devolucdo do mandado ndo cumprido, devidamente certificado, a
serventia respectiva. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2012)

Art. 49. Os seguintes documentos sO terdo validade se neles constar o selo
holografico de autenticidade:

|- alvaras de soltura;
Il - alvaras de levantamento de valores;

I11- via principal das guias de internacdo e desinternacdo (equivalente ao mandado
de prisao e alvara de soltura);

V- autorizacdo de viagens para o exterior;

V- termos de guarda ou tutela;

Vi - mandados de prisao;
VIl - mandados de busca e apreensao em residéncias; e
VIl - ordem de interceptacéao telefénica.

Paragrafo Gnico. E dispensada a utilizacdo de selo holografico de autenticidade, nos casos
de envio eletrbnico de mandados de prido ou de alvaras de soltura, desde que tais
instrumentos sejam assinados digitalmente pelo respectivo Magistrado. (Acrescentado pelo
Provimento n°® 002/2013 1 CGJ)

SECAO X
Das Certiddes Criminais em Geral

Art. 50. As certiddes criminais serao expedidas pelo responsavel pela distribuicdo nas
Comarcas da Capital e interior do Estado e Juizados Especiais com a expressao "NADA
CONSTA", nos seguintes casos, exceto na hipotese de requisi¢cdo judicial ou do
Ministério Publico e requerimento especifico do interessado, bem como outros casos
previstos em lei:

I- inquérito policial arquivado;

- indiciado ndo denunciado;

IlI-  rejeicdo de denuncia ou queixa;

IV-  trancamento de acao penal;

V- extincdo de punibilidade ou da pena;



VI-  absolvicdo ou impronuncia;
VIl- condenacdo com suspenséo condicional da pena nao revogada,;

VIII- reabilitagcdo ndo revogada;
IX - condenacdo a pena de multa, isoladamente, ou pena restritiva de direitos, nao
convertida em privativa de liberdade, observado o disposto no 8§ 3.° deste artigo;
X - pedido de explicagcdes em juizo, interpelacéo, justificacdo e pecas informativas; e
X1 - cartas precatorias, observado o disposto no § 4.° deste artigo.

8§ 1.° Os casos relacionados nos incisos IV e VIl serdo omitidos das certiddes somente
apos o transito em julgado da respectiva sentenca.

8§ 2.° No caso de revogacéao de sursis, conversdo de multa ou pena restritiva de
direitos em privativa de liberdade, o juizo competente comunicara ao responsavel pela
distribuicdo, voltando a certiddo a ser POSITIVA.

8§ 3.° Ainformacao sera POSITIVA quando a pena restritiva de direitos consistir na
proibicio de habilitacdo ou autorizacdo para conduzir veiculos automotores,
aeronaves, embarcacdes ou oficio cujo desempenho dependa de habilitacdo especial,
licenca ou autorizacdo do Poder Publico.

8 4.° Somente seréa expedida certiddo POSITIVA constando distribuicdo de cartas
precatorias nos casos de execucdo de pena ou por requisicao judicial ou do Ministério
Publico ou mediante requerimento especifico de certiddo de distribuicido de cartas
precatorias.

SECAO XI
Do sistema de solicitacdes do Poder Judiciario ao Banco Central do B rasil
(BACEN JUD)

Art. 51. Tratando-se de execugdo definitiva, o sistema BACEN JUD deve ser utilizado
com prioridade sobre outras modalidades de constrigao judicial.

Art. 52. Os fiéis do sistema devem manter os dados dos juizes atualizados de acordo
com formuléario a ser disponibilizado pela Corregedoria-Geral de Justica, devendo
constar o nome, CPF e a vara a que os magistrados estejam vinculados.

Art. 53. Os juizes devem evitar a solicitacdo de informacdes sobre a existéncia de
contas correntes de devedores, ao menos até que se disponibilizem respostas on line
das entidades financeiras.

Art. 54. Os magistrados devem abster-se de requisitar as agéncias bancarias, por
oficio, bloqueios fora dos limites de sua jurisdicdo, podendo fazé-lo apenas mediante o
sistema BACEN JUD.

Art. 55. Os juizes devem fixar prazo de no maximo trinta (30) dias para
cumprimento, pelo banco destinatario, da medida determinada pelo BACEN JUD.

SECAO XII
Da identificacdo de tramite processual prioritario



Art. 56. Poderao ser utilizadas tarjas coloridas para identificacdo processual, apostas
na margem superior esquerda dos autos, objetivando o destaque dos feitos que
tenham prioridade de tramitacdo, a critério do Juiz. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 001/2010)

8 1°. Os feitos de réu preso devem ser identificados, inicialmente, pelo cartorio distribuidor, e as
varas criminais incumbe a obrigatoria fiscalizacdo sobre tal identificacdo. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 006/2012)

§ 2°. Caso o processo distribuido a serventia competente esteja sem a necessaria tarja, devera o
servidor, responsavel pelo processamento inicial do feito, coloca-la imediatamente, vedado o re-
envio a distribuicdo. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 006/2012)

§ 3°. No interior do Estado, a identificacdo seréa feita por qualquer dos servidores da vara Unica,
sendo todos também responsaveis pela fiscalizacdo. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 006/2012)

8 4°. A responsabilidade pela omisséo na identificagdo dos autos de réu preso sera atribuida a
todos aqueles que atuaram da sua distribuicdo ao seu processamento. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 00 6/2012)

Art. 57. Cada serventia judicial ou setor administrativo devera providenciar anotacao
na capa dos autos da prioridade concedida a tramitacdo de processos administrativos
cuja parte seja uma pessoa com deficiéncia, e de processos judiciais se tiver idade
igual ou superior a 60 (sessenta) anos, ou portador de doenca grave, nos termos da Lei
n° 12.008, de 06.08.2009. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2010)

| - vermelha:processos—criminais—de-réupreso; (Revogado pelo Provimento CGJ
001/2010)

Il - laranja:0 processos que tramitam comad prioridade, 60 na forma dad legislacao
especifica; (Revogado pelo Provimento CGJ 001/2010)

TITULO I
DA COMISSAO ESTADUAL JUDICIARI A
DE ADOCAO INTERNACIONAL (CEJAI/RR)

CAPITULO |
Da finalidade

Art. 58. A Comissao Estadual Judiciaria de Adocao Internacional (CEJAI/RR), tem por
finalidade o cumprimento do disposto no art. 52 da Lei n.° 8.069/90, Estatuto da
Crianca e do Adolescente (ECA), juntamente com o Juizado da Infancia e da Juventude
da Comarca de Boa Vista e Comarcas do Interior do Estado, nos procedimentos
relativos a adocéo internacional de criancas e adolescentes brasileiros residentes no
Estado de Roraima.

CAPITULO 1I
Do funci onamento e das atribui¢cdes

Art. 59. A CEJAI/RR, com sede na Capital do Estado de Roraima, funcionara junto a



Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 60. Nenhuma adocéo internacional sera processada no Estado de Roraima sem
prévia habilitacdo do adotante perante a CEJAI/RR.

Art. 61. Sao atribuicbes da CEJAI/RR:

I - promover o estudo prévio e a analise dos pedidos de adocao formulados
por estrangeiros, residentes ou domiciliados fora do Brasil,

1 - fornecer o respectivo laudo de habilitacdo, para instruir o processo judicial
de adocao, ap6s o exame de aptiddo e capacidade do pretendente e a verificacdo de
que a validade juridica da adocdo seja assegurada no pais de origem do
interessado, resguardados os direitos do adotando segundo a legislacéo brasileira;

Il - indicar aos pretendentes estrangeiros, depois de aprovada a sua habilitacao,
as criancas e adolescentes cadastrados, em condi¢cOes de serem adotados, quando
nao houver pretendentes nacionais ou estrangeiros residentes no Brasil, interessados na
adocéo;

v - organizar, para uso de todas as Comarcas do Estado de Roraima, cadastro geral
unificado de:

a) pretendentes estrangeiros, residentes ou domiciliados fora do Brasil;

b)criancas e adolescentes, na situacdo prevista no art. 98 do ECA, que necessitem de
colocacdo em lar substituto, sob a forma de adocéo; e

c) pedidos de habilitacdo a adocdo de pretendentes nacionais e estrangeiros
residentes no Brasil, sem prejuizo do disposto no art. 50 do ECA,;

V - manter intercambio com 6rgdos e instituicdes especializadas internacionais,
publicas e privadas, estas ultimas desde que credenciadas no pais de origem, inclusive para
estabelecer sistemas de controle e acompanhamento pos-adocao no exterior.

VI - admitir a colaboracdo de agéncias ou entidades especializadas nacionais ou
estrangeiras, cadastradas na CEJAI/RR, desde que reconhecidamente idéneas, estas ultimas
regularmente credenciadas no pais de origem; e

VIl - realizar trabalho de divulgacdo objetivando incentivar a adocdo entre casais
nacionais e a eliminagdo de qualquer forma de intermediagdo de criangas e
adolescentes brasileiros junto as entidades de atendimento.

Art. 62 . A CEJAI/RR sera composta por:

I- Desembargador Corregedor-Geral de Justica, que a presidira;

- 01 (um) Juiz da Infancia e da Juventude da Capital;

- 02 (dois) Juizes da Vara de Familia da Capital; e

IV- 01 (um) Juiz Corregedor da Corregedoria-Geral de Justica.



Art. 63. A presidéncia da CEJAI/RR podera ser exercida por ato designatorio do Corregedor-
Geral de Justica, por Juiz Corregedor da Corregedoria-Geral de Justica ou por outro juiz de 2.2
entrancia.

Art. 64. Nas auséncias eventuais, o Presidente da CEJAI/RR, se for o Corregedor-Geral de
Justica, sera substituido pelo Juiz Corregedor.

Art. 65. Os membros titulares serdo substituidos, nas auséncias e impedimentos, pelos
respectivos juizes substitutos.

Art. 66. Os membros da CEJAI/RR ndo perceberdo qualquer espécie de remuneragcao pelo
exercicio de suas funcdes, que serdo consideradas servico publico relevante e prioritario,
conforme disposto no art. 227 da Constituicdo Federal.

Art. 67. A CEJAI/RR reunir-se-a, quando necessario, por convocacdo do seu
Presidente, com a presenca da maioria absoluta de seus membros.

Paragrafo Unico. As deliberacdes da CEJAI/RR serdo tomadas por maioria de votos dos
membros presentes, cabendo ao Presidente o voto de desempate.

Art. 68. Os processos serdo distribuidos a um dos membros da CEJAI/RR, o qual funcionara
como relator.

Art. 69. Nos casos de urgéncia, o Presidente da CEJAI/RR, ouvidos os 0rgdos técnicos e o
Ministério Publico, decidira, ad referendum do plenério, sobre a habilitacdo de candidatos a
adocao.

Art. 70. Todos os pedidos de habilitacdo a adocdo formulados por pretendentes
estrangeiros, residentes ou domiciliados fora do Brasil, serdo protocolizados com a respectiva
documentacdo na secretaria da Comissdo, que promovera o imediato cadastramento dos
interessados.

Art. 71. Os atos praticados pela CEJAI/RR séo gratuitos e sigilosos.

TITULO Il
DOS SERVICOS DE NOTAS E DE REGISTROS

Art. 72. Os cartérios extrajudiciais do Estado de Roraima funcionardo no horéario das 08:00h
as 12:00h e das 14:00h as 17:00h, de segunda a sexta-feira, inclusive nos dias em que for
decretado ponto facultativo pelos Poderes Publicos, e em regime de plantdo aos sabados,
domingos e feriados.

Paragrafo Unico. Na Comarca de Boa Vista o Plantdo serd determinado por escala semestral,
elaborada e publicada pela Corregedoria Geral de Justica, excluindo-se do plantdo o Cartorio
de Registro de Imoveis.

Art. 73. Os Tabelionatos de Registro Civil de Pessoas Naturais do Estado de Roraima deverao
juntar copias autenticadas do documento de identidade civil ou profissional do(s)
declarante(s) e testemunha(s) nos assentos de nascimento e 0Obito, sem prejuizo da juntada
de outros documentos pertinentes.

Paragrafo Unico. Na hipdétese de 6bito objetado por empresas funeréarias, o ato registral
devera ser levado a efeito mediante apresentacdo de carta de preposto, na forma do art. 79,



paragrafo Unico, da Lei n.° 6.015/73.

Art. 74. Os Tabelides dos Cartorios de Protestos de Titulos e Outros Documentos de Divida
Publica deverdo cumprir fielmente o que determina a Lei n.° 9.492/97, alterada pela Lei n.°
9.841/99.

Paragrafo Unico. O pagamento de titulos e outros documentos de divida, inclusive custas e
emolumentos, poderdo ser pagos diretamente no estabelecimento bancario indicado pelo
Cartorio, que mantera, as suas expensas, conta corrente especifica para cada tipo de
recolhimento.

Art. 74 -A - Os Oficiais de Protestos de Titulos e Documentos do Estado de Roraima poderao
receber, para protesto, as certiddes de divida ativa dos créditos tributarios e ndo-tributarios do
Estado e dos Municipios, desde que inscritas na conformidade do artigo 202 do
CTN.(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 007/2010)

Paragrafo unico - Suspensa a exigibilidade do crédito tributario, na forma regulada pelo
art. 151 do Cddigo Tributario Nacional, sera emitida declaracdo de anuéncia para que o
interessado requeira o cancelamento do registro do protesto, conforme prescreve o art.
26 da Lei n°® 9.492, de 10 de setembro de 1997. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
007/2010)

Art. 74-B - Os pagamentos dos valores previstos nas tabelas de emolumentos da Lei de
Custas do Estado de Roraima somente serdo devidos quando da quitagdo do débito
correspondente a certiddo de divida ativa protestada. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 007/2010)

§ 1° - Ocorrendo parcelamento do crédito levado a protesto, ou sua extincdo, por qualquer
das hipoteses do artigo 156 do CTN, serdo devidas custas e emolumentos relativos ao ato
cartorial. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 007/2010)

§ 2° - Havendo desisténcia do apontamento a protesto, desde que efetivada antes da
intimacdo do devedor, ndo incidirdo os emolumentos nem as custas notariais.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 007/2010)

Art. 75. As pessoas plenamente capazes que vivam uma relacdo de fato homoafetiva
duradoura, com ou sem compromisso patrimonial, poderdo registrar documentos, atinentes
a essa relacéo, junto ao Registro de Titulos e Documentos.

Art. 76. Os Cartorios de Registro Civil da Comarca de Boa Vista devem proceder a lavratura
de atestados de Obitos relativos as mortes ocorridas no interior do Estado de Roraima, quando
0 corpo houver sido liberado pelo Instituto Médico e Odontolégico Legal (IMOL).

Art. 77. Fica instituido o posto avancado dos Cartorios de Registro Civil nas
maternidades publicas do Estado de Roraima, para o fim especifico de proceder-se ao registro
de nascimento de criancgas.

Art. 78. Os postos avancados poderdo ser implementados mediante convénio entre o
Governo do Estado, através de seu 6rgao responsavel, e o Cartorio respectivo, devendo
o termo de convénio ser submetido a aprovacado da Corregedoria-Geral de Justica.

Art. 79. Para os referidos assentos, devera o Cartorio de Registro Civil criar Livro Especial,
designado sob a letra "E-A", contendo 200 (duzentas) folhas, podendo o juiz de direito



competente em matéria de registros publicos, quando necessario, autorizar o
desdobramento do Livro Especial para utilizacdo em locais onde venha a ser desenvolvida
campanha de registro de nascimento (maternidades, postos de saude, escolas, unidades
militares, correios e postos moéveis etc).

Paragrafo Unico. As serventias extrajudiciais também poderdo desdobrar o livro de registro
de casamento civil, para os atendimentos em conjunto com a Vara da Justica Itinerante e/ou
outros atendimentos fora da serventia." (Acrescentado pelo Provimento/CGJ n°
013/2009)

Art. 79-A. O traslado de assentos de nascimento, 6bito ou casamento de brasileiros lavrados
em pais estrangeiro, a que se refere o "caput" do art. 32 da Lei 6.015/73, serd feito
diretamente junto ao Oficial de Registro Civil das Pessoas Naturais da sede de cada
Comarca, no Livro "E", independentemente de intervencédo judicial. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 001/2010)

8§ 1°. As Serventias Judiciais de Registro Civil das Pessoas Naturais procederdo as inscrigcdes
das separacdes judiciais e consensuais, dissolucdes de casamento de estrangeiro,
conversfes de divorcio, divorcio direto, nulidades e anulacdes de casamento, resultantes
de mandados judiciais, lancando-as no Livro "E". (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
001/2010)

§ 2. Para o traslado de assento de casamento serdo exigidos os seguintes documentos:
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2010)

a) certiddo do assento lavrado em Consulado brasileiro ou certiddo do assento estrangeiro
legalizada pela autoridade consular brasileira, traduzida por tradutor juramentado e
registrada no Registro de Titulos e Documentos; (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
001/2010)

b)certiddo de nascimento do cénjuge brasileiro, atualizada no maximo h&a seis meses
para os fins do artigo 106, da Lei 6.015/73 ou certiddo de nascimento e declaragcéo de
duas testemunhas maiores, parentes ou nao, que atestem conhecé-los e afirmem que
nado havia impedimento para o casamento; (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
001/2010)

c) prova de domicilio na Comarca; (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2010)

d)prova de regime de bens adotado, se ndo constar da certidao; (Acrescentado
pelo Provimento/CGJ 001/2010)

e) declaracédo acerca da alteracdo do nome dos cOnjuges se a circunstancia nao for
indicada na certiddo; (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2010)

f) comprovante ou declaracdo da volta de um ou de ambos os cénjuges ao Brasil;
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2010)

g) certiddao de casamento anterior com prova da sua dissolucado. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 001/2010)

§ 3’. Se 0 assento de casamento a trasladar se referir a brasileiro naturalizado, sera
obrigatéria também a apresentacdo do certificado de naturalizagcdo. (Acrescentado
pelo Provimento/CGJ 001/2010)

§ 4°. Quando n&o houver no assento de casamento a ser trasladado o regime de bens
dos conjuges, deverd ser apresentada para registro declaracdo do Consulado do pais
sobre qual regime foi o casamento efetivado. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ



001/2010)

§ 5° Nos paises que ndo adotem regime de bens, fica dispensada a declaracdo
consular nesse sentido, sendo, no entanto, obrigatéria a apresentacdo de declaracao,
por parte desse Consulado, sobre a inexisténcia de previsdo legal no pais de origem
sobre o regime de bens. Nao fornecendo o Consulado tal documento, devera ser
apresentada declaracdo de ambos os contraentes no mesmo sentido. (Acrescentado
pelo Provimento/CGJ 001/2010)

§ 6°. Para o traslado do assento de 6bito, serdo exigidos os seguintes documentos:
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2010)

a) certiddo do assento lavrado em Consulado brasileiro, ou certiddo do assento
estrangeiro, legalizado pela autoridade consular brasileira, traduzida por tradutor
juramentado e registrada no Registro de Titulos e Documentos; (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 001/2010)

b) certiddo de nascimento e, se for o caso, de casamento do falecido para fins do
artigo 106, da Lei 6.015/73; (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2010)

c) declaracao contendo os dados previstos no artigo 80, da Lei 6.015/73, se a certid&ao
for omissa; (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2010)

d) quando a declaracao de 6bito, expedida pelo pais estrangeiro ndo contiver a "causa
mortis", devera ser apresentada declaracdo ou documento do médico que atestou o
falecimento contendo a sua causa, devidamente traduzida e regularizada sua
autenticidade, nos moldes da letra "a". (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
001/2010)

§ 7°. Para o traslado de assento de nascimento ndo lavrado em Consulado brasileiro,
serdo exigidos os seguintes documentos: (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
001/2010)

a) certiddo do assento estrangeiro, legalizada pela autoridade consular brasileira,
traduzida por tradutor juramentado e registrada no Registro de Titulos e
Documentos;

b) certiddo de nascimento do genitor brasileiro; (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
001/2010)

c) prova de domicilio do registrando. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
001/2010)

§ 8°. O traslado de assento de nascimento lavrado em Consulado brasileiro sera feito
mediante a apresentacdo dos seguintes documentos: (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 001/2010)

a) certiddo expedida pela autoridade consular competente; (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 001/2010)

b) prova de domicilio do registrando. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 001/2010)

§ 9°. O traslado de assento de nascimento poderd ser requerido a qualquer tempo.
(Acrescentado pelo Pr ovimento/CGJ 001/2010)

8§ 10. Sempre que o assento de nascimento do pais estrangeiro ndo contiver o
patronimico de familia no nome da pessoa a ser registrada, o Oficial de Registro
devera indagar aos pais sobre a colocacéao do patronimico paterno ou materno ou ambos
no registro. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 001/2010)



8§11. Sempre que o traslado for indeferido sera feita nota com os motivos do
indeferimento, cumprindo-se, quando for o caso, o art. 198 c.c. art. 296 da Lei 6.015/73.
(Acrescentado pelo Provi mento/CGJ 001/2010)

8 12. Os documentos apresentados visando o traslado de assentos de nascimento,
Obito ou casamento de  brasileiros lavrados em pais estrangeiro
permaneceraoarquivados por meio fisico ou digitalizado. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 001/2010)

Art. 80. As informacdes requisitadas por oficiais de justica deverdo ser prestadas no
prazo maximo de 48 (quarenta e oito) horas pelo Oficial de Registro de ImdOveis ou
quem suas vezes fizer, condicionada a apresentacao do respectivo mandado.

Art. 81. Os servigcos de Notas e de Registros de Imoveis do Estado de Roraima devem exigir
comprovante do assentimento prévio do Conselho de Defesa Nacional (CDN) para as transacfes
com imoveis rurais que envolvam estrangeiros, nos termos do Decreto n.° 85.064/80, quando ad-
quirente de titularidade daqueles direitos for: (Alterado pelo Provimento/CGJ 006/2012)

I- pessoa juridica estrangeira autorizada a funcionar no Brasil;
II- pessoa fisica estrangeira residente no Brasil; e

Ill- pessoa juridica brasileira da qual participe, a qualquer titulo, detendo a maioria de
seu capital social, pessoa fisica estrangeira aqui ndo residente ou pessoa juridica
estrangeira sediada no exterior.

Paragrafo Unico. Os atos previstos neste artigo, se praticados sem o0 assentimento prévio do
Conselho de Defesa Nacional (CDN), serdo nulos de pleno direito e sujeitardo os responsaveis a
multa de até 20 % (vinte por cento) do valor declarado do negécio irregularmente realizado.
(Alterado pelo Provimento/CGJ 006/2012)

Art. 82. Os servicos de Notas e de Registros de Imoveis deverdo remeter relatério trimestral
a reparticado estadual do Instituto Nacional de Colonizacdo e Reforma Agraria (INCRA) e
ao Gabinete de Seguranca Institucional da Presidéncia da Republica, contendo relacdo
das aquisicdes de imdveis rurais por pessoas fisicas ou juridicas estrangeiras, situados na
faixa de fronteira, do qual constardo os seguintes dados:

I- mencdo ao documento de identidade das partes contratantes ou dos respectivos atos
constitutivos, se pessoas juridicas;

[I- memorial descritivo de imdvel, com area, caracteristicas, limites e confrontagdes; e
[ll- transcricdo da autorizagdo do 6rgdo competente.

Paragrafo Unico. O relatério, a que se refere o caput deste artigo, devera ser
encaminhado
mesmo que nao tenha havido transacédo envolvendo estrangeiros no periodo.

Art. 83. Os Cartorios de Registro de Iméveis do Estado de Roraima devem fazer constar
em todas as certiddes expedidas, o prazo de validade de 30 (trinta) dias.

Art. 84. E vedada a inscricdo de loteamentos rurais no Registro de Imoéveis, sem que haja
aprovacao prévia da autoridade publica competente a que se refere o art. 61 da Lei n.°
4.504/64.



Art. 85. Desde 01 de janeiro de 1967, somente mediante apresentacdo do Certificado de
Cadastro, expedido pelo Instituto Brasileiro de Reforma Agréaria (IBRA) e previsto na Lei
n.° 4.504/64, poderd o proprietario de qualquer imoével rural pleitear as facilidades
proporcionadas pelos érgdos federais de administracdo centralizada ou descentralizada ou por
empresas de economia mista de que a Unido possua a maioria das acbes e, assim, obter
Inscrigdo, aprovagao e registro de projetos de colonizagédo particular, no IBRA ou no Instituto
Nacional de Desenvolvimento Agréario (INDA), ou aprovacéo de projetos de loteamento.

Art. 85-A Os Cartérios de Registros de Iméveis e os Tabelionatos de Notas devem observar
rigorosamente as disposi¢bes da Lei n° 5.709, de 07 de outubro de 1971, quando se
apresentarem ou tiverem de lavrar atos de aquisicdo de terras rurais por empresas brasileiras
com participagdo majoritaria de estrangeiros, pessoas fisicas ou juridicas. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 006/2010)

Paragrafo Unico. Trimestralmente, os Cartérios de Registros de Imoveis remeterdo, sob
pena de perda do cargo, a Corregedoria Geral de Justica e ao Ministério da Agricultura,
relacdo das aquisicOes de &reas rurais por pessoas estrangeiras, na forma da mencionada Lei.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 006/2010)

Art. 851 B. Com a finalidade de fiscalizar o cumprimento do disposto na Lei 5709/1971 e no
Decreto 74965/1974, a Corregedoria-Geral de Justica realizara inspecdo semestral em todas as
serventias extrajudiciais do Estado, sendo que, no interior, sera efetivada por meio dos juizes
atuantes nas respectivas comarcas. (Acrescentado pelo Prov imento/CGJ 006/2012)

Paragrafo Unico. Essa inspecdo semestral ndo afasta a obrigatoriedade de os cartérios
prestarem as informacgdes trimestrais, prevista no paragrafo Unico do art. 85-A deste Provimento.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 006/2012)

Art. 86. A Corregedoria-Geral de Justica ndo encaminhard aos oficiais registradores de
imoveis as determinacdes de indisponibilidade de bens, devendo a autoridade judiciaria
gue decretar a indisponibilidade comunicar a decisdo diretamente aos cartérios de
registros imobiliarios.

TITULO IV
SISCOM - CNJ/PROJUDI

Capitulo I
Do Sistema de Informatizacdo dos Servicos das Comarcas (SISCOM)

Art—87—A-criacao-declasses-e-asmovimentacbesdo-SISCOM,—assim-como—quaisquer
outras—alteracbes—no—sistema—gque—tenrham reflexo—narotinajudiciaria—da—Primeira
Instancia, devem ser submetidas a apreciacao da Corregedoria Geral de Justica,
considerandeo SO recurses—tecnicos—disponiveisd parad proceder—a—tais—alteracdes-
(Revogado pelo Provimento CGJ 011/2009)

Art—88—0O Departamento—de—Tecnologia—da—tnformacio,—como—setor—teéchico—de
assessoramento—somenteprocederaas—alteracbes-no-sistema{(seftware)apos-analise
c—aprovacao—da—Corregedoria—Geral de—Justica- (Revogado pelo Provimento CGJ
011/2009)

Capitulo 1l
Do Sistema de Informatizagcdo CNJ/PROJUDI



Art. 89. A distribuicdo de peticdo inicial e a juntada de contestacdo, de recursos e de
peticbes em geral, todos em formato digital, nos autos de processo eletrénico, devem
ser feitas diretamente pelos membros do Ministério Publico, advogados publicos e
privados, sem necessidade da intervencdo do cartério, situagcdo em que a autuacao
devera ocorrer de forma automatica.

8§ 1°. Quando houver conexdo ou continéncia com processos fisicos, as partes poderdo ajuizar a
nova acdo preferencialmente de forma eletrénica, desde que nédo prejudique a compreensdo da
demanda, devendo o feito ser direcionado ao juizo prevento. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 006/2012)

§ 2°. Na hipotese de ajuizamento da nova agéo de forma fisica, se for constatada, pelo juiz, a ndo-
existéncia da dependéncia alegada, o magistrado determinara que seja dada vista dos autos fora
do cartério a parte, pelo prazo de 10 dias, para digitalizacdo, sendo ela a Unica responsavel pela
providéncia. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 006/2012)

§ 3°. Realizada a digitalizacdo e devolvidos os autos fisicos ao cartério, o0 juiz determinard seu
arquivamento para a continuidade de forma digital. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
006/2012)

8§ 4°, Quando a parte, apesar de intimada, devolver os autos sem realizar a digitalizacdo, observar-
se-4 o disposto no inc. Ill e no § 1°. do art. 267 do CPC, entre outros. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 006/2012)

8 5°. Na hipétese de a parte ndo devolver os autos, a unidade judiciaria devera realizar a cobranca
na forma da lei. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 006/2012)

Art. 90. As petices e documentos enviados ao processo eletréonico serdo gravados
nos formatos PDF (Portable Document Format) ou html (hypertext markup language),
disponibilizados gratuitamente no sistema.

Art. 91. O protocolo de peticbes no PROJUDI é ininterrupto, observando-se o
seguinte:

I - para afericdo da tempestividade sera considerada a data e o horario da
chancela aposta eletronicamente, quando da confirmacdo do recebimento, no
arquivo processado do documento;

1| - ndo sera considerado, para efeito de tempestividade, o horario da conexao
do usuario, o horario de acesso ao sitio do PROJUDI, ou qualquer outra referéncia
de evento.

Paragrafo unico. Os questionamentos sobre a funcionalidade do protocolo de
peticdes, por dificuldade de acesso, por motivos técnicos, caso fortuito ou forca maior,
serao resolvidos pelo magistrado da causa, a requerimento do interessado,
consultando, quando necessario, o Coordenador do PROJUDI.

Art. 92. Os documentos produzidos eletronicamente e juntados aos processos
eletrébnicos com garantia da origem e de seu signatario, na forma estabelecida neste
provimento, serdo considerados originais para todos os efeitos legais, nos termos da
Lei 11.419/2006.

Paragrafo unico. A arguicado de falsidade do documento original serd processada
eletronicamente na forma da lei processual em vigor.

Art. 93. Se o0 sistema de processo eletronico estiver inacessivel, as peticoes e



documentos poderdo, excepcionalmente e para evitar o perecimento de direito, ser
protocolados por meio fisico, sendo digitalizados e juntados aos autos eletronicos pelo
cartorio.

81.°. A digitalizacdo das pecas sera feita por meio eletrbnico (scanner) e consiste na
transferéncia  imediata de 1imagens das pecas apresentadas para o0 sistema
computadorizado.

§2.°. Todos os documentos trazidos pelas partes, que forem digitalizados e venham a compor
0 processo eletrénico, serdo devolvidos, salvo determinagdo judicial em contrério.

83.°. Os originais dos documentos digitalizados, em qualquer caso, deverdo ser
preservados pelo seu detentor até o transito em julgado e arquivamento definitivo do
processo.

Art. 94. Os documentos cuja digitalizacdo seja tecnicamente inviavel, devido ao
grande volume ou por outro motivo técnico, deverdo ser apresentados ao cartério em dez
dias, contados do envio de peticdo eletronica comunicando o fato, os quais serdo devolvidos
a parte apos o transito em julgado.

81.°. Nos casos do caput deste artigo, o processo eletrénico podera ser convertido para o
meio fisico, mediante impressdo em papel e autuado na forma da legislacao aplicavel aos
processos fisicos.

82.°. A materializacdo do processo eletronico, de forma parcial ou total, sera feita pelo
cartorio mediante autorizacéao judicial.

83.°. Entende-se por:

| - materializacdo total do processo eletronico - a impressao de todas as peticOes e
documentos digitais dos autos.

Il - materializacdo parcial do processo eletrbnico - a impressdo de peticdbes e
documentos digitais determinados pelo juizo.

84.°. As despesas decorrentes da materializacdo serdo da parte que der causa ao seu
procedimento.

85.°. O processo fisico em curso, antes da data deste provimento, n&o sera
digitalizado.

Art. 95. Observar-se-4, quanto ao procedimento eletrénico:

| - mandado de seguranca - as informacfes poderdo ser prestadas por meio fisico, caso
em que serdo digitalizadas pelo cartorio e juntadas aos autos;

Il - cumprimento de sentenca:

a) autos fisicos T a peticdo inaugural de cumprimento de sentenca deverd ser distribuida por meio
eletrbnico, enderecada ao juizo prolator da sentenca, devendo a parte, por intermédio de seu
procurador, instruir o pedido com todas as pec¢as processuais indispensaveis a compreenséo de
sua pretensao e, se for o caso, com a planilha de céalculo discriminada e atualizada, ressalvada a
hipétese do paragrafo unico do artigo 91; (Alterado pelo Provimento/CGJ 006/2012)



b) autos eletrbnicos - o cumprimento de sentenca se processard nos proprios autos
eletronicos.

111 - execucdo de titulo extrajudicial:

a) nos Juizados Especiais o original do titulo de crédito sera apresentado quando o juiz o
exigir, para aferir seus requisitos intrinsecos;

b) nas Varas Civeis, tratando-se de céartula comercial, esta dever4 ser entregue em
cartério, em até cinco dias, apds a distribuicAo e ficard depositada até ulterior
deliberacéo judicial;

IV - acdes criminais e infracionais - o inquérito policial ou o auto infracional, quando fisico,
ficard depositado em cartério, extraindo-se coépias de laudos, exames e demais pecas
mencionadas na a¢ao penal, quando judicialmente determinado.

V - termos circunstanciados - serdo digitalizados por meio eletrénico (scanner)

VI - cartas precatdrias - se enviada para comarca que nao disponha de processo eletrénico,
serd impressa e assinada pelo escrivao, com a certificagdo nos autos eletrdnicos,
observando-se o seguinte:

a) devolvida a carta precatéria, os documentos essenciais, definidos pelo juiz, seréo
digitalizados e anexados aos autos eletrénicos;

b) digitalizados os documentos, a critério juiz, poderdo ser destruidos os originais.

Art. 95-A. Na fase de cumprimento de sentenca, ndo havendo pagamento voluntario, deverdo os
magistrados, nos termos dos artigos 19 e 20 do Cdodigo de Processo Civil, de forma antecipada,
fixar o percentual de honorarios advocaticios nessa nova fase processual e supervisionar o
regular recolhimento das custas processuais e demais despesas judiciais (art. 8°, in fine da Lei
Estadual n.° 752/2009) devidas em razdo do cumprimento forcado do decisum.(Acrescentado

pelo Provimento/CGJ 006/2012)

Art. 96. Todos os atos processuais do processo eletrbnico serdo assinados
eletronicamente, na forma estabelecida pela Lei 11.419/2006.

Art. 97. Observar-se-a4 em relacao aos termos de audiéncia:
| - Nos Juizados Especiais, o termo de audiéncia ndao contera qualquer assinatura, ainda
guando houver composi¢cao entre as partes, deve-se, entretanto, consignar o nome de

todos os presentes;

Il - Nas Varas Civeis e Criminais o termo sera impresso, assinado pelas partes e,apos,
inserido eletronicamente nos autos.

Art. 98. N&o serdo fornecidas coOpias impressas do processo aos advogados ou as
partes.

81.°. As coOpias reprograficas de pecas processuais poderdo ser obtidas pelos proprios
interessados.

82.°. As despesas com a impressdo de cépias pelas partes e por seus advogados seréo



suportadas com exclusividade pelos préprios interessados.

Art. 99. No processo eletronico, todas as citacdes, intimacdes e notificacdes, inclusive da
Fazenda Publica, preferencialmente, deverdo ser feitas por meio eletrénico, na forma da Lei
11.419/2006 e da legislagcéo processual, exceto as de direito processual criminal e infracional.
(Acrescen tado pelo Provimento CGJ 005/2010)

81.°. As citagBes, intimacdes, notificacdes e remessas que viabilizem o acesso a integra do
processo correspondente serdo consideradas vista pessoal do interessado para todos os efeitos
legais. (Acrescentado pelo Provimen to CGJ 005/2010)

§2.°. Quando, por motivo técnico, for invidvel o uso do meio eletrénico para a realizacdo de
citacdo, intimacdo ou notificacdo, esses atos processuais poderdo ser praticados segundo as
regras ordinarias, digitalizando-se o documento fisico, que devera ser posteriormente destruido,
com excecdo dagueles em que conste selo holografico de autenticidade, os quais seréo
devolvidos a Central de Mandados.(Acrescentado pelo Provimento CGJ 005/2010)

83.°. Havendo a necessidade de realizagdo de citacao/intimacdo por meio fisico, a extragéo
de coOpias ou impressdo de documentos que devam acompanhar os mandados sera de
responsabilidade da parte requerente do ato. (Acrescentado pelo Provimento CGJ
005/2010)

Art. 100. A intimacao considera-se realizada no dia em que o intimando efetivar a
consulta eletrbnica ao teor da intimacéo, devendo o fato ser certificado nos autos.

81.°. Caso a consulta se dé em dia ndo util, considera-se como realizada no primeiro dia
atil seguinte.

82.°. A consulta referida no paragrafo anterior deverd ser feita em até dez dias
corridos, contados da data do envio da intimacao, sob pena de considerar-se a
intimacdo automaticamente realizada na data do término desse prazo.

83.°. Em carater informativo, podera ser efetivada remessa de correspondéncia
eletrbnica, comunicando o envio da intimacdo e a abertura automética do prazo
processual aos que manifestarem interesse por esse servico, nos termos do paragrafo
anterior.

84.°. Caso a intimacao feita na forma deste artigo cause efetivo prejuizo as partes ou
prejudique a efetivagcdo da justica, o juiz pode determinar que o ato processual seja
realizado por outro meio, desde que atinja sua finalidade.

Art. 101. Salvo impossibilidade que comprometa o0 acesso a justica, a parte devera informar,
ao distribuir a peticdo inicial de qualquer acédo judicial, 0 numero no cadastro de pessoas
fisicas ou juridicas, conforme o caso, perante a Secretaria da Receita Federal.

Paragrafo unico. As pecas de acusacao criminal deverdo ser instruidas pelos membros
do Ministério Publico ou pelas autoridades policiais com os numeros de registros dos
acusados no Instituto Nacional de Identificagdo do Ministério da Justica, se houver.

Art. 102. Os livros cartorarios e demais repositorios dos 6rgaos do Poder Judiciario poderao
ser gerados e armazenados em meio totalmente eletrénico.

Art. 103. Os recursos nos processos eletrénicos deverao ser interpostos por meio fisico, enquanto



0 processo eletrdnico ndo estiver implantado no 2°. Grau de Jurisdicdo. (Alterado pelo
Provimento CGJ 005/2011)

§ 1°. Fica a cargo da parte recorrente a extracdo de coOpias integrais do processo eletrénico, pela
web, para instruir o recurso, exceto se beneficiaria da gratuidade de Justica, quando, entédo, essa
providéncia cabera ao cartorio.(Alterado pelo Provimento CGJ 005/2011)

§ 2°. O recurso, no caso deste artigo, seré protocolado fisicamente no cartorio e, apds a extracao
das copias integrais do processo eletrénico, na forma do paragrafo anterior, serd encapado (bem
como etiquetado com os dados do feito digital) e concluso ao magistrado para o0 juizo de
admissibilidade e intimacéo para contrarrazées, se for o caso, todos por meio fisico, registrando-
se no sistema de informatica.(Alterado pelo Provimento CGJ 005 /2011)

§ 3° A tempestividade do recurso de apelacdo serd certificada tendo como base a data do
protocolo no meio fisico do recurso, bastando para tanto a certificagcdo nos respectivos autos.
(Alterado pelo Provimento CGJ 005/2011)

8§ 4°. A parte apelante dever4 comunicar no processo virtual a interposicdo do recurso, como
garantia da regular tramitacdo da apelacéo. (Alterado pelo Provimento CGJ 005/2011)

8§ 5°, Julgado o recurso e com o retorno dos autos, somente a decisédo ou acoérdao serdo anexados
eletronicamente aos autos principais, salvo deliberacdo judicial em contrario. (Alterado pelo
Provimento CGJ 005/2011)

8 6°. Durante a tramitacdo do recurso, fica mantido o acesso ao processo eletronico através do
site do PROJUDI. (Alterado pelo Provimento CGJ 0 05/2011)

104. Arquivado o processo eletrénico, a consulta visual ficara bloqgueada e a extracdo de
copias dependera de pedido de desarquivamento do feito, mediante pagamento de taxa
especifica.

Art. 105. As custas finais serdo calculadas, de forma digitalizada, pelo setor
competente e anexadas aos autos virtuais, possibilitada a certificacdo digital.

Art. 106. Incumbe as respectivas serventias judiciais (perfil de diretor de secretaria e de
técnico judiciario), em caso de determinacao judicial:

| - Retificar o nome de parte que tenha CPF/CNPJ cadastrado (Cartorio Distribuidor);

Il - Redistribuicdo-de-feitos:

[l - Alterar-o-valorda—causa;

IV - Alterar-o-tipo-de-acao;

V - Criar-dependéncia-entre processos{apensamento);

VI-Suspenderd prazo-{Alteradod pelod Previmente/CGJI-0 009/2009)
(Revogado pelo Provimento CGJ 010/2009)

Paragrafo unico. Ao Administrador do PROJUDI cabe:
| - Certificar falhas de indisponibilidade do sistema;

[I-Criard horariod ded audiénciad ded ceonciliacdod ed instrucdo;0 {(Alteraded pelo
Previmente/CGI—009/2009)(Revogado pelo Provimento CGJ 010/2009)



Art. 107. A Coordenacao da Central de Mandados, ao distribuir mandado oriundo de
processo eletrénico, certificard no sistema o nome do oficial de justica e a data da
distribuicao.

I - O oficial de justica certificara, diretamente no PROJUDI, o resultado de sua
diligéncia, enviando os autos conclusos.

Il - O Departamento de Informatica criard conta de correio eletrénico para cada oficial
de justica, vara e juizado, informando a Coordenacao do PROJUDI.

Il - A contagem do prazo ao oficial de justica inicia-se no primeiro dia util apés o
envio da intimacéao pelos cartorios.

IV - A comprovacao da certificacao feita por oficial de justica no sistema se dara pela
apresentacdo do numero do protocolo do evento gerado pelo proprio sistema
PROJUDI.

81.°. O oficial de justica sera intimado para devolugdo de mandado em seu poder por
correio eletrénico (e-mail), devendo o cartorio certificar a data em que foi intimado.

82.°. A contagem do prazo do oficial de justica, para devolucdo de mandado, inicia-se
no primeiro dia util apds o envio da intimacao pelo cartério.

8 3.°. Havendo a necessidade de redistribuicdo de mandado para cumprimento por
outro oficial de justica, o meirinho o devolvera a coordenacdo da central de mandados,
mediante protocolo, sem certificar no sistema CNJ/PROJUDI. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 007/2009)

TITULO V
DAS CORREICOES

CAPITULO |
Das correicBes parciais virtuais

Art. 108. A Corregedoria-Geral de Justica podera determinar a realizacao de
correi¢cdes extraordinarias parciais virtuais, quando necessario, na Capital e no interior
do Estado, por meio dos Sistemas de Informatizagdo - SISCOM/CNJ-PROJUDI, da
seguinte forma:

| - ainstauracdo dar-se-a no prazo minimo de 48 (quarenta e oito) horas antes do
inicio dos trabalhos correicionais;

II- no dia designado, serdo expedidos os relatdérios de processos, a critério da
Corregedoria-Geral de Justica;

Il - serd apreciada a tramitacdo de alguns processos por amostragem,
preferencialmente aqueles que aparentarem alguma irregularidade;

IV - a Corregedoria-Geral de Justica podera requisitar informacdes aos juizes e aos
escrivaes acerca de processos, as quais deveréao ser prestadas no prazo maximo de 48
(quarenta e oito) horas; e

V - encerrados os trabalhos, o juizo correicionado seré informado de seu resultado
através de sucinto relatoério, por e-mail.



8§ 1.° As correi¢gOes parciais virtuais e demais poderéo ser realizadas pelo Corregedor-
Geral de Justica ou por comisséao por ele constituida para tal fim.

§2.° As correi¢cOes parciais virtuais serdo realizadas em atencdo aos principios da
oralidade, simplicidade, informalidade e celeridade, além daqueles previstos no art. 37
da Constituicdo Federal.

CAPITULO 1l
Das correicOes ordinaria s e extraordinarias

Art. 109. Anualmente, serdo realizadas correicbes-gerais, preferencialmente em todas as
serventias judiciais e extrajudiciais do Estado de Roraima, observando-se o minimo de 30% (trinta
por cento) das unidades jurisdicionais.(Alterado pelo Provimento CGJ 001/2012)

8 1°. As correigbes-gerais ordinarias terdo prazo de duracdo estabelecido em calendéario anual,
elaborado no inicio de cada ano e divulgado no Diario da Justica Eletrénico, cientificados pela
publicacdo a serventia a ser correicionada, a Ordem dos Advogados do Brasil i Seccional
Roraima, o Ministério Publico Estadual e a Defensoria Publica Estadual. (Alterado pelo
Provimento CGJ 001/2012)

8 2°. As correigbes-gerais extraordinarias serdo marcadas a critério do Corregedor-Geral de
Justica. (Alterado pelo Provimento CGJ 001/2012)

8 3°. O periodo das correicbes-gerais ordinarias podera ser alterado a critério do Corregedor.
(Alterado pelo Provimento CGJ 001/2012)

Art. 110. As correicdes serdo presididas pelo Corregedor-Geral de Justica, ou pelo Juiz Auxiliar da
Corregedoria, e serdo designados servidores da Corregedoria-Geral de Justica e de outros

setores, a critério do Corregedor, para auxilio.(Alterado pelo Provimento CGJ 001/2012)

§ 1°. As correicbes levardo em consideracdo o lapso imediatamente posterior a realizada no ano

anterior e a data atual.(Alterado pelo Provimento CGJ 001/2012)

Art. 111. A documentacdo das correicbes sera reunida em procedimento administrativo
individualizado por serventia e devera constar nele, se couber: (Alterado pelo Provimento CGJ
001/2012)

| T ata de abertura;
17 relatérios de:

a) relacdo dos processos paralisados por mais de trinta dias e quantidade de processos

paralisados por mais de cem dias;

b) a quantidade de servidores, com 0s cargos, na serventia judicial durante o tempo considerado

pela correicéo;

c) numero de audiéncias designadas para o periodo de referéncia, bem como as nao-realizadas e

nao-remarcadas e as nao-realizadas e remarcadas;



d) a quantidade de processos distribuidos, arquivados e em tramitagdo no periodo considerado
para a correi¢ao;

e) quantidade de presos provisorios e condenados ou adolescentes apreendidos na serventia
judicial;
f) grau de cumprimento das metas nacionais, impostas pelo Conselho Nacional de Justica.

8§ 1°. As correi¢cdes-gerais ordinarias e extraordinarias serdo realizadas por amostragem e,
portanto, as falhas eventualmente encontradas na amostra serdo consideradas como ocorridas

em todos os feitos durante o periodo de referéncia. (Alterado pelo Provimento CGJ 001/2012)

§ 2° A amostra serd escolhida entre os processos paralisados ha mais de trinta dias ou entre
outros escolhidos aleatoriamente, a critério do Corregedor. (Alterado pelo Provimento CGJ
001/2012)

8§ 3°. Serdo analisadas, entre outras: (Alterado pel o Provimento CGJ 001/2012)

a) a quantidade de processos distribuidos, arquivados e em tramitacdo por servidor das serventias
judiciais;

b) a quantidade de servidores em atividade durante o periodo;

c) o cumprimento do disposto no paragrafo tnico do art. 9°. do Provimento/CNJ n°. 12;

d) a ocorréncia de falhas encontradas na amostra;

e) o percentual de processos paralisados, em relagdo a quantidade total de feitos;

f) o percentual de audiéncias realizadas e de audiéncias ndo-realizadas;

g) cumprimento das Metas Nacionais, impostas pelo CNJ.

Art. 112. Ao final da correicdo, sera expedido relatério. (Alterado pelo Provimento CGJ
001/2012)

8§ 1°. Podera ser emitida ordem de servi¢co ou portaria, a critério do Corregedor, para saneamento
de eventuais irregularidades encontradas, contendo as determinagfes necessarias, bem como
prazo para seu cumprimento, sem prejuizo da instauracdo de procedimentos disciplinares para

apuracéao de eventual responsabilidade funcional. (Alterado pelo Provimento CGJ 001/2012)

§ 2°. Serado publicados e mantidos na rede mundial de computadores (internet) os dados relativos
a procedimentos administrativos, relatorios de correicdo/inspecdo, atos normativos e demais
documentos, assegurado o direito de acesso a toda e qualquer pessoa, independentemente de
prévio cadastramento ou demonstracéo de interesse, preservando-se o sigilo nos termos da lei.
(Alterado pelo Provimento CGJ 001/2012)

8§ 3°. A disponibilizagéo, referida no paragrafo anterior, ocorrera em até dez dias da

edicdo ou aprovacao do documento. (Alterado pelo Provimento CGJ 001/2012)



Art. 113. O Corregedor Geral de Justica, nos exames a que proceder, verificara se as
determinacdes proferidas nos autos e livros séo fielmente cumpridas, langcando cotas e
despachos nos autos, livros e papéis examinados, servindo como adverténcia para as
emendas ou remissdes e como instrugcao para juizes e servidores.

TITULO VI
DO TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA

Art. 114. Pode ser elaborado Termo de Compromisso de Ajustamento de Conduta
quando a infracao disciplinar praticada por servidor no seu conjunto, apontar auséncia
de gravidade e de efetiva lesividade ao Erario, ao servi¢o, ou aos principios que regem
a Administracédo Publica, antes ou durante o processo disciplinar/sindicancia.

Art. 115. Além dos requisitos do artigo anterior, devera ser observada, também, a
inexisténcia de dolo ou ma-fé na conduta do servidor, manifestacdo da chefia imediata
que lhe abone a conduta e auséncia de penalidade disciplinar aplicada ao servidor,
observados os prazos dos artigos 124 e 125 da LCE n.° 053/01;

Art. 116. Como medida disciplinar alternativa a Sindicancia a ao Processo
Administrativo Disciplinar e de punicao, o ajustamento de conduta visa a reeducacao
do servidor, e este, ao firmar o respectivo termo de compromisso, espontaneamente,
deve estar ciente dos deveres e das proibicdes, comprometendo-se a observa-los no
seu exercicio funcional e de que ndo podera ser contemplado com o mesmo beneficio
pelo prazo de um ano, contado da data da homologacéao.

Art. 117. O termo de compromisso sera firmado pelo servidor perante a Comissao
Permanente de Sindicancia e de Processo Administrativo Disciplinar, cabendo sua
homologacdo ao Desembargador Corregedor Geral de Justica, com publicagcdo de
extrato do termo ou da respectiva decisdo no Diario da Justica Eletronico.

Art. 118. O termo de ajustamento de conduta ser& arquivado na Corregedoria Geral
de Justica, sem qualquer averbacdo ou anotacdo nos respectivos assentamentos
funcionais do servidor que configure penalidade disciplinar.

TITULO VII
DO PROTESTO DE SENTENCA LIQUIDA

Art. 119. Nas execucfes de titulo judicial, havendo transito em julgado da sentenca,
realizada a sua liquidacdo e transcorrido o prazo de 15 dias para pagamento
espontaneo (art. 475-J CPC), podera o exequente requerer a emissao de certidao
judicial de existéncia da divida, para registro em Cartério de Protesto.

Paragrafo Unico. Atendidas as exigéncias do caput, pode o crédito decorrente de
honorarios advocaticios fixados na sentenca ser protestado pelo profissional a quem
beneficia, salvo se:

| - houver mais de um e ndo haver entre eles sociedade civil, nos termos do art. 15
da Lei n. 8.906/94;

Il - O advogado anuir que seu crédito seja protestado junto com o do seu cliente.

Art. 120. A certiddo de divida judicial sera requerida pelo credor e levada a protesto



sob sua exclusiva responsabilidade.

Art. 121. Para efetivacdo do protesto, devera o Tabelido exigir a apresentacdo de
certiddo da sentenca fornecida pela escrivania onde tramitou o processo, com mencao
ao transito em julgado.

Paragrafo Unico. A certiddo de divida judicial devera, também, indicar o nome e
qualificacdo do credor e do devedor, o numero do processo judicial em execucao, o
valor liquido e certo da divida, com a data de sua homologacao judicial.

Art. 122. Apresentados os documentos necessarios ao protesto, devera ser lavrado o
ato.

Art. 123. O devedor que estiver discutindo a validade da sentenca judicial protestada,
em sede de acdo resciséria, podera requerer, as suas expensas e responsabilidades,
anotacao, as margens do titulo protestado, acerca da existéncia da referida acao.

TITULO Vil
DO PROTESTO DE CUSTAS JUDICIAIS

Art. 124. Certificado o transito em julgado, o escrivao devera elaborar a conta de custas
finais e intimar o devedor para efetuar o pagamento em 15 (quinze) dias.

Paragrafo Unico. Transcorrido o prazo sem recolhimento, emitir-se a certiddo judicial de
existéncia de divida, encaminhando-se a Secdo de Arrecadacdo do Fundo Especial do Poder
Judiciario do Estado de Roraima (FUNDEJURR) para controle e registro em Cartério de
Protesto.

Art. 125. A certidao de divida judicial devera indicar o nome e qualificacdo do credor e do
devedor, o numero do processo judicial, o valor liquido e certo das custas.

Art. 126. Apresentados os documentos necessarios ao protesto, devera ser lavrado o ato
pelo Tabelido.

Art. 127. Os pagamentos previstos nas tabelas de emolumentos somente seréo
devidos quando da quitacdo do débito correspondente a certiddo de divida protestada.

81°. Ocorrendo parcelamento do débito levado a protesto, ou sua extingcdo, serado
devidas custas e emolumentos relativos ao ato cartorial.

§2°. Havendo desisténcia do apontamento a protesto, desde que efetivada antes da intimacéao
do devedor, ndo incidirdo os emolumentos nem custas notariais.

TITULO IX

DO ARQUIVAMENTO DE EXECUCOES FISCAIS
DE PEQUENO VALOR

Art. 128. Determinar o arquivamento das acOes de execucéo fiscal, em tramitacdo ou que
vierem a ser ajuizadas, cujo valor seja inferior a 05 (cinco) UFERR, sem baixa no Cartério
Distribuidor.

81.°. O arquivamento determinado n&o significa extincdo do feito, nem importa em



reconhecimento judicial de quitacdo da divida, podendo ser restabelecida a execucgao
qgquando o valor atualizado dela superar o valor minimo previsto no caput, caso em que a
Fazenda Publica solicitara o desarquivamento, emendando ou substituindo a Certidédo
de Divida Ativa (CDA), se necessério, na forma do artigo 2.°, § 8.° da Lei 6.830, de 22 de
setembro de 1980.

§2.°. Os autos também serdo desarquivados, e emendada ou substituida a CDA
quando a divida, somada a de outra ndo ajuizada, superar o valor minimo previsto no caput.

83.°. Na hipotese de reunido de processos contra o mesmo devedor, na forma do art. 28 da
Lei 6.830/1980, considerar-se-a a soma dos débitos consolidados para efeito de
arguivamento.

84.°. N&o se aplica a regra do caput quando a execuc¢ao ja se encontrar com praga ou leildo
designados.

Art. 129. O arquivamento do feito ndo afasta a incidéncia de atualizacdo monetaria e juros de
mora do crédito exequendo.

Art. 130. O arquivamento a que se refere este Provimento ndo estd sujeito ao
recolhimento de custas judiciais, nem implica sucumbéncia, devendo ser cientificada a
Fazenda Publica exeqlente da medida a ser tomada.

TITULO X N
DAS INTIMAGOES E COMUNICAGCOES

Art. 131. As intimacfes e comunicacdes alusivas ao cumprimento de decisdes do
Conselho Nacional de Justica, Corregedoria Nacional de Justica e da Corregedoria
Geral de Justica do TJ/RR, dirigidas aos Magistrados de 1° Grau de Jurisdicdo da
Justica Estadual de Roraima, serdo feitas por intermédio do correio eletrénico
juizes@tj.rr.gov.br, ou e-mail individual do Magistrado, fornecido pelo Departamento
de Tecnologia da Informacgéo do TJ/RR.

Art. 132. As intimacfes e comunicacdes alusivas ao cumprimento de decisbes do
Conselho Nacional de Justica, Corregedoria Nacional de Justica e da Corregedoria
Geral de Justica do TJ/RR, dirigidas as serventias judiciais e extra judiciais de
Roraima, serédo feitas por intermédio do correio eletrénico serventias@tj.rr.gov.br e e-
mail individual dos Tabelionatos, respectivamente, fornecido pelo Departamento de
Tecnologia da Informacdo do TJ/RR (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
005/2010)

Paragrafo unico . As intimagbes e comunicagdes alusivas ao cumprimento de decisdes da
Corregedoria Geral de Justica, da Ouvidoria Geral e da Comissao Permanente de Sindicancia e
de Processo Administrativo Disciplinar, dirigidas aos servidores efetivos, comissionados etc., deste
Poder Judiciario, serdo feitas por intermédio do correio eletrénico institucional, fornecido pelo
Departamento de Tecnologia da Informag&o do TJ/RR, com confirmacao de leitura, com excecéo
das citacbes expedidas pela CPS e intimacdes alusivas a aplicagdo de pena disciplinar.
(Acrescentado pelo Provimento /CGJ 005/2010)

Art. 132-A. Todos os Juizes e Servidores deste Poder Judiciario Estadual deverdo acessar as
respectivas contas de e-mail, pelo menos uma vez a cada semana, considerando-se feitas as
intimacdes na data de abertura da intimacao/comunicacdo ou apos 10 (dez) dias do envio do e-
mail, aplicando-se, no que couber, o disposto no art. 5° da Lei n° 11.419, de 19.12.2006 (DOU de
20.12.06). (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 005/2010)



Paragrafo unico. As determinacfes deste artigo aplicam-se as intimacdes de que
trata o art. 5, XXIll deste provimento. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
005/2010)
TiITULO XI
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

EXECUCAO PENAL
(Execucéo de pena privativa de liberdade e de medida de
seguranca)

CAPITULO |
DA EXECUCAO PENAL

Art. 133. A sentenca penal condenatéria sera executada nos termos da Lei 7.210, de
11 de julho de 1984, do COJERR e do presente Provimento, devendo compor o
processo de execucao, além da guia, no que couber, as seguintes pecas e
informacbes: (Acrescen tado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

I- qualificacdo completa do executado;

llI-interrogatdério do executado na policia e em juizo;

[ll- cépias da denudncia;

IV - cOpia da sentenca, voto(s) e acordao(s) e respectivos termos de publicacao;

V - informagdo sobre o0s enderecos em que possa ser localizado, antecedentes
criminais e grau de instrucao;

VI -instrumentos de mandato, substabelecimentos, despachos de nomeacao de defensores
dativos ou de intimacdo da Defensoria Publica;

VIl - certidbes de transito em julgado da condenacdo para a acusacdo e para a
defesa;

VIl - copia do mandado de prisdo temporaria e/ou preventiva, com a respectiva

certiddo da data do cumprimento, bem como com a cépia de eventual alvara de
soltura, também com a certiddo da data do cumprimento da ordem de soltura, para
cOmputo da detracéo;

IX - nome e endereco do curador, se houver;

X - informac¢bes acerca do estabelecimento prisional em que o condenado encontra-se
recolhido;

XI| - cOpias da decisdo de pronuncia e da certiddo de preclusdo em se tratando de
condenagdo em crime doloso contra a vida;

X1l - certiddo carceraria;

XIIl - copias de outras pecas do processo reputadas indispensédveis a adequada

execucao da pena.

Art. 134. A guia de recolhimento para cumprimento da pena privativa de liberdade e a guia
de internacdo para cumprimento de medida de seguranca obedecerdo aos modelos do
anexo | e serdo expedidas em duas vias, remetendo-se uma a autoridade administrativa que
custodia o0 executado e a outra ao juizo da execucdo penal competente.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

§ I° Estando preso o executado, a guia de recolhimento definitiva ou de internacédo sera
expedida ao juizo competente no prazo maximo de cinco dias, a contar do transito em
julgado da sentenca ou acordao, ou do cumprimento do mandado de prisdo ou de



internacao.

§ 2° Em se tratando de condenacdo em regime aberto a guia de execucido sera
expedida no prazo fixado no paragrafo anterior, a contar da data da realizacdo da
audiéncia admonitoria pelo juizo da condenacado nos termos do artigo 113 da LEP.

§ 3° Recebida a guia de recolhimento, o estabelecimento penal onde estd preso o
executado promoverd a sua imediata transferéncia a unidade penal adequada,
conforme o regime inicial fixado na sentenca, salvo se estiver preso por outro motivo,
assegurado o controle judicial posterior.

§ 4° Expedida a guia de recolhimento definitiva, os autos da acdo penal seréo
remetidos a distribuicdo para alteracdo da situacdo de parte para "arquivado" e baixa na
autuacao para posterior arquivamento.

Art. 135. O Juiz competente para a execucdo da pena ordenara a formacdo do
Processo de Execucdo Penal (PEP), a partir das pecas referidas no artigo 133.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/201 0)

§1 Para cada réu condenado, formar-se-4 um Processo de Execucdo Penal, individual
e indivisivel, reunindo todas as condenacfes que lhe forem impostas, inclusive aquelas
gue vierem a ocorrer no curso da execucao.

§ 2" Caso sobrevenha condenacdo apds o cumprimento da pena e extingdo do
processo de execucdo anterior, sera formado novo processo de execucao penal.

§ 3° Sobrevindo nova condenacdo no curso da execucdo, apds o registro da
respectiva guia de recolhimento, o juiz determinard a soma ou unificacdo da pena ao
restante da que estd sendo cumprida e fixarA o novo regime de cumprimento,
observada, quando for o caso, a detragdo ou remicao.

Art. 136. Os incidentes de execucdo de que trata a Lei de Execucdo Penal, o apenso do Roteiro
de Pena, bem como os pedidos de progressdo de regime, livramento condicional, remicdo e
quaisquer outros iniciados de oficio, por intermédio de algum 6rgdo da execucdo ou a
requerimento da parte interessada poderdo ser autuados separadamente e apensos aos autos do
processo de execucdao. (alterado pelo Provimento/CGJ n.° 009/2010)

Paragrafo unico. No caso de se optar pela tramitacdo em separado, 0 primeiro apenso
constituird o Roteiro de Penas, no qual devem ser elaborados e atualizados os calculos de
liquidacdo da pena, juntadas certiddes de feitos em curso, folhas de antecedentes e outros
documentos que permitam o direcionamento dos atos a serem praticados, tais como requisi¢cdo de
atestado de conduta carceraria, comunicacdo de fuga e recaptura. (alterado pelo
Provimento/CGJ n.° 009/2010)

Art. 137. Autuada a guia de recolhimento no juizo de execug¢do, imediatamente
devera ser providenciado o calculo de liquidacdo de pena com informacdes quanto ao
término e provavel data de beneficio, tais como progressdo de regime e livramento
condicional.

§ 1° Os calculos serdo homologados por deciséo judicial, apés manifestacdo da defesa e do
Ministério Publico.

§2° Homologado o célculo de liquidacdo, a secretaria deverd providenciar o
agendamento da data do término do cumprimento da pena e das datas de



implementacdo dos lapsos temporais para postulacdo dos beneficios previstos em lei, bem
como o encaminhamento de duas cépias do calculo ou seu extrato ao diretor do
estabelecimento prisional, a primeira para ser entregue ao executado, servindo como
atestado de pena a cumprir e a segunda para ser arquivada no prontuario do
executado.

Art. 138. Em cumprimento ao artigo 1° da Lei n° 7.210/84, o juizo da execucdo devera,
dentre as acfes voltadas a integracdo social do condenado e do internado, e para que
tenham acesso aos servicos sociais disponiveis, diligenciar para que sejam expedidos seus
documentos pessoais, dentre 0os quais o CPF, que pode ser expedido de oficio, com base no
artigo 11, V, da Instrugdo Normativa RFB n° 864, de 25 de julho de 2008. (Acrescentado

pelo Provimento/CGJ 004/2010)

Art. 139. Modificada a competéncia do juizo da execucdo, 0os autos serdo remetidos ao
juizo competente, excetuada a hipotese de agravo interposto e em processamento, caso em
que a remessa dar-se-a apOs eventual juizo de retratacdo. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 004/2010)

CAPITULO I
DA GUIA DE RECOLHIMENTO PROVISO RIA

Art. 140. Tratando-se de réu preso por sentenca condenatdria recorrivel, sera expedida
guia de recolhimento proviséria da pena privativa de liberdade, ainda que pendente recurso
sem efeito suspensivo, devendo, nesse caso, 0 juizo da execucdo definir o agendamento dos
beneficios cabiveis. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

Art. 141. A guia de recolhimento proviséria serd expedida ao Juizo da Execucdo Penal apos
0 recebimento do recurso, independentemente de guem o] interpds,
acompanhada, no que couber, das pecas e informacdes previstas no artigo 133.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

§1° A expedicdo da guia de recolhimento proviséria seré certificada nos autos do
processo criminal.

§ 2" Estando o processo em grau de recurso, sem expedicdo da guia de recolhimento
provisoéria, as Secretarias desses oOrgdos caberdo expedi-la e remeté-la ao juizo
competente.

Art. 142. Sobrevindo decisdo absolutéria, o respectivo 6rgao prolator comunicara
imediatamente o fato ao juizo competente para a execucgdo, para anotacdo do
cancelamento da guia. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

Art. 143. Sobrevindo condenacao transitada em julgado, o juizo de conhecimento
encaminhard as pecas complementares, nos termos do artigo 133, ao juizo
competente para a execucdo, que se incumbird das providéncias cabiveis, também
informando as alteracdes verificadas a autoridade administrativa. (Acrescentado
pelo Provimento/CGJ 004/2010)
CAPITULO Il
DO ATESTADO DE PENA A CUMPRIR

Art. 144. A emissao de atestado de pena a cumprir e a respectiva entrega ao



apenado, mediante recibo, deverao ocorrer: (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
004/2010)

| - no prazo de sessenta dias, a contar da data do inicio da execucdo da pena privativa
de liberdade;

Il - no prazo de sessenta dias, a contar da data do reinicio do cumprimento da pena
privativa de liberdade; e

Il - para o apenado que ja esteja cumprindo pena privativa de liberdade, até o ultimo
dia uatil do més de janeiro de cada ano.

Art. 145. Deverao constar do atestado anual de cumprimento de pena, dentre outras
informacdes consideradas relevantes, as seguintes: (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 004/2010)

| - 0 montante da pena privativa de liberdade;
Il - o regime prisional de cumprimento da pena;

Il - a data do inicio do cumprimento da pena e a data, em tese, do término do
cumprimento integral da pena; e

IV - a data a partir da qual o apenado, em tese, poderd postular a progressao do
regime prisional e o livramento condicional.

CAPITULO IV

DA EXECUCAO DE MEDIDA DE SEGURANCA

Art. 146. A sentenca penal absolutéria que aplicar medida de seguranca sera
executada nos termos da Lei n° 7.210, de 11 de julho de 1984, da Lei n° 10216, de
06 de abril de 2001, do COJERR e do presente Provimento, devendo compor o
processo de execucédo, além da guia de internacdo ou de tratamento ambulatorial, as
pecas indicadas no artigo 133 deste Provimento, no que couber. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 004/2010)

Art. 147. Transitada em julgado a sentenca que aplicou medida de seguranca,
expedir-se-4 guia de internacdo ou de tratamento ambulatorial em duas vias,
remetendo-se uma delas a unidade hospitalar incumbida da execucdo e outra ao juizo
da execucao penal. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

Art. 148. O juiz competente para a execucdo da medida de seguranca ordenara a formacéo
do processo de execucao a partir das pecas referidas no artigo 133 deste Provimento, no que
couber. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)
Art. 149. O juiz competente para a execucdo da medida de seguranca, sempre que possivel
buscara implementar politicas antimanicomiais, conforme sistematica da Lei n° 10.216, de
06 de abril de 2001. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

CAPITULO V

DISPOSICOES GERAIS



Art. 150. O juiz do processo de conhecimento expedira oficios ao Tribunal Regional Eleitoral
com jurisdicdo sobre o domicilio eleitoral do apenado para os fins do artigo 15, inciso Ill, da
Constituicao Federal. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

Art. 151. A extingdo da punibilidade e o cumprimento da pena deverdo ser
registrados no rol de culpados e comunicados ao Tribunal Regional Eleitoral para as
providéncias do Art. 15, Ill, da Constituicdo Federal. Apos, os autos do Processo de Execucado
Penal serdo arquivados, com baixa na distribuicdo e anota¢des quanto a situacdo da parte.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

Art. 152. Todos os Juizos que receberem distribuicdo de comunicacdo de prisdo em flagrante,
de pedido de liberdade proviséria, de inquérito com indiciado e de acdo penal, depois de
recebida a denuncia, deverdo consultar o banco de dados de Processos de Execucédo
Penal, e informar ao Juizo da Execucédo, quando constar Processo de Execucéo Penal (PEP)
contra o preso, indiciado ou denunciado. (Acrescentado pelo Provimento/C GJ
004/2010)

Art. 153. Os Juizos com processos em andamento que receberem a comunicacdo de novos
antecedentes deverdo comunica-los imediatamente ao Juizo da Execugdo competente, para
as providéncias cabiveis. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

Art. 154. O Juizo que vier a exarar nova condenacdo contra o apenado, uma vez
reconhecida a reincidéncia do réu, devera comunicar esse fato ao Juizo da Condenacédo e da
Execucédo para os fins dos arts. 95 e 117, inciso VI, do Cédigo Penal. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 004/2010)
TITULO XII
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

MANUAL PRATICO DE ROTINAS DAS VARAS CRIMINAIS E DE EXECUCAO PENAL
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

Art. 155. As rotinas estabelecidas no Manual Pratico editado pelo Conselho Nacional de
Justica (anexo IlI) aplicam-se a todas as Comarcas do interior do Estado de Roraima
e as Varas Criminais e Juizado Especial Criminal e de Execucdo de Penas e Medias
Alternativas da Comarca de Boa Vista/RR. (*vigéncia a partir de 12 de julho de 2010).
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 004/2010)

TITULO Xl

DO PROCEDIMENTO PARA ALIENACAOQ, POR INICIATIVA PARTICULAR, DE BENS
PENHORADOS EM SEDE DE PROCESSO DE EXECUCAO (8§ 3° DO ART. 685 -C DO CPC)
(Acrescentado pelo Provimento /CGJ 002/2011)

Art. 156. Nao realizada a adjudicacédo dos bens penhorados, o exequente podera requerer, nos
termos do art. 685-C e paragrafos do CPC, sejam eles alienados por sua prépria iniciativa ou por
intermédio de corretor credenciado junto ao Poder Judiciario de Roraima, por meio do Conselho
de Corretores de Imoveis i CRECI/RR. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2011)

Paragrafo Unico . No requerimento, 0 exequente devera esclarecer se pretende realizar
pessoalmente a alienacdo ou por intermédio de corretor de imdveis credenciado junto ao Poder
Judiciario de Roraima, por meio do Conselho Regional de Corretores de Iméveis i CRECI/RR.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2011)

Art. 157. Poderdo ser habilitados perante o Conselho Regional dos Corretores de Imoveis i



CRECI/Roraima e credenciados junto ao Poder Judiciario Estadual para intermediar a venda de
moveis e iméveis penhorados em processo de execugdo, 0S corretores que atenderem,
cumulativamente, aos seguintes requisitos: (Acrescentado pelo Provim ento/CGJ
002/2011)

I T comprovar efetivo exercicio profissional por periodo nao inferior a 5 (cinco) anos;

Il T apresentar curriculo com informacdes sobre formacéo profissional, qualificacédo, experiéncia e
areas de atuacao para as quais esteja efetivamente apto;

lIl T exibir certidbes negativas dos distribuidores criminais da Justica Estadual e Federal de seu
domicilio, relativas aos ultimos cinco anos;

IV T comprovar, mediante certidao, nao ter sofrido, nos ultimos dois anos, condenacao de que nao
caiba mais recurso em processo administrativo disciplinar instaurado pelo CRECI, bem assim nao
se encontrar nem se achar inadimplente perante ele;

V 1 declarar que ndo se opde a vista de seu prontuario profissional pelas partes, respectivos
advogados e demais interessados, a critério do juiz.

81° O CRECI podera cadastrar os corretores de imdveis que pretenderem exercer a atividade de
gue trata este Provimento, organizando prontuarios individuais daqueles que preencherem esses
requisitos, atualizados semestralmente. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2011)

8§2° O CRECI podera encaminhar a Corregedoria Geral de Justica do Estado de Roraima, por
meio eletrbnico, lista atualizada dos corretores de iméveis habilitados, que sera publicada na
pagina da Corregedoria na internet, para que 0s juizes possam designar o profissional.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2011)

83° No ato da designacéo, o juiz fixard as condigbes de pagamento do bem a ser alienado, as
garantias a serem prestadas pelo adquirente, a comissao de corretagem, o periodo dentro do qual
o bem devera ser ofertado, com exclusividade pelo corretor, e o prazo no qual a alienacédo sera
concluida, que ndo podera ser superior a sessenta dias, prorrogaveis, a critério do juiz, por uma
Unica vez. (Acrescentado pel o Provimento/CGJ 002/2011)

Art. 158. A comissdo do corretor sera fixada pelo juiz, em montante ndo superior a 5% (cinco por
cento) sobre o valor da alienacdo dos bens, a ser paga pelo adquirente, mediante recibo.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2011)

81° Em caso de pagamento parcelado, a comissdo devida serd paga proporcionalmente ao

corretor a medida que as parcelas forem sendo adimplidas. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 002/2011)

§2° Tendo o credor optado pela intermediacdo de corretor, nos termos do paragrafo Unico do art.
156 deste Provimento, a comissdo de corretagem sera estipulada a proporgcédo de 2% (dois por
cento) sobre o valor da alienagéo dos bens, em caso de remisséo, de acordo entre as partes, de
adjudicacdo, bem como na hipotese da alienacdo particular haver-se realizado mediante a
indicacdo de comprador por parte do exequente ou do proprio executado, que apresentara a
proposta diretamente ao juizo da execucdo. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
002/2011)

Art. 159. A alienacdo por iniciativa particular serda precedida de ampla publicidade,
preferencialmente por midia eletrbnica, sendo desnecessaria a publicacdo de edital.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2011)

81° As despesas de publicidade correrdo por conta do corretor credenciado, ressalvando-se a
possibilidade de serem expressamente de responsabilidade do exequente ou do executado, a
vista de circunstancias particulares de cada caso, a serem apreciadas pelo juizo da execucéo.



(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2011)

§2° Cabera ao corretor, ao anunciar os bens a serem alienados, informar ao publico o seguinte:
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2011)

[T namero do processo judicial e a comarca onde se processa a execucao;
II'T data de realizacdo da penhora,;
[II'T existéncia, ou ndo, de Gnus ou garantias reais sobre o bem;

IV 1 existéncia de penhoras anteriores sobre 0 mesmo bem, em outros processos contra 0 mesmo
devedor, ou de débitos fiscais federais, estaduais ou municipais;

Vi fotografia do bem, sempre que possivel, com a informag¢éo complementar, em caso de imével,
de estar desocupado ou ocupado pelo executado ou por terceiro, a quantidade de comodos e a
sua localizacéo;

VI1 valor da avaliagcéo judicial;
VII'T preco minimo fixado para a alienacéo;

VIl i as condi¢cdes de pagamento e as garantias que deverdo ser prestadas, em se tratando de
proposta de pagamento parcelado;

IX T ainformacéo de que a alienacdo sera formalizada por termo nos respectivos autos onde se
processa a execucao;

XTI 0 nome do corretor responsavel pela intermediacdo, com endereco, telefone e e-mail;
XI'T o valor da comisséo de corretagem arbitrado pelo juiz, a ser pago pelo adquirente.

Art. 160. O corretor ou 0 exequente que realizar pessoalmente a alienacdo devera levar a
proposta de aquisicdo do bem ao conhecimento do juiz, especificando as condi¢cbes de
pagamento e as garantias ofertadas, no caso de pagamento parcelado. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 002/2011)

81° Recebida a proposta, o juiz dela cientificara, para manifestacao no prazo comum de cinco (05)
dias, o executado e o exequente, caso este ndo seja pessoalmente responsavel pela alienacao.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2011)

82° O exequente podera aquiescer ou recusar a proposta, ou, ainda, oferecer contraproposta
quanto ao preco e as condicdbes de pagamento, para conhecimento do interessado.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2011)

§3° E licito ao devedor, cientificado da proposta de aquisicdo do bem penhorado, valer-se da
prerrogativa contida no art. 651 do CPC, caso em que a proposta de alienacdo perderd a
validade.(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2011)

84° Havendo senhorio direto, credor com garantia real ou com penhora anteriormente averbada,
gue ndo sejam de qualquer modo parte na execucao, o juiz lhes dara também conhecimento, por
gualquer modo idéneo, para manifestarem-se no prazo comum de dez (10) dias. (Acrescentado
pelo Provimento/CGJ 002/2011)

Art. 161. N&o sera aceita proposta que ofereca preco inferior ao minimo fixado pelo juiz da
execucao. (Acrescentado pelo Provimento/ CGJ 002/2011)

Art. 162. A alienacdo podera ser julgada ineficaz: (Acrescentado pelo Provimento/CGJ
002/2011)



| - se ndo forem prestadas as garantias exigidas pelo juizo;

Il - se o adquirente provar, nos 05 (cinco) dias seguintes a assinatura do termo de alienacéo, a
existéncia de 6nus real ou gravame até entdo ndo mencionado pelo corretor ou pelo exequente,
nos termos do § 2°, 1l e IV, do art. 159 deste Provimento;

lll - nos casos de auséncia de prévia notificacdo da alienacdo ao senhorio direto, ao credor com
garantia real ou com penhora anteriormente averbada, que nao sejam de qualquer modo parte na
execucao (art. 698 do CPC).

Art. 163. Para formalizar a alienacao, o Escrivao lavrara termo nos autos, assinado pelo Juiz, pelo
exequente e pelo adquirente, expedindo-se carta de alienagdo do imdvel para o devido registro
imobiliario, ou, se se tratar de bem moével, mandado de entrega ao adquirente, na forma prevista
no § 2° do art. 685-C do CPC. (Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2011)

Paragrafo Unico. Podera constar, além das assinaturas obrigatérias, a do executado, cuja
auséncia ndo comprometera o aperfeicoamento da alienacdo. (Acrescentado pelo
Provimento/CGJ 002/2011)

Art. 164. Para fins de registro imobiliario, expedir-se-a, em favor do adquirente, carta de alienacéo
do imdvel, que devera conter a sua localizacédo e descricdo, mediante a indicacdo do numero da
matricula ou transcricdo correspondente, e o nome do proprietario, devendo ser instruida com
copia do termo de formalizacdo lavrado nos autos e prova de quitagdo do imposto de transmisséao.
(Acrescentado pelo Provimento/CGJ 002/2011)

Des. José Pedro Fernandes
Corregedor-Geral de Justica

ANEXO | - GUIAS (EXECUCAO DE PENA/MEDIDA DE SEGURANCA)
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IDENTIFICACAO DA PESSOA
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Profissao

Grau de
Estado Civil



Documentos

Endereco(s) Completo(s)

Alcunha(s)

Outro(s) nome(s)

DADOS DO PROCESSO CIMINAL
NUumero do processo de origem

Orgao de origem

Local da ocorréncia do delito

Tipificacao Penal



Data do fato Recebimento da dendncia ou gueixa Data
da publicacdo da pronuncia

Data da publicacdo da Sentenca Data da publicacédo do Acordao
Orgéo do Tribunal

Data do transito em julgado para Defesa Data do transito em
julgado para o Ministério Publico

Suspensao pelo artigo 366 do CPP

Prazo minimo de TRATAMENTO AMBULATORIAL

Nome do curador(a)

Nome do(a) Defensor(a)

Condicdes impostas

Observacao

CERTIFICO QUE OS DADOS AQUI LANCADOS FORAM POR MIM CONFERIDOS, DOU FE.

Boa Vista(RR), de de

Escrivao(a) Judicial

Juiz(a)



GUIA
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(MEDIDA DE SEGURANCA)

Juizo
JUiZzO DA EXECUCAO:

DE CONHECIMENTO

IDENTIFICACAO DA PESSOA
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Data de Nascimento
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Grau
Estado Civil
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Endereco(s) Completo(s)
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DADOS DO PROCESSO CIMINAL
NUmero do
Orgao de origem

Local da ocorréncia do delito
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Data do fato
Data da publica¢do da pronuncia

Recebimento da dendncia ou queixa



Data da publicagdo da Sentenca Data da publicacdo do Acordéo
Orgéo do Tribunal

Data do transito em julgado para Defesa Data do transito em
julgado para o Ministério Publico

Suspensao pelo artigo 366 do CPP

Prazo minimo de TRATAMENTO AMBULATORIAL

Nome do curador(a)

Nome do(a) Defensor(a)

Condicfes impostas

Observacao

CERTIFICO QUE OS DADOS AQUI LANCADOS FORAM POR MIM CONFERIDOS, DOU FE.

Boa Vista(RR), de de

Escrivao(a) Judicial

Juiz(a)
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de
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|

Endereco(s) Completo(s)

DADOS DO PROCESSO CIMINAL
Ndmero do
Orgao de origem

Local da ocorréncia do delito

processo de

origem

Tipificacdo Penal

Data do fato
publicacdo da pronuncia

Recebimento da dendncia ou queixa

Data da



Data da publicacdo da Sentenca

Orgéo do Tribunal

Data do transito em julgado para Defesa

julgado para o Ministério Publico

Suspensao pelo artigo 366 do CPP

DADOS PARA DETRACAO PENAL

PENAS IMPOSTAS NO PROCESSO

Data da publicacdo do Acordéao

Data do transito em

CRIME COMUM ANO(S) MES(ES) DIA(S)
Reclusdo

CRIME COMUM ANO(S) MES(ES) DIA(S)
Detencao _

CRIME HEDIONDO ANO(S) MES(ES) DIA(S)
REINCIDENCIA COMUM HEDIONDO GENERICA
DIAS MULTA

IANO(S) | [MES(ES) | [DIA(S) | |

Reqgime Prisional

Localizacao/Situacado atual do(a) apenado(a)

Nome do Defensor(a)

Observacao e informacdes de outros processos
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Escrivao(a) Judicial

Juiz(a)
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Boa Vista(RR), de de

Escrivao(a) Judicial

Juiz(a)



PROVIMENTO 001/2009-CGJ

ANEXO Il - MANUAL PRATICO DE ROTINAS DAS VARAS CRIMINAIS E DE EXECUCAO
PENAL

Grupo de Trabalho para Estudo e Proposicdo de Estrutura Minima para as
Varas Criminais e de Execucao Penal

MANUAL PRATICO DE ROTINAS
DAS VARAS CRIMINAIS E DE EXECUCAO PENAL

Elaborado de acordo com o
plano de gestéo para o funcionamentod as
varas criminais e de execucao penal



Brasilia, Novembro de 2009



PLANO DE GESTAO PARA O FUNCIONAMENTO
EXECUCAO PENAL

Conselho Nacional
3° Composicéo

Presidente Min. Gilmar Mendes

Conselheiros Ives Gandra Martins Filho
Milton Nobre

Leomar Barros

Nelson Tomaz Braga

Paulo Tamburini

Marcelo Neves

José Adonis Callou de Araujo Sa
Felipe Locke Cavalcanti

Walter Nunes

Morgana Richa

Jefferson Kravchychyn

Marcelo Nobre

Jorge Hélio Chaves de Oliveira

DE VARAS CRIMINAIS E DE

de

Justica

Grupo de Trabalho instituido pela Portaria n.° 606, de 24 de agosto de 2009

Coordenador Conselheiro Walter Nunes da Silva JUnior

Membros Alessandro Diaféria4? Vara Federal Criminal de Guarulhos

Danilo Pereira Janiorl® Vara Federal Criminal de Curitiba
Douglas Melo Martinsl® Vara da Comarca de Pedreiras/MA

Fabio Cristovdo de Campos Faria9® Vara Criminal de Goiania
Francisco Gabriel Maia Neto 4% Vara Criminal do Distrito da Zona Norte de Natal
Paulo Eduardo de Almeida Sorci5® Vara das Execug¢ées Criminais de Sdo Paulo

Sérgio Willian Domingues Teixeiral® Vara de Execuc¢bes e Contravengdes Penais de

Porto

Velho



SUMARIO

1. FASE PRE-PROCESSUAL: INQUERITO POLICIAL 11
1.1. Tramitacdo do inquérito policial diretamente entre o o6rgdo policial e o
Ministério Publico 11
1.1.1. Inquérito policial concluido, relatado ou com simples requerimento de
prorrogacdo de prazo para 0 seu encerramento 11
1.1.2. Inquérito policial j& registrado com novos requerimentos de prorrogacao de prazo
para 0 seu encerramento 12
1.1.3. Vista e extracdo de cépias dos autos de inquérito por advogados e estagiarios
regularmente inscritos na OAB 12
1.2. Tramitagdo do inquérito policial com intervencdo do Poder Judiciario 12
1.2.1. Hipéteses de distribuicdo e insercdo no sistema processual 121.2.1.1.
Requerimento de medidas constritivas ou acautelatérias 13
1.2.1.2. Requerimento de prorrogacdo de prazo e o Ministério Publico postula medida
constritiva e/ou acautelatoria 13
1.2.1.3 Comunicacgéo de prisdo em flagrante em horario normal de expediente 13
1.2.1.4. Comunicacéao de prisdo em flagrante em plantéo 14
1.2.1.5. Prorrogacado de prazo em inquérito policial iniciado com prisdo em flagrante ou
com decretacado de prisdo, preventiva ou temporéria 15
1.2.1.6. Falta de juntada de documentos imprescindiveis 15
1.2.1.7. Juntada de antecedentes 15
1.2.1.8. Controle do prazo da prisdo: processo e inquérito 15
1.3. Processos e procedimentos de investigacdo criminal sob
publicidade restrita 16
1.3.1. Hipoteses do regime de publicidade restrita 16
1.3.2. acesso aos feitos criminais com publicidade restrita 16
1.3.2.1. guem tem acesso 16
1.3.2.2. extensdo do acesso 17
1.3.2.3. Dever de sigilo 17
1.3.3. Processamento dos feitos com regime de publicidade restrita 17
1.3.4. Publicacdo de atos nos feitos com regime de publicidade restrita 18
1.3.5. Sistema processual e os feitos com regime de publicidade restrita 18 1.3.6.
Retirada de autos com regime de publicidade restrita 18
1.3.6.1. Procedimentos de investigacao 18
1.3.6.2. Retirada de autos judiciais (carga) 19
1.3.6.3. Arquivos de midia 20
1.3.7. Transporte dos autos com regime de publicidade restrita 20
1.4. Procedimento de interceptacdo de comunicacbes telefonicas e de
sistemas de informéatica e telematica 20
1.4.1. Requisitos legais para a interceptacado de comunicacdes 21
1.4.2. Inicio da medida 21
1.4.3. Distribuicdo e encaminhamento dos pedidos de interceptacéao 21
1.4.4. Apreciacao da interceptacdo pelo Plantdo Judiciario 22
1.4.5. Recebimento do pedido pela secretaria ou cartorio 22
1.4.6. Conteudo da peticédo 22
1.4.7. Deciséo judicial 23
1.4.8. Forma de comunicacao as operadoras de telefonia 23
1.4.9. Cumprimento da interceptacéo pelas operadoras de telefonia 24
1.4.10. Controle das interceptacdes 24
1.4.11. Prazo da interceptacao 24
1.4.12. Autuacao do procedimento 25

1.4.13. Documentacédo da interceptacao 25



1.4.14. Concluséo da diligéncia 25
1.4.15. Sigilo das diligéncias, gravacoes e transcricoes 25
1.4.16. Inutilizagao de gravacao 26

1.4.17. Sigilo telefonico da conversa entre advogado e seu cliente: inviolabilidade

doexercicio da advocacia 26

2. FASE PROCESSUAL

2.1. PROCESSO DE CONHECIMENTO 27

2.1.1. Procedimento ordinario 27

2.1.1.1. Critério de adocéo do rito 27
2.1.1.1.1. Qualificadoras, causas de aumento e de diminui¢cao 27
2112 Duracéo razoavel do processo 28

2.1.1.2.1. Regra geral na contagem dos prazos processuais 28
2.1.1.2.2. Situacdes excepcionais: 29
2.1.1.2.3. Excesso de prazo 29

2.1.2. Fase postulatéria 29

2.1.2.1. Propositura da acéo penal 29

2.1.2.2. Juizo de admissibilidade 29
2.1.2.3. Requisicao de informacfes, antecedentes e certiddes 31
2.1.2.4. Citacao

2.1.2.4.2. Citacado por carta precatoria 32

2.1.2.4.3. Citacdo com hora certa 33
2.1.2.4.4. Citacao por edital 33
2.1.2.45. Citacdo por termo 35

2.1.2.4.6. Citacédo por carta rogatoria 35

2.1.2.4.7. Acusado estrangeiro preso 35

2.1.2.5. Suspenséo do processo pelo ndo comparecimento do réu 35
2.1.2.6. Decretagao da prisédo preventiva 36
2.1.2.6.1. Requisitos da prisdo preventiva 36
2.1.2.6.2 Situacdes concretas 36

2.1.2.6.3 Hipbteses de cabimento 36
2.1.2.6.4 Hipoteses de vedacao 36

2.1.2.7. Revelia

2.1.2.8. Intimacdes 382.1.2.8.1. Intimagao
defensor constituido 38

2.1.2.8.2. Intimacao Ministério Publico, Defensoria Publica e do defensor nomeado
2.1.2.8.3. Abandono da causa pelo defensor 38
2.1.2.9. Suspenséo condicional do processo 39
2.1.2.9.1. Hipoteses 39
2.1.2.9.2. Condicoes legais 39
2.1.2.9.3. Revogacao automatica da suspensao condicional 39
2.1.2.9.4. Revogacao facultativa da suspenséo condicional 39
2.1.2.10. Resposta escrita 40
2.1.2.10.1. Conteudo 40
2.1.2.10.2. Prazo 40
2.1.2.10.3. Auséncia de resposta escrita 41
2.1.2.10.4. Testemunhas 41
2.1.2.10.5. JustificagOes, especificacdo de provas e diligéncias 42
2.1.2.11. Impugnacéo das preliminares e/ou documentos 42
2.1.3. Fase decisoria sobre o julgamento antecipado da lide e provas requeridas
2.1.3.1. Hipoteses de absolvicdo sumaria 42

2.1.3.2. Regra de julgamento na absolvicdo sumaria 42

27

31

37

do

38

42



2.1.3.3. Rejeicdo da absolvicdo sumaria, saneamento do processo e designacdo de

audiéncia 43
2.1.4. Fase instrutdria e de julgamento: audiéncia

2.1.4.1. Providéncias prévias

2.1.4.2. Dinamica da audiéncia de instrucéo e julgamento
2.1.4.2.1. Ordem dos atos praticados em audiéncia

2.1.4.3. Testemunhas

2.1.4.3.1. Testemunha residente fora da localidade do Juizo
2.1.4.3.2. Preservacéo da intimidade ou imagem da testemunha
2.1.4.4. Interrogatorio

2.1.4.4.1. Videoconferéncia

2.1.4.5. Reinterrogatorio

2.1.4.6. Documentacdo dos depoimentos

2.1.4.7. Encerramento da audiéncia sem prolacédo de sentenca

44
44
44
44
45
46
46
a7
47
a7
48
48



2.1.4.7.1. Hipoteses
48
2.1.4.7.2. Cabimento da diligéncia
49
2.1.4.8. Alegacgbes
49
2.1.4.9. Mutatio
49
2.1.5. Sentenca
50
2.1.5.1.Vinculacao
50

finais

libelli



2.1.5.2. Forma da sentenca

50
2.15.3 Principio da correlacao e emendatio libelli
50
2.1.5.4. Sentenca absolutoria
51
2.1.5.4.1. Hipdteses (art. 386 do CP)
51
2.1.5.4.2. Sentenca absolutdria imprépria
51
2.1.5.5. Efeitos da sentenca absolutéria (art. 386, paragrafo unico, do CP):
51
2.1.5.6. Sentenca condenatoria (art. 387, do CP)
52
2.1.5.6.1. Ressarcimento de danos como efeito da sentenca condenatoéria
52
2.1.5.6.2. Prisao preventiva decorrente de sentenca condenatoria
52
2.1.5.6.3. Dosimetria das penas
53
2.1.5.7. Publicacdo da sentenca
53
2.1.5.8. Intimacao da sentenca
53
2.1.5.8.1. Intimacé&o do Ministério Publico
53
2.1.5.8.2. Intimacéo da defesa
54
2.1.5.9. Efeitos da sentenca condenatéria
54
2.1.5.10. Efeitos da sentenca condenatdria na esfera civel
55
2.2. PROCESSO DE EXECUCAO PENAL
55
2.2.1. Inicio do processo de execucédo penal
55
2.2.1.1. Registro e autuacao da guia de recolhimento
55
2.2.2. Individualizacdo do processo de execucéao penal
58
2.2.3. Apenso de roteiro de pena
58
2.2.4. Liquidacéo das penas
59
2.2.5. Autuacao separada dos incidentes e pedidos de beneficios
60
2.2.5.1. Dados obrigatéorios dos apensos e limite de folhas
60

2.2.6. Processamento
61



2.2.6.1. Disposicdes sobre a ordem geral dos servi¢os

61
2.2.6.2. Processamento coletivo e unificado de autorizacdo desaida temporaria
62
2.2.7. Execucgao da pena de multa
63
2.2.8. Recursos
63
2.2.9. Alvara
64
2.2.10. Mecanismos de controle do cumprimento da pena privativa de liberdade
64
Anexos - FLUXOGRAMAS

65



1. FASE PRE-PROCESSUAL: INQUERITO POLICIAL

Como regra, a tramitacdo do inquérito policial deve se dar diretamente entre o 6rgdo da
Policia e o Ministério Publico nas prorrogacdes de prazo de investigagao.

Excetuam-se as situacdes em que haja necessidade de se adotar medida constritiva e/ou
acautelatoria, ou restricdo a algum direito fundamental do investigado.

Nestes casos, haverd distribuicdo do inquérito e fixacao do juizo natural para apreciacao de tais
medidas excepcionais.

Conferir rotinas do item 1.2 infra.

1.1. Tramitacdo do inquérito policial diretamente entre o 0rg ao policial e o
Ministério Publico

1.1.1. Inquérito policial concluido, relatado ou com simples requerimento de prorrogacao de
prazo para 0 seu encerramento

Rotina:

a) em se tratando da primeira remessa ao Ministério Publico, a Policia devera previamente
encaminhar os autos ao Distribuidor; (alterado pelo Provimento/CGJ n.° 009/2010)

b) o Distribuidor providenciara o registro, autuacéo e distribuicdo do inquérito policial, remetendo-o
a escrivania respectiva; (alterado pelo Provimento/CGJ n.° 009/2010)

c) se for o caso o juiz deve dirimir questdes de competéncia; (alterado pelo Provimento/CGJ n.°
009/2010)

d) a escrivania, por ato ordinatério, promovera a remessa imediata do inquérito policial ao
Ministério Publico, independentemente de despacho, registrando no SISCOM a observacdo de
que a tramitacdo daqueles autos ocorrerd de forma direta entre o Ministério Publico e a Policia
(Movimentagao 124, ato 51); (alterado pelo Provimento/CGJ n.° 009/2010)

e) cabera ao juiz decidir se houver o indeferimento de vista dos autos pelo Ministério Publico ou
pela Autoridade Policial. (alterado pelo Provimento/CGJ n.° 009/2010)

1.1.2. Inquérito policial ja& registrado com novos requerimentos de
prorrogacao de prazo para 0 seu encerramento
Rotina:

A tramitacdo sera feita diretamente entre a Policia e o Ministério Publico independentemente de
intervencao judicial.

1.1.3. Vista e extracdo de copias dos autos de inquérito por advogados e
estagiarios regularmente inscritos na OAB

Rotina:

O acesso aos autos de inquérito policial se dara na reparticAo em que se encontrarem 0s



autos, mediante certificacao.

Copias poderdo ser obtidas pelos interessados, mediante requerimento por escrito a
autoridade competente (Ministério Publico ou Policia), independentemente de qualquer
intervencao do Poder Judiciario ou de seus servidores.

Devem ser certificadas nos autos as copias obtidas nos termos expostos, especificando quais
folhas fotocopiadas.

1.2. Tramitag¢do do inquérito policial com intervencédo do Poder Judiciéar fo]
1.2.1. Hipoteses de distribuicdo e inser¢do no sistema processual

O setor de Distribuichio dos foruns somente promovera a insercdo no sistema
processual informatizado e distribuicdo de inquérito policial quando houver:

a) comunicacao de prisdo em flagrante efetuada ou qualquer outra forma de restricdo aos
direitos fundamentais previstos na Constituicdo da Republica;

b) representacdo ou requerimento da autoridade policial ou do Ministério Publico para a
decretacéo de prisbes de natureza cautelar;

c) requerimento da autoridade policial ou do Ministério Publico de medidas constritivas ou de
natureza acautelatéria;

d) promocdo de denuncia pelo Ministério Publico ou apresentacdo de queixa crime pelo
ofendido ou seu representante legal;

e) pedido de arquivamento deduzido pelo Ministério Publico;

f) requerimento de extincdo da punibilidade com fulcro em qualquer das hipoteses
previstas no art. 107 do Codigo Penal ou na legislacdo penal extravagante;

g) deliberacéo acerca do Juizo;

h) impetragcédo de habeas corpus;

i)decisdo acerca do indeferimento de vista dos autos pelo Ministério Publico ou pela

Autoridade Policial.

1.2.1.1. Requerimento de medidas constritivas ou acautelatorias



Rotina:

a) a Policia faz a representacdo e encaminha diretamente os autos ao Ministério
Publico para ciéncia e manifestacao;

b) apds manifestacdo, o Ministério Publico encaminha os autos ao Poder Judiciario para
deliberacéo;

c) o distribuidor promove a livre distribuicdo, firmando o juizo natural,

d) distribuido, o juiz natural aprecia o requerimento;
1.2.1.2. Requerimento de prorrogacéo de prazo e o Ministério Publico postula
medida constritiva e/ou acautelatoria

Rotina:

a) a Policia encaminha diretamente os autos ao Ministério Publico, com o pedido de
prorrogacao de prazo;

b) o Ministério Publico analisa a prorrogacdo do prazo e promove 0 requerimento da
medida constritiva e/ou acautelatéria (item 2.2.1, supra) e encaminha os autos ao Poder
Judiciario para deliberacéo;

c) o distribuidor promove a livre distribuicédo, firmando o juizo natural;

d) distribuido, o juiz natural aprecia o requerimento.

1.2.1.3 Comunicacéo de prisdo em flagrante em horario normal de expediente

Rotina 1:

a)o 6rgdo da Policia encaminha diretamente ao Poder Judiciario o auto de prisdo em
flagrante e as pecas que o instruem, e, em copia integral, para o Ministério Publico e a

Defensoria Publica;

b)o distribuidor do Férum promove a livre distribuicdo do comunicado de prisdo em
flagrante, firmando o juiz natural,

c)o juiz aguardara manifestacdo ministerial por até 24 horas e, certificado o decurso do
prazo, com ou sem manifestagdo ministerial, devera deliberar sobre:

c.1l) a regularidade da prisao em flagrante, com o relaxamento no caso de ilegal idade;

c.2) a decretacdo da prisao preventiva, quando presentes 0s pressupostos, expedindo o
respectivo mandado;

c.3) o cabimento, ou ndo, da concessdo de liberdade proviséria, com ou sem fianca,
quando a lei admitir.



Rotina 2:

A secretaria devera, ainda, certificar se houve:

a) cumprimento do prazo de encaminhamento do auto de prisdo em flagrante;
b) comunicacao a familia do preso ou pessoa por ele indicada;

c) comunicacdo a Defensoria Publica, com copia integral dos autos, em caso de
auséncia de defensor constituido.

1.2.1.3. Comunicagéo de prisdo em flagrante em plantao
a) a Policia encaminha, por meio eletrénico, ao Poder Judiciario, o auto de prisdo em
flagrante e as pecas que o instruem, e, em cédpia integral pela mesma via, para o
Ministério Publico e a Defensoria Publica;
b) o Juiz plantonista, no curso do plantdo, aguardara por tempo suficiente a célere
decisdo, o pronunciamento do Ministério Publico; silente o 6érgdo, promovera contato para

saber sobre sua manifestacéo;

c) com ou sem a manifestacdo do Ministério Publico, nos termos citados, o0 juiz
decidira, deliberando sobre:

c.1l) aregularidade da prisdo em flagrante, com o relaxamento no caso de ilegalidade;

c.2) a decretacdo da prisdo preventiva, quando presentes 0s pressupostos, expedindo o
respectivo mandado;

c.3) o cabimento, ou ndo, da concessado de liberdade proviséria, com ou sem fianca,
quando a lei admitir.

c.4) determinard a livre distribuicdo do feito, apds o término do plantédo.
Rotina 2:
A Secretaria deverd, ainda, certificar se houve:

a) cumprimento do prazo de encaminhamento do auto de prisdo em flagrante;

b)comunicacéo a familia do preso ou pessoa por ele indicada;

c) comunicacdo a Defensoria Publica, com copia integral dos autos, em caso de
auséncia de defensor constituido.

1.2.1.4. Prorrogacdo de prazo em inquérito policial iniciado com prisdo em
flagrante ou com decretacao de prisdo, p  reventiva ou temporaria



Rotina:

Somente o Poder Judiciério, por meio do Juizo natural prevento, apreciard os pedidos de
prorrogacdo de prazo nestes casos.

1.2.1.5. Falta de juntada de documentos imprescindiveis

Em até 48 horas da comunicacdo da prisdo, ndo sendo juntados documentos e certidbes
que o Juizo entender imprescindiveis a decisdo de manutencado da prisdo, o Juizo adotara a
seguinte rotina:

Rotina:

a) havendo defensor constituido, intimar pelo expediente, por meio eletrénico e/ou por
telefone mediante certiddo detalhada, para suprir a falta em 48 horas, o que, se nao
suprido, ensejard a nomeacédo de defensor dativo ou de Defensor Publico, sem prejuizo de
comunicacao a OAB,;

b) ndo havendo advogado constituido, nomear defensor dativo ou comunicar a
Defensoria Publica para que regularize, em prazo nao superior a 5 dias.

1.2.1.6. Juntada de antecedentes
Quando a certiddo e o esclarecimento de eventuais antecedentes estiverem ao alcance do
préprio Juizo, por meio do sistema informatizado, podera ser dispensada a juntada e o
esclarecimento pela defesa.
Rotina:
A serventia efetuara as pesquisas nos bancos de dados pertinentes e expedird as
comunicacdes necessarias para a vinda dos antecedentes criminais do detido, no prazo de 48

horas.

1.2.1.7. Controle do prazo da prisd o0: processo e ingquérito
Pressuposto para o adequado controle do prazo de prisdo em processos e inquéritos
policiais serd a adocdo do relatério previsto no artigo 2° da Resolucdo CNJ n°

66/2009, que abrange a jurisdicédo de I1° e 2° Grau.

Para evitar a paralisacdo por mais de trés meses de inquéritos e processos com
indiciado ou réu preso, a serventia devera:

Rotina:

a) efetuar, no minimo mensalmente, a verificacdo de andamento mediante acesso ao
sistema processual ou conferéncia fisica dos autos, abrindo a conclusdo ao Juiz



imediatamente, se necessario.

b) informar a corregedoria e o Relator a Presidéncia do Tribunal, as providéncias que foram
adotadas, por meio do relatério a que se refere o artigo 2° da Resolugdo CNJ n° 66/2009,
justificando a demora na movimentacdo processual. (artigo 2° 88 1° e 2°, Res. CNJ n°
66/2009).

1.3. Processos e procedimentos de investigacao criminal sob publicidade restrita.

Considera-se sob publicidade restrita 0 processo ou procedimento de investigacdo criminal
gue contenha informacdes protegidas por norma constitucional ou infraconstitucional.

1.3.1. Hipoteses do regime de publicidade restrita

a) necessidade de protecdo da intimidade ou interesse social;

b) necessidade de protecao de informacdes cujo sigilo seja imprescindivel & seguranca da
sociedade e do estado os processos e procedimentos sob publicidade restrita
preservam sua natureza mesmo quando findos, se tratarem de: matéria civel lato sensu
e contiverem informacdes a respeito da vida familiar, bancaria, ou fiscal das partes; e de
matéria penal cujo encerramento decorrer de decisdo de arquivamento, de sentenca
absolutéria ou de extingdo da punibilidade, salvo determinacdo em contrario da
autoridade judicial competente.

Havendo investigacao criminal ou processo judicial em que ocorra alguma das situacdes
previstas (itens a e b, supra) rotina:

a) o juiz deverd deliberar sobre o cabimento da decretacdo do regime de publicidade
restrita, especificando se a restricdo € total ou apenas parcial;

b) cessando, por qualquer motivo, os motivos referidos, o Juiz analisara eventual
levantamento do regime de publicidade restrita dos autos.

1.3.2. Acesso aos feitos criminais com publicidade restrita
1.3.2.1. quem tem acesso

partes;

advogados regularmente constituidos;

estagiarios, regularmente constituidos por meio de instrumento de mandato com
poderes especificos, juntamente com advogados;

servidores com dever legal de agir no feito, incluindo o Ministério publico
Rotina:

a) previamente ao acesso aos autos do feito criminal, a Serventia devera identificar
adequadamente a parte, advogado, ou estagiario, que pretende acesso aos autos,



lavrando certidao, se necessario for;

b) no caso de servidores publicos, do Juizo, do Ministério Publico ou da policia,
somente terdo acesso aqueles previamente designados e identificados por sua
matricula funcional, ou por deliberacéao judicial especifica.

1.3.2.2. Extensao do acesso

Todo material probatério jd& produzido na investigacdo criminal pode ser acessado
(conferir item 2.3.2.1), salvo no que concerne as diligéncias em andamento, sob pena de sua
frustracdo, caso em que a consulta podera ser indeferida pela autoridade judiciaria
competente, voltando a ser franqueada assim que concluidas as diligéncias determinadas.

Rotina:

Havendo pedido de acesso aos autos de investigacdo criminal com diligéncias em
andamento, devera ser aberta a conclusdo ao Juizo para decisdo individualizada e
motivada.

1.3.2.3. Dever de sigilo

Com o acesso aos autos ou extracdo de copias, fica o requerente expressamente ciente
de que a ele se estende o dever de sigilo sobre as informacfes constantes do feito relativas
as partes que ndo sao por ele representadas.

Rotina:

O Juizo determinara o registro do acesso aos autos e a certificacdo de quais atos foram
copiados, fazendo constar adverténcia expressa ao requerente, no momento do acesso aos
autos, do dever de sigilo, nos termos expostos.

1.3.3. Processamento dos feitos com regime de publicidade restrita

Rotinas:

Para o adequado processamento do feito, o Juizo devera:

a) deliberar sobre a necessidade da omissdo do nome das partes nos sistemas de
informacgdao, para preservar a intimidade dos investigados;

b) determinar a serventia que identifique por meio de etiqueta padrdo na capa dos feitos
em que haja autos materializados fisicamente;

c) deliberar sobre se a publicidade restrita constante dos autos principais de feito
criminal, assim como de seus anexos, sera estendida, ou ndo, a todo o processo ou
procedimento investigatorio, identificando-se quais volumes séo atingidos pelo regime;

1.3.4. Publicacao de atos nos feitos com regime de publicidade restrita



a publicacdo de atos decisorios nos feitos com regime de publicidade restrita, no
ambito do I° e 2° grau de jurisdicdo, deve conter restricdes compativeis com o regime em
tela, para assegurar sua eficacia.

Rotina:

A publicacdo deveréa conter apenas:

a) numeros de autuacao;

b) data da deciséo, da sentenca ou do aco6rdao;

c) dispositivo ou ementa, redigidos de modo a ndo comprometer o sigilo.

1.3.5. Sistema processual e os feitos com regime de publicidade restrita

a mesma sistematica (cf. item 1.3.4., supra) vale para as informac¢des disponibilizadas ao
publico via sistema processual informatizado da Justica.

Rotina:

Para acesso do publico em geral, o sistema processual devera conter apenas as
informagdes relacionadas a:

a) numeros de autuacao;
b) data de decisfes;
c) dispositivo da sentenca, redigido de modo a ndo comprometer o sigilo.
1.3.6. Retirada de autos com regime de pub licidade restrita
tendo em vista as restricdes proprias do regime de publicidade restrita, somente poderao
ser conhecidos os pedidos de retirada (carga) de autos que forem formulados por escrito, para
fins de adequado controle de acesso aos autos.
1.3.6.1. procedimentos de investigacao
em razao da sua natureza, € vedada a retirada (carga) de autos de investigacdo (inquéritos
e procedimentos processuais) com regime de publicidade restrita, assegurado aos
procuradores dos investigados e indiciados, o0 acesso as copias que lhe interessarem.
Dever de sigilo
Com o0 acesso aos autos ou extracdo de coépias, fica o requerente expressamente ciente
de que a ele se estende o dever de sigilo sobre as informacgdes constantes do feito relativas
as partes que néo sao por ele representadas.

Rotina:

A serventia certificard quais atos foram copiados, fazendo constar adverténcia expressa ao



requerente, no momento do acesso aos autos, do dever de sigilo, nos termos expostos.
1.3.6.2. Retirada de autos judiciais (carga)
guem pode efetuar retirada (carga):

a) advogados regularmente constituidos;
b) estagiarios, regularmente constituidos por meio de instrumento de mandato com
poderes especificos, juntamente com advogados;
Rotina:

a serventia devera identificar previamente o requerente da carga, conferindo se
consta a procuracao e se desta constam poderes especificos.

Quando se pode efetuar a retirada (carga):

ndo houver prazo comum para a pratica de atos processuais ou quando ndo houver
motivo relevante (EOAB, art.7°, § 1°, II).

Alternativas ao requerente:

extracdo de coOpias via secretaria, mediante recolhimento de taxas eventualmente
incidentes;

extracdo de cépias mediante equipamento eletrénico proprio, scanner ou fotografia dos
autos, independentemente de custas.

Rotina:

o Juizo deve motivar o indeferimento da carga pela existéncia de prazo com um em
aberto, facultando, entretanto, a extracao de copias.

Dever de sigilo

com a carga dos autos ou extracdo de copias, fica o requerente expressamente ciente de
que a ele se estende o dever de sigilo sobre as informagdes constantes do processo relativas
as partes que nédo sao representadas pelo procurador que efetua a carga.

Rotina:

A serventia deve fazer constar adverténcia expressa ao requerente, no momento da carga
ou cépia dos autos do dever de sigilo, nos termos expostos.

1.3.6.3. Arquivos de midia

E necessario o estabelecimento de rotina para assegurar a integridade de arquivos de midia
gue eventualmente instruirem os processos sob publicidade restrita, bem como sua



disponibilizac&do aos interessados.
Rotina:

a) a serventia devera manter os arquivos de midia em duplicidade, para que suas
copias de seguranca figuem arquivadas em secretaria;

b) os arquivos que permanecerem acostados aos autos devem ser previamente
identificados;

c) as secretarias das varas ou dos tribunais poderdo, por meio de determinacdo e
mediante auxilio do setor de informatica do forum, efetuar a replicacdo de arquivos de midia
digital, mediante requerimento por escrito do interessado e fornecimento da midia
virgem, de tudo sendo lavrada a correspondente certidao.

1.3.7. Transporte dos autos com regime de publicidade restrita

E necessario o estabelecimento de rotina para assegurar a integridade de arquivos de midia
que eventualmente instruirem o0s processos sob publicidade restrita, bem como sua
disponibilizacdo aos interessados.

Rotina:

a) a serventia devera providenciar involucros lacrados contendo a indicacao do sigilo e
do nimero de autuacéo;

b) o transporte e entrega serdo efetuados preferencialmente por agente publico
autorizado e previamente identificado;

c) no recebimento dos invélucros contendo autos com regime de publicidade restrita, devera

o servidor responsavel atestar a integridade do lacre, responsabilizando-se por sua violagéo,
caso nao reporte eventual irregularidade ocorrida no transporte;

1.4. Procedimento de interceptacdo de comunicacdes telefénicas e de sistemas
de informatica e telematica

No devido processo legal definido na Lei n.° 9.296, de 1996, o contraditério é postergado,
de modo que o investigado ou acusado so sera intimado para se defender quando encerrado o
monitoramento.

1.4.1. Requisitos legais para a interceptacdo de comunicacdes

a) prova da existéncia de infracdo criminal (art. 1°, I, Gltima parte, Lei 9.296/96);

b) indicios razoaveis de autoria ou participacdo na infracdo penal (art. 1°, I, primeira parte,
Lei 9.296/96);



c) necessidade da interceptacdo para a apuracdo da infracdo (art. 4° caput, Lei
9.296/96);

d) esclarecimento de a prova ndo poder ser feita por outros meios disponiveis (art. 2°, Il, Lei
9.296/96);

e) infracdo penal punida, no minimo, com pena de reclusdo (principio da
proporcionalidade) (art. 1°, 1l, Lei 9.296/96);

Portanto, tem de existir, no minimo, a instaurac¢ao de inquérito policial.
1.4.2. Inicio da medida

de oficio pelo juiz: poder geral de cautela, o que s6 é afinado com o principio
acusatorio quando ja existente o processo;

a) requerimento da autoridade policial, durante o inquérito, neste caso, se néo
adotada a rotina prevista nas alineas a e b do item 1.2.1.1 deste Manual de Rotinas, antes
de decidir, o juiz deve dar vista ao Ministério Publico, a despeito do disposto no art. 6°,
caput, da Lei 9.296/96;
b) requerimento do Ministério Publico.
1.4.3. Distribuicdo e encaminhamento dos pedidos de interceptacéo
Diante do carater sigiloso da medida solicitada e a constatacdo da falta de
uniformizacdo a respeito, o CN J regulamentou as rotinas relacionadas a interceptacdo de
comunicacoes telefénicas e de sistemas de informatica e telematica, nos termos da Resolugéo
n° 59, de 9. 9.2008 (Resoluc¢ao).;
a) deve ser encaminhado a distribuicdo em envelope lacrado, com os argumentos
e os documentos necessarios (art. 2° da Resolugdo);
b) na parte externa do envelope deve ser colada folha de rosto, contendo as seguintes
informacgoes:
b.1) medida cautelar sigilosa;
b.2) delegacia de origem ou 6rgéo do MP;

b.3) Comarca de origem da medida. (art. 3° da Resolucio).

Neste envelope ndo deve constar o nome do requerido, a natureza da medida ou
qualquer outra anotacéo (art. 4° da Resolugéo);

c) outro envelope menor, igualmente lacrado, contendo o0 numero e o ano do
procedimento investigatério ou do inquérito policial, anexado ao envelope lacrado
contendo o pedido;



d) ndo observadas essas regras, o Distribuidor ou o Plantdo Judiciario ndo devera
receber o pedido, negando, por conseguinte, a distribuicéo.

Feita a conferéncia dos lacres, o servidor abrird o envelope menor e efetuara a distribuicéo,
cadastrando no sistema informatizado apenas o numero do procedimento investigatério e a
indicacdo da delegacia ou do 6rgdo do Ministério Publico requerente da medida, sem a
violacéo do lacre do envelope contendo o pedido e os documentos.

1.4.4. Apreciacao da intercep tacao pelo Plantdo Judiciario

Apreciada, deferida ou indeferida, durante o regime de plantdo, o pedido de interceptacéo,
devera ser providenciado o envio, em seguida, devidamente lacrado, dos envelopes para o
Servico de Distribuicdo (art. 13 da Resolucao).

Da Ata do Plantdo Judiciario s6 podera constar a existéncia da "medida cautelar
sigilosa".

Nado se admite a apreciacdao de pedido de prorrogacao de interceptacdo telefénica
durante o Plantdo Judiciario, salvo em caso de risco iminente e grave a integridade ou a vida
de terceiros (art. 13, § 1°, da Resolugéo).

1.4.5. Recebimento do pedido pela secretaria ou cartério

O escrivdo ou o responsavel autorizado pelo juiz devera fazer a conferéncia do lacre do
envelope, abrir o envelope e fazer a conclusdo ao juiz (art. 9°, paragrafo Unico da
Resolucao).

1.4.6. Conteldo da peticao

Devera demonstrar o preenchimento dos requisitos exigidos para a interceptacédo telefénica.

Devera indicar os meios a serem empregados (art. 4°, caput, parte final).

Excepcionalmente, pode ser formulado oralmente, com reduc¢do a termo (paragrafo Unico
do art. 4°).

1.4.7. Decisao judicial
Deve ser fundamentada, com a indicacdo da forma de execucdo e do prazo do
monitoramento (art. 5°). Deve também ser descrita, com clareza, a situacdo objeto da

investigacao, os crimes investigados, com a indicagéo e qualificacdo dos investigados.

De acordo com a Resolugdo CN J n° 59, de 2008, deverd constar expressamente da
deciséao (art. 10):

| - aindicacdo da autoridade requerente;

Il - os nUmeros dos telefones ou o nome do usuario, e-mail ou outro identificador no caso
de interceptacao de dados;



Il - 0 prazo da interceptacéo;
IV - a indicacédo dos titulares dos referidos nimeros.

V - a expressa vedacao de interceptacdo de outros numeros nao discriminados nha
decisao;

VI - os nomes das autoridades policiais responsaveis pela investigacdo que terdo
acesso as informacoes;

VIl - os nomes dos funcionarios do cartdorio ou da secretaria responsaveis pela
tramitacdo da medida e expedicdo dos respectivos oficios, podendo reportar-se a
portaria do juizo que discipline a rotina cartoraria.

1.4.8. Forma de comunicacao as operadoras de telefonia

Os oficios, preferencialmente, deverdo ser gerados pelo sistema informatizado. Na falta,
por meio de modelos padronizados conforme ato normativo da Corregedoria.

O oficio dever4 conter, além dos registros na secretaria ou cartério (art. 11 da
Resolucéo):

a) numero dos telefones que tiveram a interceptacdo ou quebra de dados deferida;
b)expressa vedacdo de interceptacdo de outros numeros nao discriminados na decisao;
c) adverténcia de que o oficio-resposta devera indicar o numero do protocolo do
processo ou do Plantdo Judiciario, sob pena de recusa de seu recebimento pelo
cartorio ou secretaria judicial;

d) adverténcia de que constitui crime a quebra do sigilo da interceptacgao.

1.4.9. Cumprimento da interceptacdo pelas operadoras de telefonia

A operadora devera informar os numeros das linhas telefonicas interceptadas e a data em

gue a medida foi efetivada, para fins de controle judicial do prazo (art. 12 da
Resolucao).

Em oficio apartado (especifico), a operadora devera indicar os nomes dos funcionarios que
tiveram conhecimento da medida e dos responsaveis pela operacionalizagcdo da
interceptacgdo (art. 12, paragrafo unico, da Resoluc¢éo).

Esse oficio ndo deverd ser anexado aos autos, mas arquivado na Secretaria ou
Cartério (art. 12, paragrafo unico, parte final, da Resolugao)

1.4.10. Controle das interceptacoes

Mensalmente, os juizos criminais, havendo ou ndo determinacdo de interceptacdo telefbnica,
deverdo informar as respectivas Corregedorias, e estas, até o dia 10 do més seguinte ao de



referéncia, a Corregedoria Nacional de Justica:

| - quantidade de interceptacdes em andamento;

Il - quantidade de oficios expedidos as operadoras de telefonia.

1.4.11. Prazo da interceptacao

Prazo de quinze dias, prorrogavel por igual prazo, desde que comprovada a
indispensabilidade do meio de prova.

O STJ ja decidiu pela ofensa ao principio da duracdo razoavel do processo, quando o
periodo de monitoramento telefénico for superior ao prazo previsto na lei (HC 76.686- PR,
Rel. Min. Nilson Naves, julgado em 9/9/2008).

O STF tem jurisprudéncia admitindo a possibilidade de reiteradas e sucessivas prorrogacdes,
desde que a decisdo seja fundamentada em fatos novos (Inquérito 2424/RJ, Rel. Min.
Cezar Peluso, j. em 10.11.2008).

1.4.12. Autuacao do procedimento

A interceptacdo deve ser processada em autos apartados (art. 8°, primeira parte, da Lei n.o
9.296/96)

1.4.13. Documentacao da interceptacéo

Nada obstante a ressalva do & I° do art. 6° da Lei n.° 9.296/96, todo o
monitoramento telefénico tem de ser gravado, a fim de que seja valido como prova.

Nao vale o mero testemunho do interceptor.

Conforme a jurisprudéncia, ndo ha necessidade de transcricdo de todo o contetudo da
interceptacao.

E impossivel a transcri¢do das 24 horas das interceptacées realizadas pelo prazo de 15 dias.

O conteudo gravado, porém, deve ficar em banco de dados, a permitir 0 amplo acesso ao seu
inteiro teor do Ministério Publico e do indiciado.

Ainda que se trate de conteudo que néo diga respeito a infracdo em apuracao, ndo se pode
negar o acesso a gravacdo pelo Ministério Publico ou pelo indiciado. (art. 9°, paragrafo
anico, da Lei n.° 9.296/96)

1.4.14. Concluséo da diligéncia

O resultado da interceptacdo deverd ser acompanhado de auto circunstanciado, contendo o
resumo das operacdes realizadas. (art. 6°, § 2°, da Lei n.° 9.296/96)

Deve ser concedida vista, primeiro ao Ministério Publico, depois, se ndao houver mais



nenhuma diligéncia a realizar, que possa ser prejudicada com a oitiva da defensoria, ao
investigado, ao acusado ou ao seu defensor.

1.4.15. Sigilo das d iligéncias, gravacoes e transcri¢cdes

Deve ser preservado o sigilo das diligéncias, gravacdes e transcrigées. (art. 8°, caput, Gltima
parte da Lei n.° 9.296/96).

Em rigor, nem com o transito em julgado pode ocorrer a quebra do sigilo do resultado da
interceptacao.

1.4.16. Inutilizac&o de gravacao

O que ndo interessar a prova sera inutilizado por decisao judicial (art. 9°, caput, da Lei n.o
9.296/96).

Deverao ser intimados para a inutilizacdo o MP e o investigado ou acusado ou de seu
representante legal. (art. 9°, paragrafo Gnico, da Lei n.° 9.296/96)

1.4.17.Sigilo telefonico da conversa entre advogado e seu cliente:

inviolabilidade do exercicio da advocacia

A inviolabilidade do exercicio da advocacia é decorréncia l6gica do principio da ampla defesa.
O Estatuto da OAB, no art. 7° Il , consta "a inviolabilidade de seu escritério ou local de
trabalho, bem como de seus instrumentos de trabalho, de sua correspondéncia escrita,
eletrbnica, telefébnica e telemética, desde que relativas ao exercicio da advocacia"
(Redacéao determinada pela Lei n°® 11.767, de 2008).

Ressalva-se a flexibilizacdo da inviolabilidade do exercicio da advocacia, quando "Presentes
indicios de autoria e materialidade da pratica de crime por parte de advogado” (§ 6° do art.

7° da Lei n° 8.906, de 1994, incluido pela Lei n° 11.767, de 2008).

N&do haveria quebra da inviolabilidade do exercicio da profissdo, nas hipéteses em que o
advogado:

(1) tiver participado do crime;

(2) nao estiver funcionando como defensor do investigado ou nado estiver falando com o
investigado em razéo de sua fungéo.

2. FASE PROCESSUAL
2.1. PROCESSO DE CONHECIMENTO

2.1.1. Procedimento ordinario



Rotina:

Recebidos os autos com o oferecimento da acdo penal, devera a Serventia:

a) efetuar a autuacdo, colocando nos autos do processo apenas a acado penal e 0s
documentos que a instruem, observado o limite maximo de 200 folhas por volume,
deixando o inquérito como apenso;

b) anotar na capa ou contracapa dos autos a contagem dos prazos prescricionais,
contendo 0s marcos interruptivos e suspensivos do prazo prescricional: datas de
pratica do fato, recebimento da denuncia, suspensdo do processo (artigo 366 do CP), a
sentenca etc.;

c) emitir suméario, para ser colocado na contracapa dos autos, contendo indice com as
principais ocorréncias do processo e as respectivas folhas dos autos: denuncia, resposta,
laudos, decisbes, termo de audiéncia, inquiricdes, alegacdes finais, sentenca etc.;

d) verificar o procedimento aplicavel, conforme critérios infra.

[1.1.1.1. Critério de adocédo do r ito

E a quantidade da pena em abstrato:
a) ordinario: pena privativa de liberdade igual ou superior a 4 anos;
b) sumaério: pena privativa de liberdade superior a 2 e inferior a 4 anos;

c) sumarissimo: infracbes de menor potencial ofensivo (pena maxima nao é superior a 2
anos e todas as contravengdes penais).

11.1.1.1.1. Qualificadoras, causas de aumento e de diminuicao
O critério continua sendo a quantidade da pena, levando em consideracdo o acréscimo da
pena devido as qualificadoras causas de aumento ou de diminuicdo. S&8o as seguintes
situacoes:
a) concurso material e formal impréprio: penas maximas somadas;
b) concurso formal proprio: aumento na fragdo maxima (1/2);
c) crime continuado: aumento na fracdo maxima (2/3);
Fundamento: Sumula 723 do STF e Sumula 243 do STJ.
[1.L1.1.2. Duragao r azoavel do processo
Trata-se de garantia processual constitucionalmente estabelecida e conecta-se com mais

intensidade aos processos com réu preso, que podem suscitar impetracdo de habeas corpus
por excesso de prazo.



N&o ha regra absoluta e a contagem demonstrada a seguir € apenas uma referéncia, suscetivel
de sofrer oscilacdes diante de peculiaridades do caso concreto, pois a jurisprudéncia ja
afastou a contagem aritmética de prazos processuais.

11.1.1.2.1. Regra geral na contagem dos prazos processuais

Casos de réu preso com defensor constituido: 105 dias:

a) 10 (dez) dias para a conclusdo do inquérito (art. 10 do CPP ) ou 15(quinze) dias,
prorrogaveis por igual periodo nos processos da Justica Federal (Lei n° 5.010/66);

b) distribuicdo imediata (art. 93, XV, da CF);

C) 2 (dois) dias (art. 799 do CPP ) - ato de secretaria/escrivania (remessa para o
Ministério Publico);

d) 5 (cinco) dias para a denuncia (art. 46, caput, 12 parte, do CP);

e) 2 (dois) dias (art. 799 do CP) - atos de secretaria (para concluséo ao juiz);

f) 5 (cinco) dias - decisdo interlocutdria simples de admissibilidade da acdo penal (art. 800,
Il, do CP);

g) 2 (dois) dias (art. 799 do CP ) - atos de secretaria/escrivania (expedi¢do do
mandado de citacao);

h) 2 (dois) dias (art. 799 do CPP i interpretagcdo extensiva) - cumprimento do mandado
de citacdo pelo oficial de justica;

) 10 (dez) dias para o acusado apresentar a resposta (art. 396, caput, do CP);
i) 2 (dois) dias (art. 799 do CP) - ato de secretaria (conclusdo ao juiz);
K) 5 (cinco) dias - decisao judicial (arts. 399 e 800, I, do CP); e

) 60 (sessenta) dias para a realizacdo da audiéncia de instrucdo e julgamento
(art.400, caput, do CP)

TOTAL : 105 dias na Justica Estadual, 110 ou 125 dias na Justica Federal

11.1.1.2.2. Situagdes excepcionais:

a) réu nao constituiu defensor e foi assistido por defensor publico ou dativo (artigo 396-
A, § 2°, do CP): mais 10 dias;



b) resposta escrita com documentos ou arguicao de preliminares, com intimacdo do
Ministério Publico para manifestacdo, o que importa em mais 7 dias (atos de secretaria e
prazo ao Ministério Publico);
c) alegacdes finais por escrito em casos com instrucdo complexa ou numero excessivo de
réus (artigo 403, § 3° do CPP ): mais 26 dias, sendo 6 para os atos de Secretaria, 5 para
cada parte e 10 para o juiz sentenciar.
Total: 148 dias na Justica Estadual;
153 ou 168 na Justica Federal

11.1.1.2.3. Excesso de prazo
Possiveis excessos na conclusdo do feito ndo poderdo ampliar o mencionado prazo se nao

imputaveis a defesa.

Se o0 acusado estiver preso, o0 excesso de prazo injustificado podera acarretar
constrangimento ilegal, sanavel por meio de habeas corpus.

11.1.2. Fase postulatéria

Esta fase das rotinas vai do oferecimento da acao penal até a resposta apresentada pelo
acusado.

11.1.2.1. Propositura da acao penal
Com a autuacdo feita nos termos supra (cf. item 2.1.1), o Ministério Publico ou o
guerelante,na propositura da acdo penal, devera atender os requisitos previstos no artigo 41
do CP, quais sejam:
a) exposicao do fato criminoso, com todas as suas circunstancias;
b) qualificacdo do acusado ou esclarecimentos pelos quais se possa identifica-lo;
c) classificagao do crime;

d) quando necessario, o rol das testemunhas e especificacdo de todas as provas;

e) estimativa de valor minimo para ressarcimento dos prejuizos sofridos pelo
ofendido;

f) se a pena minima nao for superior a 1 ano, a proposta de suspensédo condicional do
processo, ou 0s motivos para néo fazé-la

2.1.2.2. Juizo de admissibilidade

E 0 exame dos pressupostos processuais e das condi¢bes da acgéo.



O juiz devera observar o disposto no artigo 395 do CP, rejeitando liminarmente a
denuncia quando:

a) for "manifesta" a inépcia da peticédo inicial;

b) faltar pressuposto processual ou condi¢do para o exercicio da a¢do penal; ou

c) faltar justa causa para o exercicio da acao penal.

N&o havendo qualquer das hip6teses citadas, a denuncia sera recebida.

Vige, nesta fase processual, a regra in dubio pro societate.

A decisdo nao precisa ser fundamentada exaustivamente, mas havera de buscar e prever
a maxima concentracdo possivel dos atos processuais, visando a agilizacdo do

procedimento.

Excepcionalmente, podera ser proferida a sentenca de absolvicdo sumaria, nos termos do
artigo 397 do CP.

Rotina:
Na deciséo de recebimento da agéo penal o Juiz devera especificar o seguinte:
a) atendimento do artigo 41 do CP;

b) auséncia de qualquer das hipéteses do artigo 395 do CP;

c) determinacdo de citacdo do denunciado para apresentacdo de resposta escrita a
acusacao, no prazo de 10 dias (cf. item 3.2, infra) advertindo-o de que se forem
arroladas testemunhas residentes em comarcas contiguas ou regibes metropolitanas, elas
serdo ouvidas na comarca de sua residéncia se, intimadas, afirmarem a
impossibilidade de comparecimento e a recusa da defesa em providenciar seu
comparecimento espontaneo; (sugestao do item 18);

d) determinacdo a serventia para 0 processamento em apartado de eventuais
excecdes apresentadas no prazo de resposta escrita;

e) adverténcia ao acusado de que em caso de procedéncia da acusacdo, a sentenca
podera fixar valor minimo a reparacdo dos danos causados pela infracdo, considerando os
prejuizos sofridos pelo ofendido (artigo 387, 1V, CP), cabendo ao acusado apresentar
sua manifestacao a respeito;

fladverténcia ao acusado solto de que a partir do recebimento da denuncia, quaisquer
mudancas de endereco deverdo ser informadas ao Juizo, para fins de adequada
intimac&o e comunicacao oficial;

h) adverténcia ao acusado de que, citado e certificado o decurso do prazo sem
apresentacdo de defesa escrita pelo defensor constituido, sera intimada a Defensoria



Pablica ou nomeado defensor dativo (identificar, com nome, telefone e correio eletrénico) para
apresenta-la;

h) determinacdo a serventia para alimentacdo dos servi¢cos de estatistica e bancos de dados
(SINIC e INFOSEG) com os dados relativos ao denunciado e respectivo processo;

i) determinacdo a serventia para que insira 0 caso no sistema de controle de presos
provisorios, se for caso de réu preso;

i) determinacdo ao Setor de Distribuicdo para mudanca de caracteristica da autuacao (de
inquérito policial para acédo penal);

j) determinacdo a serventia para que certifigue se houve encaminhamento de laudos
periciais eventualmente necessarios (ex.falsidade, merceoldgico, toxicos, necroscopico, etc.);
em caso de ndo atendimento, reiterar imediatamente com prazo de 5 dias;

l) determinacdo de aposicao de tarja ou identificacdo nos processos em que haja réu preso,
réu com prazo prescricional reduzido (menores de 21 ou maiores de 70 anos) e regime de
publicidade restrita (sigilosos).

2.1.2.3. Requisi¢éo de informagdes, antecedentes e certiddes

Rotina:

Devera a Serventia verificar se o Ministério Publico promoveu a juntada das folhas de:

a) antecedentes da Justica Federal, Estadual, Institutos de Identificacdo e INTERPOL;

b) consulta ao SINIC, INFOSEG e INFOPEN.

2.1.2.4 Citacao

Finalidade: apresentacao de resposta escrita.

Momento de determinacdo: na decisdo de recebimento da dendncia

Modos de citacéo:

a) pessoal

a.l) por mandado: regra geral

a.2) precatoria: o réu se encontra sob jurisdicdo de outro juiz;

a.3) por hora certa: o réu esta se ocultando nos termos de certidao especifica do Oficial
de Justica.

a.4) por termo: o réu comparece espontaneamente ao Férum.

b) Edital: somente para réu em local incerto e nao sabido.



2.1.2.4.1. Citacao pessoal

Para réu situado no territorio do juiz processante e réu preso.

Rotina:

Do mandado de citacdo devera constar o seguinte:

a) informacdes constantes no artigo 352 do CP:

a.l) nome do juiz;

a.2) nome do querelante nas acdes judiciais por iniciadas por queixa;
a.3) nome do réu, ou, se for desconhecido, 0s seus sinais caracteristicos;
a.4) a residéncia do réu, se for conhecida;

a.5) finalidade para que é feita a citacdo (apresentacdo de resposta escrita a
denuncia);

a.6) a subscricdo do escrivao e a rubrica do juiz;

b) consulta sobre se o acusado possui defensor constituido, caso em que devera
informar nome, telefone e, se houver, endereco eletronico; deixar espa¢o em branco para
tanto;

c) informacdo de que caso o acusado ndo possua defensor, atuard em sua defesa a
Defensoria Publica ou defensor dativo, constando endereco, telefone e correio eletrénico, com
adverténcia para o acusado entrar em contato com a institui¢ao;

d) adverténcia ao acusado solto de que a partir do recebimento da denuncia, havera o dever
de informar ao Juizo sobre quaisquer mudancas de endereco, para fins de adequada
intimacdo e comunicacao oficial;

e) copia da denuncia;

f) copia da decisdo de recebimento da denuncia;

g) intimacdo ao acusado de que em caso de procedéncia da acusacédo, a sentenca fixara
valor minimo a reparacdo dos danos causados pela infracdo, considerando os prejuizos

sofridos pelo ofendido (artigo 387, 1V, do CP), cabendo a ele manifestar-se a respeito;

h) quando cabivel, intimacdo para comparecimento a audiéncia preliminar de proposta de
suspensdo do processo, com adverténcias especificas (cf. item 2.1.2.9, infra).

2.1.2.4.2. Citacao por carta precatoria

Para o réu situado no Pais, mas fora do territério da jurisdicdo do juiz processante.



Rotina: Da carta precatdéria para citacdo devera constar o seguinte:
a) mandado de citagao, cf. item 3.1.3.1, supra.

b) o juiz deprecado e o juiz deprecante;

c) a sede da jurisdicdo de um e de outro;

d) o fim para que é feita a citacdo, com todas as especificacdes (apresentacdo de
resposta escrita a denuncia);

e) consulta sobre se o acusado possui defensor constituido, caso em que devera
informar nome, telefone e, se houver, endereco eletronico; deixar espaco em branco para
tanto;

2.1.2.4.3. Citacado com hora certa

Para o réu que se oculta, conforme certiddo a ser lavrada detalhadamente pelo Oficial de
Justica.

O procedimento sera aquele previsto nos arts. 227 a 229 do CPC, conforme a seguinte
rotina:

Rotina:

a) por 3 vezes o Oficial de Justica comparece ao domicilio ou residéncia do réu, sem o
encontrar;

b) havendo suspeita de ocultacdo; o Oficial de Justica intima qualquer pessoa
dafamilia, ou em sua falta qualquer vizinho, que, no dia imediato, voltara, a fim de
efetuar a citacdo na hora que designar;

c) no dia e hora designados, o oficial, independentemente de novo despacho, comparecera ao
domicilio do citando, a fim de realizar a diligéncia;

d) se o citando né&o estiver presente, o Oficial de Justica procurara se informar
dasrazdes da auséncia, dando por feita a citacdo, ainda que o citando se tenha ocultado
em outra comarca.

Da certiddo da ocorréncia, o oficial de Justica deixard contrafé com pessoa da familia ou
qualquer vizinho, conforme o caso, declarando-lhe o nome.

Feita a citagdo com hora certa, o escrivdo ou diretor de secretaria enviara ao réu carta,
telegrama ou radiograma, dando-lhe de tudo ciéncia.

Completada a citacdo com hora certa, se o acusado ndo comparecer, ser lhe-a
nomeado defensor dativo.

2.1.2.4.4. Citacao por edital



Para o réu que nao foi encontrado.
Comparecendo espontaneamente, no entanto, retoma-se o procedimento.
Rotina 1:
Antes de se expedir edital de citacdo, a serventia devera necessariamente oficiar
orgaos responsaveis pelos estabelecimentos penitenciarios do Estado para confirmar
eventual prisdo do acusado, com prazo de 15 dias.
Fundamento: Sumula 351 do STF
Rotina 2:
Na expedicdo do edital de citacdo a serventia devera fazer constar o seguinte:
a) informacdes constantes do art.365 do CP:
a.l) nome do juiz;

a.2) nome do réu, ou, se for desconhecido, 0s seus sinais caracteristicos, bem como sua
residéncia e profissdo, se constantes dos autos;

a.3) finalidade para que é feita a citacdo (apresentacdo de resposta escrita a denudncia);

b) consulta sobre se o acusado possui defensor constituido, caso em que devera
informar nome, telefone e, se houver, endereco eletronico;

c) informacdo de que, caso o acusado ndo possua defensor, atuard em sua defesa a
Defensoria Publica ou o defensor dativo, constando endereco, telefone e correio
eletrnico;

d) adverténcia ao acusado solto de que a partir do recebimento da denuncia, havera o dever
de informar ao Juizo sobre quaisquer mudancas de endereco, para fins de adequada
intimac&o e comunicacéao oficial;

e) intimacdo ao acusado de que em caso de procedéncia da acusacado, a sentenca fixara

valor minimo a reparacdo dos danos causados pela infracdo, considerando os prejuizos
sofridos pelo ofendido (artigo 387, 1V, CP), cabendo a ele manifestar-se a respeito;

f) intimacdo, quando cabivel, para comparecimento a audiéncia preliminar de proposta de
suspensdo condicional, com adverténcias especificas (cf. item 2.1.2.9 infra).

Rotina 3:

Para a correta divulgacdo do edital a serventia devera providenci ar a:

a) afixacdo do edital no atrio do Férum, certificada pelo oficial que a tiver feito; e



b) publicacdo do edital na imprensa, onde houver, comprovada por juntada aos autos do
jornal ou certiddo do servidor mencionando a pagina do jornal com a data da
publicacao;
2.1.2.4.5. Citagao por termo
Ocorre quando o acusado comparece espontaneamente a Serventia, que devera:

a) identificar o acusado mediante documento auténtico;
b) lavrar certiddo nos autos, discriminando, no ato realizado, as adverténcias e
indagacdes constantes do mandado de citagcao (cf. item 2.1.2.4.1., supra);

2.1.2.4.6. Citacado por carta rogatoria

Para o réu situado em territério estrangeiro, € cabivel a citacdo por carta rogatéria. Fica
suspenso o prazo de prescricao até o cumprimento da carta rogatéria (art. 368 do CP).

Rotina:
a) a Serventia devera certificar que o acusado tem residéncia em territorio estrangeiro;

a) pesquisar a existéncia de acordo ou tratado internacional para a pratica de atos
processuais;

b) o Juiz deve deliberar sobre a expedicdo da carta rogatoria, decretando a suspensdo do
prazo prescricional até o cumprimento da rogatoria.

2.1.2.4.7. Acusado estrangeiro preso

Rotina:

para auxiliar na compreensdo da acusacédo, podera o Ministério Publico efetuar, no idioma
de fluéncia do acusado, um resumo da acusacao ou a traducdo da denuncia, por tradutores
proprios, podendo valer-se de recursos junto a Rede Mundial de Computadores (ex.: Google)

2.1.2.5. Suspensao do processo pelo ndo comparecimento do réu

Citado por edital, se o acusado ndo comparecer, nem constituir defensor, suspende-se o
processo e o curso do prazo prescricional.

Rotina:

a) decorrido o prazo previsto no edital, devera a serventia certificar o decurso do prazo
e fazer concluséo ao Juiz;

b) o Juiz deliberara sobre:

b.1) a suspenséo do processo e do prazo prescricional,



b.2) producao antecipada de provas urgentes;
b.3) decretacdo da prisdo preventiva, se presentes os requisitos do art. 312 do CP.
2.1.2.6. Decretacao da prisdo preventiva

A prisdo preventiva é medida de excecdo, que pode ser decretada ou revogada
sempre mediante deciséo particularmente fundamentada:

a) em qualquer fase do inquérito policial ou da instrugcdo criminal;

b) de oficio ou a requerimento do Ministério Publico ou querelante, ou;
c) mediante representacdo da autoridade policial.

2.1.2.6.1. Requisitos da prisdo preventiva

a) a prova da existéncia do crime; e

b) indicios suficientes de autoria.

2.1.2.6.2 Situacbes concreta
Necessidade de promover no caso concreto a:
a) garantia da ordem publica;
b) garantia da ordem econémica;
c) conveniéncia da instrucao criminal; ou
d) assegurar de aplicacéo da lei penal;
2.1.2.6.3 Hipoteses de cabimento Crimes dolosos:
a) punidos com recluséao;

b) punidos com detencdo, quando se apurar que o indiciado é vadio ou, havendo
duvida sobre sua identidade, ndo fornecer ou ndo indicar elementos para esclarecé-la;

c) se o reéeu tiver sido condenado por outro crime doloso, em sentenca transitada em
julgado, dentro do prazo de cinco anos (reincidéncia) cf. art. 64, |, do CP;

d) se o crime envolver violéncia doméstica e familiar contra a mulher, nos termos de lei
especifica, para garantir a execucao de medidas protetivas de urgéncia.



2.1.2.6.4 Hipoteses de vedacéo
E vedada a decretacdo de prisdo preventiva quando o juiz verificar, pelas provas
constantes dos autos, ter o agente praticado o fato em excludente de ilicitude:
a) estado de necessidade;
b) legitima defesa,;
c) estrito cumprimento do dever legal;
d) crime culposo;
Embora ndo seja vedada a decretacdo de prisdo preventiva relaciona a crimes passiveis de
aplicacdo de pena restritiva de direito, convém que o juiz tenha o maximo de atencédo e
forneca fundamentacdo explicita para justificar a necessidade da prisdo preventiva em tais
hipoteses, haja vista a excepcionalidade da medida.

Rotina 1:

Para a decretacdo da prisdo preventiva, deverd o Juiz proferir decisdo motivada
avaliando:

a) a presenca dos requisitos da medida (cf. item 2.1.2.6.1);

b) o enquadramento nas situa¢des concretas (cf. item 2.1.2.6.2);

c) a presenca de alguma das hipéteses de cabimento (cf. item 2.1.2.6.3); e
d) a auséncia de causa de vedacao (cf. item 2.1.2.6.4);

e) especificamente, o cabimento e a efetiva necessidade da medida quando diante de
hipotese de crime passivel de pena restritiva de direito.

Rotina 2:

Cessando a causa que gerou a decretacdo da prisdo preventiva, deverd o Juiz
reavaliar imediatamente a medida, revogando-a fundamentadamente.

Rotina 3:

Ressurgindo motivo que fundamente a decretacdo preventiva, devera o Juiz deliberar
motivadamente, decretando a medida, com atendimento aos requisitos do art. 312 do CP.

2.1.2.7. Revelia
O processo seguird sem a presenca do acusado que, citado ou intimado pessoalmente para

qualquer ato, deixar de comparecer sem motivo justificado ou mudar de residéncia sem
comunicar o hovo endereco ao juizo.



Rotina 1:

Havendo qualquer das hipéteses previstas (auséncia a injustificada ato processual ou
mudanca de residéncia sem comunicacao), devera a serventia certificar nos autos e abrir a
conclusédo para a decretacao da revelia.

Rotina 2:

Cessando o motivo que causou a revelia, podera o Juiz rever a situacdo processual do
acusado que o requeira, motivadamente e com a comprovacdo documental pertinente.

Rotina 3:

0 acusado ndo precisard ser intimado dos atos do processo em que lhe foi decretada a
revelia, nos termos explicitados.

2.1.2.8. Intimacbes

Nas intimacbes do acusado, ofendido, testemunhas e demais pessoas que devam tomar

conhecimento de qualquer ato, serdo observadas, no que couber, as rotinas atinentes a
citacao.

2.1.2.8.1. Intimacao do defensor constituido

Rotina:

a) a intimacdo serad pelo 6rgdo encarregado pela publicidade dos atos judiciais da
comarca,

b) Intimacado pessoal feita pelo escrivao dispensa a publicacédo prevista no item anterior;

c) devera incluir o nome do acusado, sob pena de nulidade;

d) ndo havendo 6rgdo encarregado pela publicidade dos atos judiciais da comarca, a
intimacado seré feita diretamente pelo servidor ou via postal com aviso de recebimento, ou por
qualquer outro meio idéneo.

2.1.2.8.2. Intimacgdo Ministério P uUblico, Defensoria Publica e do defensor  nomeado
Regra geral: pessoal (vista dos autos).

2.1.2.8.3. Abandono da causa pelo defensor

Nos termos do art. 265 do CPP , o defensor ndo pode abandonar o processo salvo motivo
imperioso.

Neste caso, devecomunicar previamente ao juiz, sob pena de multa de 10 (dez) a 100 (cem)
salario minimos, sem prejuizo das demais sanc¢des cabiveis.

Rotina:



a) devera a serventia certificar a ocorréncia de situacdo que possa caracterizar abandono de
causa,;

b) se for o caso, fazer conclusdo dos autos para o Juiz, que devera deliberar determinando
explicitamente:

b.1) intimacdo pessoal do defensor a apresentar a manifestacdo processual;
b.2) adverténcia de que na persisténcia no descumprimento, sera fixada, desde ja, a titulo
de multa por abandono de causa, que deve ser pago no prazo de 10 (dez) dez dias, a

contar da intimacéao;

C) que, persistindo, novamente, a auséncia de manifestacdo do defensor, devera o Juiz
deliberar, sera:

c.1) expedido demonstrativo de débito e encaminhando em seguida a Procuradoria da Fazenda
Nacional para inscricdo em divida ativa;

c.2.) intimado o acusado para, no prazo de 5 (cinco) dias, indicar o nome de outro advogado
para promover sua defesa, sendo nomeado defensor dativo ou a Defensoria Publica, com
indicagéo de nome, telefone e correio eletrénico.

2.1.2.9. Suspenséo condicional do processo

2.1.2.9.1. Hipoteses

Crimes com pena minima ndo superior a 1 ano de prisdo, mediante implemento de condi¢cdes
legais e, eventualmente, judiciais.

2.1.2.9.2. Condic0 es legais

a) reparacao do dano, salvo impossibilidade de fazé-lo;
b) proibicdo de frequentar determinados lugares;
c) proibicdo de ausentar-se da comarca onde reside, sem autorizacao do juiz;

d) Comparecimento pessoal e obrigatério a juizo, mensalmente, para informar e
justificar suas atividades;

e) Outras condi¢bes que o juiz especificar, tais como a aplicacdo de penas restritivas de
direitos.

2.1.2.9.3. Revogacao automatica da suspenséo condicional

a) no curso do prazo, o beneficiario vier a ser processado por outro crime;



b) nao efetuar, sem motivo justificado, a reparagao do dano.

2.1.2.9.4. Revogacao facultativa da suspensao condicional

a) No curso do prazo, o beneficiario vier a ser processado por contravencgao;

b) descumprir qualquer outra condi¢do imposta.

Rotina:

Da decisédo de recebimento da denuncia, em caso com proposta de suspensédo condicional
do processo, devera constar:

a) Determinacdo de citacdo e intimagcdo do acusado para comparecimento em "audiéncia
preliminar" para avaliar a proposta de suspensdo do processo, mediante cumprimento de
condicdes.

b) Adverténcia expressa, intimando acusado e defensor, de que o ndo comparecimento a
audiéncia podera ser reputado como recusa a proposta, iniciando o prazo de 10 dias
para resposta escrita a acusacao a partir da data designada para a audiéncia.

Rotina:
Proferida a decisdo supra, uma das seguintes situacdes devera ocorrer:

a) Citacdo por mandado nao realizada: aplicar rotinas cf. item 3.1.3 acima, relacionadas a
ndo localizacdo do réu (citacdo por hora certa ou edital, conforme o caso).

b) Citacdo realizada (por mandado, hora certa ou edital): se 0o acusado ndo comparecer a
audiéncia, presumir-se-a que recusou a proposta de suspensédo condicional; o feito prosseguira
com o inicio do prazo para defesa escrita (10 dias) a partir da data da audiéncia.

c) Proposta aceita: suspensao do processo por até dois anos, mediante o cumprimento de
determinadas condicbes pelo acusado, entre os quais a aplicacdo de medidas
equivalentes a pena restritiva de direitos.

d) Proposta aceita e condi¢cfes: fazer constar do termo adverténcia expressa ao beneficiario
das causas obrigatorias e facultativas de cessac¢édo do beneficio (cf. Itens 3.1.3.2 e 3.1.3.3
supra).

e) Proposta recusada: o feito prosseguira com o inicio do prazo para defesa escrita (10 dias)
a partir da data da audiéncia.

f) Cumpridas as condi¢Oes: sentenca de extingdo da punibilidade.
g) Nao cumpridas alguma das condicOes: apoOs certiddo da serventia declarando o néo

cumprimento das condi¢des, intimar a defesa, determinando a retomada da persecucao, com
intimacdo do réu e seu defensor para a apresentacdo de resposta escrita a acusacao.



2.1.2.10. Resposta escrita

2.1.2.10.1. Conteudo

A defesa é obrigatéria e deve ser efetiva.
Rotina:

Verificar se foi apresentada defesa escrita e se contém os seguintes itens:
a) toda a matéria de defesa de mérito;

b) preliminares;

c) excecdes (serdo processadas em apartado);
d) requerimento de justificacdes;

e) especificacdo de provas;

f) juntada de documentos;

g) arrolamento de testemunhas e requerimento motivado de necessidade intimacéo
judicial para testemunhas;

h) requerimento de diligéncias.
2.1.2.10.2. Prazo
O prazo é de 10 dias contados:

a) citacdo por mandado: da citacdo (e ndo da juntada aos autos, art. 798, § 5°, alinea "a");

b) citacdo por edital: do comparecimento pessoal do acusado ou da constituicdo de
defensor.

Rotina:

O prazo é contado da data da certiddo lavrada pelo oficial de Justica e deve ser objeto de
certiddo em caso de revelia.

2.1.2.10.3. Auséncia de resposta escrita
Rotina:

Citado o acusado assistido por defensor e certificado o decurso do prazo sem
apresentacao de defesa escrita, devera a Serventia:

a) primeiramente proceder na forma da rotina estabelecida no item 2.1.2.8.3,



supra,relativa ao abandono de causa;

b) na intimacdo do acusado informar da auséncia de apresentacdo de resposta escrita e da
concessao de prazo de 5 dias para constituir novo defensor, decorrido o qual sera nomeada a
Defensoria Publica ou defensor dativo, indicando nome, telefone, correio eletrénico, para o
devido contato;

c) ndo encontrado o acusado para a intimacdo referida no item acima, proceder na
forma dos itens deste Manual relativos a citagcédo e, conforme o caso, a revelia, cf. supra;

d) efetivada a intimacdo do acusado e certificado o decurso do prazo de 5 dias, abrir vista
dos autos a Defensoria Publica ou ao defensor dativo nomeado.

2.1.2.10.4. Testemunhas

Com a resposta escrita a defesa pode arrolar até o maximo de 8 testemunhas por
imputacéao, requerendo a intimacéo judicial motivadamente.

Rotinas:

a) verificar se o rol de testemunhas esta adequado e se houve requerimento motivado de
intimacao judicial das testemunhas;

b) havendo irregularidade, determinar a adequacdo do rol de testemunhas e eventual
justificativa para a intimacao judicial das testemunhas, fixando prazo preclusivo;

c) decorrido o prazo preclusivo sem manifestacdo, seguir a fase de saneamento do
processo, infra.

d) verificar se ha testemunhas residentes fora da localidade do Juizo, caso em que a
Serventia devera certificar sobre a possibilidade de realizacao da oitiva por videoconferéncia,
com teste prévio de funcionamento do sistema;

e) certificar se ha testemunhas residentes em comarcas contiguas ou regiées metropolitanas a

da sede, para que seja avaliada a possibilidade de sua oitiva perante o Juizo natural do
processo (cf. rotina 2.1.2.2, supra);

f) na impossibilidade de realizacdo da oitiva por videoconferéncia ou perante o Juizo
natural do processo, a oitiva sera realizada por carta precatoria quanto as testemunhas nao
residentes na localidade do Juizo.

2.1.2.10.5. Justificacdes, especificacdo de provas e diligéncias

Rotina:

Requerimentos de tal natureza serdo apreciados em decisdo da fase seguinte, em que podera
haver a absolvicdo sumaria ou o saneamento.



2.1.2.11. Impugnacéo das prelimin ares e/ou documentos

Rotina:

Anexados documentos com a resposta escrita do acusado, ou suscitadas preliminares, abrir
vista ao Ministério Publico, antes de se proferir a decisdo saneadora.

[1.L1.3. Fase deciséria sobre o julgamento antecipado da lide e provas
requeridas

Apresentada a resposta escrita, pela defesa constituida, dativa ou Defensoria Publica, os
autos seguem a conclusédo do juiz para exame de eventual absolvicdo sumaria, nos termos do
artigo 397 do CP.

11.1.3.1. Hipoteses de absolvicdo sumaria
a) existéncia manifesta de causa excludente da ilicitude do fato;
b) existéncia manifesta de causa excludente da culpabilidade do agente, salvo
inimputabilidade;
c) circunstancia de o fato narrado evidentemente ndo constituir crime
d) extingcdo da punibilidade do agente.

e) provada a inexisténcia do fato (Art.415, |, do CP);

f) provado néo ser ele autor ou participe do fato (Art.415, Il, do CP);

Conforme item 3.6.1 do Plano de Gestao

[1.1.3.2. Regra de julgamento na absolvicdo sumaria

Incide o principio in dubio pro societate.
O in dubio pro reo incide apenas no momento oportuno: no juizo final de mérito.
Rotina:

absolvicdo sumaria somente € admissivel quando o juiz tiver certeza, sem necessidade de
dilacdo probatoria adicional.

[1.1.3.3. Rejeicdo da absolvicdo sumaéria, saneamento do processo e de signacao de
audiéncia

Rejeitada a absolvicdo sumaria, devera o Juiz sanear o feito:

a) deliberara sobre as arguicdes constantes da resposta escrita, excecfes, pedidos de



diligéncias e o mais que restar pendente de decisao;

b) designara a audiéncia de instrucdo e julgamento.

Rotina:

a) ao fazer a conclusdo para deliberacdo sobre o pedido de absolvicdo sumaria devera a
serventia verificar e certificar o cumprimento de todas as deliberacbes constantes do

recebimento da agao penal;

b) feita a conclusédo, o juiz deve deliberar sobre a absolvicdo sumaria, em atendimento as
hipéteses legais cf. itens 4.1. e 4.2. supra, observando a regra do in dubio pro societate;

c) rejeitada a absolvicdo sumaria, o juiz devera decidir sobre as questdes pendentes de
exame;

d) conforme o caso, designara audiéncia de instrucdo e julgamento, para no maximo 60
dias, determinando as comunicacdes necessarias;

e) em se tratando de acusado preso, 0 juiz devera determinar a apresentacao
doacusado a audiéncia ou determinar, fundamentadamente, a realizacdo do interrogatorio por
sistema de videoconferéncia, nos termos do art. 185, § 2°, do CP, nas seguintes situacdes:

e.l) prevenir risco a seguranca publica, quando exista fundada suspeita de que o preso
integre organizacdo criminosa ou de que, por outra razao, possa fugir durante o
deslocamento;

e.2) viabilizar a participacdo do réu no referido ato processual, quando haja relevante
dificuldade para o seu comparecimento em juizo, por enfermidade ou circunstancia
pessoal;

e.3.) impedir a influéncia do réu no animo de testemunha ou da vitima, desde que n&o seja
possivel colher o depoimento destas por videoconferéncia, nos termos do art. 217 do CP;

e.4) responder a gravissima questado de ordem publica;

f) para cumprimento do item e, anteriormente, a serventia deve intimar a defesa e o
acusado com no minimo 10 dias de antecedéncia;

g) havendo testemunhas residentes fora da localidade do Juizo e certificada a
possibilidade de realizacdo de oitiva por videoconferéncia, a Serventia deve preparar o
necessario para que a oitiva da testemunha no Juizo deprecado ocorra durante a
audiéncia de instrucao.

2.1.4. Fase instrutéria e de julgamento: audiéncia

2.1.4.1. Providéncias prévias

Rotina:



Previamente a realizacao da audiéncia:

a) a serventia deve intimar o acusado, seu defensor, o Ministério Publico e, se for o caso,
0 querelante e o assistente de acusacao;

b) a serventia deve requisitar o réu preso, devendo o poder publico providenciar sua
apresentacao;

c) no rito ordinario, o prazo é de 60 dias para designacdo da audiéncia de instrucdo e
julgamento a partir da decisao de rejeicdo da absolvicdo sumaria e saneamento;

d) a serventia deve requisitar o acusado, quando preso;
e) a serventia deve intimar o acusado e sua defesa com prazo de antecedéncia de 10 dias
quando o ato processual se realizar por videoconferéncia, em havendo decisao

fundamentada nos termos do art. 185, § 2°, do CPP ;

f) a serventia deve certificar sobre a possibilidade de oitiva de testemunhas por
videoconferéncia, caso arroladas e residentes fora da localidade do Juizo.

2.1.4.2. Dinamica da audiéncia de instrucao e julgamento

Conforme previsto no art. 400 do CP:

a) a audiéncia sera una a fim de ouvir todas as pessoas, inclusive os esclarecimentos
periciais.

Se for o caso, a audiéncia una poderad se estender por dias sucessivos, como uma
sessao de Tribunal do Juri.

b) a audiéncia ndo sera adiada, salvo:

b.1) quando imprescindivel a prova faltante, determinando o Juiz a conducdo coercitiva de

quem deva comparecer;

b.2) se o defensor ndo podendo comparecer, comprovar, até a abertura da audiéncia, o
motivo justificado de seu impedimento (art. 265, 88 1° e 2°).

2.1.4.2.1. Ordem dos atos praticados em audiéncia

A ordem de oitivas e atos em audiéncia € a seguinte:
1) ofendido;

2) testemunhas de acusacao;

3) testemunhas de defesa;

4) esclarecimentos do perito;

5) acareacao;



6) reconhecimento de pessoas e coisas;

7) interrogatorio;

8) requerimento de diligéncias e decisao;

9) alegacdes finais

10) sentenca, com intimagao no ato.

11) manifestacao das partes sobre a sentenca:

a) apresenta de imediato o recurso, caso em que O recebimento ocorre no termo de
deliberacdo, com abertura de vista para apresentacédo de razoes;

b) ndo apresenta recurso (desiste do prazo), com declaragcao de transito em julgado;
c) aguarda o prazo para analisar a sentenca e, se for caso, interpor o recurso no prazo legal.
2.1.4.3. Testemunhas
Na inquiricdo das testemunhas, observar o seguinte:
a) numero de testemunhas:
ordinario: 8
sumario: 5
sumarissimo: 5
b) arrolamento:
Ministério Publico: na denuncia;
Defesa: na resposta escrita
c) Modo de inquiricdo: cross examination , ou seja, inquiricdo direta pelas partes,
devendo o juiz, apenas, complementéa-las, se houver pontos a serem esclarecidos (art.
212, caput e paragrafo unico, do CP)
d) Ordem de oitivas:
I° - Testemunhas de acusacao;
2° - Testemunhas de defesa;

e) Excecles a ordem de oitivas:

f.1) carta precatoéria para inquiricdo de testemunha residente fora da area de jurisdicédo,



cf. art. 222 do CP:
A a expedicdo da carta precatéria ndo suspende a instrucdo criminal;

A findo o prazo marcado, podera realizar-se o julgamento, mas a todo o tempo a
precatéria, uma vez devolvida, sera ju7ntada aos autos;

f.2) no procedimento sumario, se, faltando uma das testemunhas arroladas pelo Ministério
PuUblico, comparecer uma ou mais das indicadas pela defesa. (art. 536). Uma € regra
geral, para todos os procedimentos, a outra, especifica, apenas para 0S processos que
seguem O rito sumario.

f.3) carta rogatéria:

A somente serdo expedidas se demonstrada previamente a sua imprescindibilidade,
arcando a parte requerente com os custos de envio (ex. traducdo juramentada, etc.);

A né&o suspende a instrucdo criminal (regime das precatorias); a inquiricdo das testemunhas,
observar o seguinte:

2.1.4.3.1. Testemunha residente fora da lo calidade do Juizo

Testemunha residente em outra localidade: inquiricdo da testemunha por carta precatdria ou por
videoconferéncia.

Rotina:

Havendo testemunha residente em outra localidade, observar o seguinte: verificando tal
situacdo ao examinar os rois da denuncia e da resposta escrita, a Serventia deve entrar em
contato com o férum local para consultar sobre a possibilidade da realizacdo da audiéncia por
videoconferéncia, certificando nos autos;

a) havendo equipamento disponivel, devera a Serventia expedir a carta precatéria para
a oitiva da testemunha por videoconferéncia no dia e hora da audiéncia de instrugéo e
julgamento.

2.1.4.3.2. Preservacao da intimidade ou imagem da testemunha

S&o0 os casos de necessidade de resguardar a intimidade, a seguranga ou a imagem da
testemunha.

Rotina:

a) ao qualificar a testemunha, a Serventia deve indagar sobre a necessidade de
resguardo de intimidade ou imagem, ou alguma das situac¢bes do art. 217 do CP;

b) em caso positivo, a Serventia deve providenciar a oitiva da testemunha em ambiente
reservado, com comunicacdo por video ponto a ponto, desfocando-se a camera se
necessario;



b) ndo havendo local adequado, por deliberacdo motivada, o Juiz pode determinar a
retirada do acusado;

C) para preservar as testemunhas, ainda que ndo seja o caso de depoimento em local
reservado, especialmente quando se tratar de policial, caso a documentacdo seja feita pelo
sistema audiovisual, pode ser desfocada a camera,

2.1.4.4. Interrogatadrio

a) momento de realizacdo: na audiéncia de instrucdo e julgamento, ao fim da instrucdo
processual;

b) antes de iniciar o interrogatério, o juiz deve assegurar ao acusado, fazendo constar
expressamente do termo de deliberagéo:

b.1.) entrevista prévia e reservada com seu defensor antes do inicio da audiéncia por
periodo de tempo razoavel;

c) Método de inquiricdo pelo sistema presidencial:

c.1) o juiz faz as perguntas primeiramente;

c.2) depois, indaga as partes se restou algum fato para ser esclarecido;

c.3) se entender pertinentes e relevantes, o juiz formulara as perguntas correspondentes.
2.1.4.4.1. Videoconferéncia

Sera cabivel o interrogatério por videoconferéncia quando houver decisdo determinando,
fundamentadamente, nos termos do art. 185, § 2°, do CPP, nas seguintes situacées:

a) prevenir risco a seguranca publica, quando exista fundada suspeita de que o preso
integre organizacdo criminosa ou de que, por outra razdo, possa fugir durante o
deslocamento;

b) viabilizar a participacdo do réu no referido ato processual, quando haja relevante
dificuldade para o seu comparecimento em juizo, por enfermidade ou circunstancia
pessoal;

c) impedir a influéncia do réu no animo de testemunha ou da vitima, desde que néao seja

possivel colher o depoimento destas por videoconferéncia, nos termos do art. 217 do CP;

d) responder a gravissima questdo de ordem publica. Para cumprimento da determinacéo de
interrogatorio por videoconferéncia, a serventia deve intimar a defesa e o acusado com no
minimo 10 dias de antecedéncia.

2.1.4.5. Reinterrogatério

a) aplicabilidade: instrucdo ndo concluida antes da reforma de 2008, sob a égide do



regime anterior do CP;

b) marco temporal: decisdo acerca da antiga "fase do ar. 499 do CP" (diligéncias) e
abertura da "fase do ar. 500" (alegacdes finais);

c) testemunhas ja ouvidas: despachar intimando acusado e defesa, com prazo razoavel, para
gue se manifeste expressamente sobre o interesse na realizacdo de reinterrogatorio ou
ratificacdo do interrogatério inicial;

d) constar no mandado expressamente que a ndo manifestacdo pode ser reputada como
exercicio do direito constitucional de silenciar, sem prejuizo, portanto, a defesa;

e) testemunhas ainda n&o ouvidas: por ocasidao da designacdo da audiéncia, intimar
acusado e defesa acerca do reinterrogatorio;

f) em audiéncia, consultar acusado e defesa se pretendem esclarecer algo mais em

funcdo da prova produzida ao longo do procedimento, observado o direito ao siléncio e a
possibilidade de ratificacdo do interrogatdrio inicial.

Realizagao: conferir item 2.1.4.4, mencionado.
2.1.4.6. Documentacao dos depo imentos

Pode ser feito por gravacdo magnética, estenotipia ou técnica similar, inclusive audiovisual, sem
necessidade, neste ultimo caso, de degravacao.

Cabe ao interessado, parte ou tribunal, promover, a suas expensas e com sua estrutura, a
degravacdo dos depoimentos, se assim o desejar, ficando vedado requerer ou determinar tal
providéncia ao Juizo de primeiro grau.

O termo de audiéncia deve ser feito por escrito, contendo um breve resumo do
ocorrido.

2.1.4.7. Encerramento da audiéncia se m prolagcéo de sentenca

2.1.4.7.1. HipGteses

S&o trés:

a) deferimento de diligéncia;

b) complexidade da causa; ou

c) numero excessivo de acusados.

Acrescente-se a estas hipdteses o caso de expedigcdo de carta precatoria para interrogatorio do
acusado , pela forma tradicional, o que, por isso mesmo, nos termos do Plano de Gestéo para

o Funcionamento das Varas Criminais e de Execu¢ao Penal, ndo deve ocorrer nunca.
Acrescente-se a estas hipOteses o0 caso de expedicdo de carta precatdria para



interrogatério do acusado®.

Tendo em vista ainda ser o interrogatério ato de autodefesa, traduzindo-se, em verdade,
no direito de audiéncia do acusado com o juiz responsavel pelo seu julgamento, ndo ha sentido
em sua realizacdo por meio de carta precatoria.

2.1.4.7.2. Cabimento da diligéncia

Somente nos feitos do procedimento ordinério e para diligéncias cuja necessidade se origine
das circunstancias ou fatos apurados na instrucdo, ou aquelas determinadas de oficio pelo
juiz.

Rotina:

Encerrada a instrucdo, ap0s o interrogatério do acusado, deve o Juiz:

a) colher a manifestacdo das partes sobre diligéncias adicionais;

b) decidir em audiéncia, nos termos do art. 402 do CPP , deferindo somente aquelas cuja
necessidade efetivamente decorra de fatos ou circunstancias apurados na audiéncia;

c) deferida a diligéncia, determinar o encerramento da audiéncia, registrando todas as
ocorréncias no termo;

d) indeferida a diligéncia, abrir a fase de alegacgdes finais, infra.
2.1.4.8. Alegacdes finais

Encerrada a instrucdo sem diligéncias adicionais ou indeferidas em audiéncia, sera dada
palavra as partes para apresentacdo de alegacdes finais.

Regra geral:
a) alegac0es finais em audiéncia, no prazo 20 minutos, prorrogaveis por mais 10;

b) por escrito: ditada a Serventia, digitada diretamente ou inserida no termo por meio de
midia, pen drive ou similar.

Excecdo: memoriais escritos, no prazo de 5 dias sucessivos, quando houver:

a) complexidade da causa;

b) grande namero de réus;

c) deferimento de pedido de diligéncias.

2.1.4.9. Mutatio libelli

Ao término da instrugdo, se o Juiz verificar que a situacdo se enquadra no Art. 384, caput, do

CPP (nova definicdo juridica do fato em consequéncia de prova existente nos autos de
elemento ou circunstancia da infracdo penal ndo contida na denuncia) deve proceder:



a) abertura de vista ao Ministério Publico para aditamento da denuncia, no prazo de 5 dias,
independentemente da gravidade do crime ser maior ou menor, podendo arrolaraté 3
testemunhas;

b) se a hipbétese for de apresentacdo de alegacdes finais por escrito, nessa mesma
oportunidade deve o Ministério Publico apresentar o aditamento em questéao;

c) proposto o aditamento, a defesa ter& o prazo de 5 dias para se manifestar,
arrolando até 3 testemunhas;

d) apds, recebido o aditamento, o juiz, a requerimento de qualquer das partes, designara
audiéncia em continuacdo, com inquiricdo das testemunhas, novo interrogatério, debates e
julgamento;

e) rejeitado o aditamento, o feito seguira normalmente.

2.1.5. Sentenca

E o ato final do processo, ocorrido ao término da instrucdo processual.

2.1.5.1.Vinculacao

O juiz que encerrou a instrugcdo processual deve prolatar a sentenca. E uma decorréncia do
principio da identidade fisica do juiz. Encerramento da instrugdo: realizacdo do interrogatorio
ou reinterrogatorio.

2.1.5.2. Forma da sentenca

Escrita, contendo as seguintes partes:

a) ementa: providéncia nao obrigatéria, mas importante;

b) relatério: narrativa, sem juizo de valor, dos atos processuais mais importantes,
observando a sequéncia de sua ocorréncia;

c) motivagcdo: juizo de valor sobre o fato ilicito apontado na denuncia e debatido pelas

partes, apreciando as provas produzidas, no que diz respeito a materialidade do crime, a
autoria e a culpabilidade do agente, além das teses desenvolvidas pelo Ministério
Publico e pelo acusado;

d) dispositivo: conclusdo légica da fundamentacdo. Sendo a sentenca condenatoria, nessa
parte, deve o juiz, ainda, incluir a dosagem da pena.

2.1.5.3 Principio da correlacdo e emendatio libelli
Por forga desse principio, na prolacdo da sentenca observar:

a) proibicdo de condenacao do réu por fato de que néo foi acusado (extra petita);



b) o réu ndo se defende da capitulacdo dada ao crime, mas sim dos fatos nela
narrados na dendncia;

c) possibilidade da emendatio libelli (art. 383)

c.1l) simples corrigenda da denuncia: sem modificacdo na descricdo fatica, é possivel
atribuir definicéo juridica diversa;

c.2) possibilidade de aplicacédo de pena mais grave;
c.3) possibilidade de suspenséo condicional do processo, se cabivel;
c.4) possibilidade de remessa para o juiz competente;

2.1.5.4. Sentenca absolutéria

E o juizo de improcedéncia da persecucéo penal.

Devem ser apontados na sentenca, os motivos da absolvicdo, dentre as seguintes
hipoteses.

2.1.5.4.1. Hipdteses (art. 386 do CP)

| - estar provada a inexisténcia do fato;

Il - ndo haver prova da existéncia do fato;

Il - n&o constituir o fato infrac&o penal,

IV - estar provado que o réu ndo concorreu para a infracao penal,

V - ndo existir provas de ter o réu concorrido para a infracdo penal (introduzido pela
Lei 11.719, de 2008)

VI - existirem circunstancias que excluam o crime ou isentem o réu de pena (arts. 20,
21, 22, 23, 26, e § 1° do art. 28 do Cddigo Penal), ou mesmo houver fundada duvida
sobre sua existéncia; (segunda parte introduzida pela Lei 11.719, de 2008)

VIl - ndo existir prova suficiente para a condenacéao.

Na sentenca absolutoria o juiz deverd indicar um ou mais incisos do art. 386 do CP. H&a
mais uma hipotese, que é a extincdo da punibilidade deliberada em absolvicao
sumaria (art. 397, 1V, do CP)

2.1.5.4.2. Sentenca absolutéria impropria

Ocorre quando a sentenca absolve, mas impde medida de seguranca (art. 386,
paragrafo unico, inciso Il, do CP).



2.1.5.5. Efeitos da sentenca absolutéria (art. 386, paragrafo unico, do CP)

a) colocar o réu em liberdade;

b) aplicacdo de medida de seguranca, quando for o caso (conferir Siumula 422 do STF)
c) levantamento de medidas cautelares e provisoriamente aplicadas;

2.1.5.6. Sentenca condenatoéria (art. 387, do CP)

Ao prolatar sentenca condenatdria, deve o Juiz:

a) mencionar as circunstancias agravantes ou atenuantes definidas no Cdédigo

Penal, e cuja existéncia reconhecer;

b) mencionar as outras circunstancias apuradas e tudo o mais que deva ser levado em
conta na aplicacao da pena, de acordo com o disposto nos arts. 59 e 60 do Cddigo
Penal;

c) aplicar as penas de acordo com essas conclusoes;

d) fixar valor minimo para reparacdo dos danos causados pela infracdo, considerando
0s prejuizos sofridos pelo ofendido;

e) atender, quanto a aplicacdo provisoria de interdicbes de direitos e medidas de
seguranca, ao disposto no Titulo XI deste Livro;

f) determinar se a sentenca deve ser publicada na integra ou em resumo e designar,
se for o caso, o jornal em que sera feita a publicacéo;

g) decidir, fundamentadamente, sobre a manutencéo ou, se for o caso, imposicdo de priséo
preventiva (cf. Item 2.1.2.6, supra) ou de outra medida cautelar, sem prejuizo do
conhecimento da apelacdo que vier a ser interposta.

2.1.5.6.1. Ressarcimento de danos como efeito da sentenca condenatoria

De acordo com a modificacdo introduzida no CPP, o ressarcimento de danos:

a) passou a ser elemento obrigatério da sentenca mediante a fixacdo de valor minimo para a
indenizacdo, quando houver dano para a vitima;

b) no regime atual, omissa a sentenca, é cabivel opor embargos de declaracao.
c) néo distingue entre dano material ou moral,
d) ndo exige pedido expresso na acao penal;

e) aplica-se aos fatos ocorridos anteriormente a vigéncia da nova redacao do CP;



f) ndo pode ser determinado quando a absolvicdo criminal se fundar no art. 386,
incisos I, IV e VI, do CP;

g) nao pode ser determinado, quando a sentenca for absolutéria.
2.1.5.6.2. Prisé@o preventiva decorrente de sentenca condenatoria

O juiz deve fundamentar a prisdo preventiva imposta com a sentenca recorrivel ou, se for o
caso, a sua manutencao.

A regra é o direito de recorrer independentemente do recolhimento a prisdo. Conferir rotina
do item 2.1.2.6.

2.1.5.6.3. Dosimetria das penas

Aplica-se o0 método trifasico na fixacdo da pena privativa de liberdade, analisando-se
destacadamente:

a) circunstancias judiciais

b) agravantes e atenuantes;

c) causas de diminuicdo e de aumento.

Na dosimetria da pena de multa, duas fases:

a) circunstancias judiciais, legais e causas de aumento e diminuicéo: fixa a pena base;
b) condi¢bes financeiras: fixa o valor do dia-multa.

Circunstancias judiciais e agravantes ou atenuantes: ndo permitem a fixacdo de pena base
inferior ao minimo ou superior ao maximo da pena prevista.

Causas de aumento e diminui¢cdo: permitem fixagdo aquém do minimo ou além do
maximo abstrato.

Concurso de causas especiais de aumento ou de diminui¢cdo: pode o juiz limitar-se a um so
aumento ou a uma so6 diminuicéo, prevalecendo, todavia, a causa que mais aumente ou
diminua.

2.1.5.7. Publicacdo da sentenca

Publicacdo ndo se confunde com intimacédo. A publicacdo € a entrega dos autos, com a
sentenca, pelo juiz, em cartério ou na secretaria.

2.1.5.8. Intimacédo da sentenca

E ato pelo qual se da conhecimento as partes de um ato processual praticado ou a ser
praticado. Pode ser:



a) pessoal (ex.: por mandado);

b) por publicacéo no diario oficial,

c) por edital;

2.1.5.8.1. Intimacao do Ministério Publico

E pessoal, com abertura de vista, por meio de:

a) retirada dos autos de cartdrio ou secretaria;

b) entrega dos autos no protocolo da promotoria ou procuradoria.
2.1.5.8.2. Intimacao da defesa

Ha diferenca de situacdes:

a) intimacdo quando h& réu preso: pessoalmente, a ele e ao defensor constituido ou
dativo;

b) intimacdo quando o réu estd em liberdade, com fianca ou quando se livra solto, com
defensor constituido: pessoalmente, a ele ou ao defensor constituido.

- nao sendo encontrados nem o réu nem o seu defensor constituido, a intimacdo deve ser
feita por edital;

c) Intimacado do réu em liberdade, com defensor constituido: pessoalmente, ao acusado e ao
seu defensor, salvo quando o primeiro ndo € encontrado, hip6tese em que basta a do
segundo.

- se o réu e o defensor constituido ndo forem encontrados, a intimacdo deve ser feita por
edital;

d) Intimacdo do réu em liberdade, sem defensor constituido: ndo sendo ele encontrado, deve
ser intimado por edital, sem prejuizo da intimacao pessoal de seu defensor dativo.

Ha& registro de aresto do STF, de que o réu revel sem defensor constituido, deve ser citado
por edital.

O Supremo Tribunal Federal e o Superior Tribunal de Justica entendem que o prazo para
recurso s6 comeca a fluir da ultima intimacdo, nos casos em que devem ser intimados o
acusado e o seu defensor, constituido ou dativo.

Em todo caso, o Ministério Publico deve ser intimado primeiro. Havendo assistente de
acusacao habilitado nos autos, deve ele ser intimado pessoalmente da sentenca.

2.1.5.9. Efeitos da sentenc¢a condenatoria

Lancamento do nome do réu no rol dos culpados: somente apo0s o transito em julgado



(principio constitucional da presuncdo de nao culpabilidade). Foi revogado o dispositivo
que determinava o lancamento do nome do réu no rol dos culpados com a sentenca de
pronuncia.
Réu preso: a manutencdo na prisdo deve ser fundamentada pela necessidade da prisdo
preventiva.

Providéncias adicionais a determinar na sentenca:
a) expedir oficio ao Tribunal Regional Eleitoral (art. 15, Il, da CF);
b) destinar os bens apreendidos;

c) instar o Ministério Publico a se manifestar sobre prescricdo em concreto, apos o
transito em julgado para a acusacao;

d) traducdo da sentenca ou designacdo de audiéncia para sua leitura ao acusado
estrangeiro, com intimacéo e termo de recurso;

e) deliberar sobre a perda do cargo, quando o acusado for funcionario publico.
2.1.5.10. Efeitos da sentenca condenat Oria na esfera civel

E efeito da sentenca penal condenatéria tornar certa a obrigacdo do condenado a
ressarcir o dano.

Titulo executivo: a sentenca penal condenatéria transitada em julgado se constitui em titulo
executivo, para fins de execuc¢do no Juizo Civel.

Indenizacdo: na sentenca condenatéria, o juiz "fixara valor minimo para reparacdo dos danos
causados pela infracdo, considerando os prejuizos sofridos pelo ofendido." (cf. Item 6.4.4.1,
supra)

2.2. PROCESSO DE EXECUCAO PENAL

2.2.1. Inicio do proce sso de execucao penal

O processo de execucdo penal € iniciado com o registro da guia de recolhimento, ato
consistente na anotacdo da entrada do expediente em cartdrio e atribuicdo do respectivo

namero, obedecidas as disposi¢cdes da Resolugcdo n. 65, de 2008, do Conselho Nacional de
Justica.

Rotina:

O inicio do processo de execucédo penal se da com o registro da guia de recolhimento.

2.2.1.1. Registro e autuacao da guia de recolhimento

A guia de recolhimento deve ser registrada apds a confirmacao do local de prisdo ou residéncia

do condenado (nos casos de condenados soltos), observado o juizo competente indicado
pela Lei de Organizacao Judiciaria local e a inexisténcia de outro registro anterior, a fim de



serem evitadas a duplicidade de execuc¢bes da mesma pena e a execucdo simultanea de
penas diversas.

As guias expedidas em desacordo com as disposi¢oes do art. 106 da LEP ou sem as informacgdes
e documentos previstos pelas normas regulamentares locais ou Resolucdo do Conselho
Nacional de Justica serdo restituidas ao Juizo do processo de conhecimento para
retificacdo, no prazo maximo de cinco dias.

Também devem ser restituidas ao Juizo do processo de conhecimento as guias expedidas
sem o devido cumprimento do mandado de prisao.

No caso de medida de seguranca consistente em internacdo, a guia de internacdo sera
expedida ap0és o transito em julgado da sentenca absolutéria impropria ou acérdéo, se houver,
e apos a inclusdo do paciente em Hospital de Custddia e Tratamento Psiquiatrico.

As qguias de recolhimento de um mesmo condenado deve ser autuadas
separadamente, ou seja, as guias relativas a superveniéncia de condenacdo ou
condenagdes simultaneas diversas serdo autuadas individualmente, observada
continuidade entre as datas de término da pena da primeira e inicio da segunda, e assim
sucessivamente.

As guias relativas a penas curtas e aquelas referentes ao condenado provisorio devem receber
anotagcao expressa no corpo da autuacgao.

Antes do encaminhamento do processo de execucdo para elaboracdo do célculo de
liquidagdo da pena, serd nomeado defensor ao sentenciado, caso a guia de recolhimento néo
venha acompanhada de procuracdo com poderes especificos para a defesa na esfera da
execugao penal.

Rotina 1:

Previamente ao registro da guia de recolhimento, devera a Serventia:

a) confirmar o local de prisdo ou residéncia do condenado (se for solto), identificando o
juizo competente;

b) confirmar a existéncia de registro anterior;

c) certificar se a guia atende as disposi¢cbes do art 106 da LEP e demais atos
regulamentares do Conselho Nacional de Justica e Corregedorias locais;

d) certificar se consta expedicdo do mandado de prisdo previamente a expedicdo da guia
de recolhimento;

e) certificar se se trata de condenado provisdrio ou condenado a pena igual ou inferior a 5
(cinco) anos;

f) certificar se o sentenciado esta representado por defensor com poderes especificos.



Rotina 2:
Cumpridas as etapas descritas, devera a Serventia:

a) restituir a guia de recolhimento ao Juizo de origem para retificacdo no prazo
maximo de 5 dias, se ndo atender aos itens;

b) registrar a guia de recolhimento expedida corretamente, inserindo-a no sistema
processual;

c) guias relativas a um mesmo condenado devem ser autuadas separadamente;

d) anotar na capa dos autos quando se tratar de guias de recolhimento relativas a pena
igual ou inferior a 5 (cinco) anos;

e) anotar na capa dos autos quando se tratar de condenado provisorio;

f) nomear defensor para o sentenciado cuja guia ndo apresente defensor constituido por
procuracdo com poderes especificos para a defesa na execucéao penal;

g) encaminhar o feito para o setor de calculo de liquidacdo da pena.
2.2.1.2. Aditamentos e retificacdes das guias de recolhimento

Os aditamentos e retificacbes das guias de recolhimento devem ser juntados no
apenso da respectiva guia, além de anotados no apenso de RoteirodePenas, bem como
no sistema de controle eletrénico ou livro de registro (cartérios ndo informatizados).

No caso de execucdo proviséria, sobrevindo o transito em julgado da condenacéo, o juizo
do processo de conhecimento ou aquele indicado pela norma local promoverad as
retificacbes e comunicacOes cabiveis, em especial ao juizo da execucdo, ao qual

encaminhara as pecas faltantes (acérdao).

Na hipotese de absolvicdo ou ocorrendo a anulacdo do processo de conhecimento, 0 juizo
de execucgdo anotara o cancelamento do registro da guia, restituindo- a ao juizo de origem.

Rotina 1:

Havendo aditamento ou retificacdo da guia de recolhimento, deveré a Serventia:
a) juntar o aditamento ou retificacdo no apenso;

b) anotar as alteragcdes no apenso do roteiro de penas;

c) anotar as alteragcbes no sistema processual ou no livro de registro (cartérios nao
informatizados).

Rotina 2: No caso de execucado provisoria e transito em julgado da condenacédo, devera a
Serventia:



a) certificar se o Juizo da condenacgdo enviou as pecas pertinentes a retificacdo da guia de
recolhimento;

b) em caso negativo, solicitar ao Juizo de condenacédo o envio no prazo maximo de 5 dias;

c) com a vinda das pecas faltantes, promover as retificaces e alterac¢des, alimentando o
sistema processual ou o livro de registro (cartérios ndo informatizados).

Rotina 3: No caso de execucao provisoria e absolvicdo ou anulacdo de processo, devera a
Serventia certificar a ocorréncia e promover o cancelamento da guia de recolhimento,
restituindo-a ao Juizo de origem.

2.2.2. Individualizac&o do processo de execuc¢ao penal

Para cada um condenado haverd um processo de execucdo penal com sua respectiva
numeracao.

2.2.2. Apenso de roteiro de pena

O processo de execucdo, além da autuacao individualizada de cada guia de recolhimento deve
conter o apenso de Roteiro de Penas, que reunira:

a) a elaboracao e a atualizacao do calculo de liquidacdo da pena;
b) juntada de certidbes de feitos em curso, folhas de antecedentes e outros
documentos importantes que permitam o direcionamento dos atos,a serem praticados
(requisicao de atestado de conduta carceraria para instrucdo de pedidos de beneficios
ainda nédo postulados etc);
c) laudos de cessacédo de periculosidade e de dependéncia toxicoldgica;

d) despachos de impulso oficial do feito;

e) decisdes sobre suspensdo, revogacdo e manutencdo de beneficios concedidos, com as
prévias manifestacdes do Ministério Publico e da Defesa.

f) peticdes de juntada de procuracéao e vistas dos autos;

g) oficios em geral, desde que nao correspondam a questdo tratada em outro apenso, e
peticbes em geral.

Rotina:
A serventia deve certificar a existéncia do Roteiro de Penas com os itens citados.

2.2.3. Liquidacao das penas

O célculo de liquidacdo de penas deve ser juntado no apenso de Roteiro de Penas e



contera:
a) periodo de detracao;

b) datas de terminacdo da pena e da implementacdo dos lapsos temporais de 1/6, 2/5,
3/5, 1/3, Vi, y, e 2/3;

c) histérico devidamente atualizado de todas as informacdes relevantes do processo de
execucao:

c.1) beneficios deferidos/indeferidos;
c.2) fuga;

c.3) recaptura;

c.4) regressao;

c.5) regime vigente;

c.6) local de priséo;

c.7) outras informacdes relevantes.
Rotina 1:

Devera a Serventia encarregada do calculo de liquidacdo atentar principalmente para as
seguintes circunstancias:

a) datas dos fatos;
b) datas das prisdbes (temporaria, flagrante, condenacdo e recaptura) e solturas
(liberdade provisoéria, relaxamento da prisdo em flagrante e integral cumprimento de uma
das penas);

b) evasodes;

c) eventual alteracdo da pena em virtude do julgamento do recurso interposto ou em
revisao criminal.

Rotina 2:
Devera a Serventia encarregada do calculo de liqguidagédo de pena:

a) especificar o cumprimento dos lapsos de tempo em consonancia com a natureza do crime
e reincidéncia do condenado (crime hediondo e a este equiparado e crime comum);

b) havendo mais de uma condenacado, deve ser feito o calculo total e individual das
penas: o inicio e o término de cada pena deve ser anotado na autuacdo de cada guia de
recolhimento;



c) se o total das penas for superior a trinta anos, além da soma total das penas, deve ser
calculado o tempo maximo de cumprimento da penas, nos termos do art. 75 do Cddigo
Penal;

d) concluida a elaboracdo do calculo de liquidacdo das penas, 0 processo sera
encaminhado com vista no apenso de roteiro de penas ao Ministério Publico e a
Defesa, para manifestacédo sobre a conta e outros incidentes.

2.2.5. Autuacdo separada dos incidentes e pedidos de beneficios

Podem ser autuados separadamente e em apenso todos os incidentes relativos a execucao (Lei
de Execucdo Penal, Titulo VII), bem como os pedidos de progressdo de regime, livramento
condicional, remicdo e quaisquer outros iniciados de oficio ou a requerimento do legitimado para
postular.

As comunicacfes de pratica de falta disciplinar também podem ser autuadas separadamente e em
apenso, uma para cada ocorréncia.

Ao desfecho da apreciacdo de cada pedido de beneficio ou falta disciplinar, comportara anotar na
capa do respectivaiadpeamnno oaw tidrimal i deadoo.

Pedidos reiterados e ainda nao apreciados podem ser juntados no mesmo apenso daquele que se

encontrar em andamento, dispensada, por medida de economia, uma nova autuacao. (alterado
pelo Provimento/CGJ n.° 009/2010)

11.2.5.1. Dados obrigatér ios dos apensos e limite de folhas

No caso de se optar pela tramitacdo em separado, 0s apensos devem conter, obrigatoriamente, o
nome do sentenciado, o numero do processo de execuc¢do, 0 assunto e a data da autuacao.

Os apensos em geral devem conter no maximo duzentas folhas, autuando-se o segundo volume a
partir da folha nimero 201. (alterado pelo Provimento/CGJ n.° 009/2010)

Rotina:

Em se tratando dos incidentes de execucédo, podera a Serventia:

a) autuar separadamente e em apenso todos os incidentes da execuc¢do, bem como os pedidos de
progressao de regime, livr,amento condicional, remicdo e quaisquer outros iniciados de oficio ou a

requerimento do legitimado para postular; (alterado pelo Provimento/CGJ n.° 009/2010)

b) observar o limite de 200 folhas por apenso, abrindo-se segundo volume a partir da folha 201,
(alterado pelo Provimento/CGJ n.° 009/2010)

c) certificar que os apensos contenham necessariamente o nome do sentenciado, o niumero do
processo de execucdo, 0 assunto e a data da autuacgdo; (alterado pelo Provimento/CGJ n.°
009/2010)

d) autuar separadamente e em apenso todas e quaisquer comunicacoes de faltas disciplinares,
sendo um apenso para cada comunicacao; (alterado pelo Provimento/CGJ n.° 009/2010)



~

e) apds a decisdo respectiva, apor tarjaindi cando fAdeci di doo ou #df
(alterado pelo Provimento/CGJ n.° 009/2010)

f) juntar no mesmo apenso eventuais pedidos relativos a situacdo ainda ndo decidida. (alterado
pelo Provimento/CGJ n.° 009/2010)

2.2.6. Processamento

ApOs a elaboracdo do calculo de liquidacdo da pena e a cada movimentacdo do
processo, a Serventia deve averiguar se ha expediente ou peticdo aguardando juntada ou
autuacao.

Rotina:

ApOs a elaboracdo do calculo de liquidacdo e a cada movimentacdo do processo,
devera a Serventia:

a) certificar a existéncia de peticdo ou expediente aguardando juntada ou apreciacao;

b) em caso positivo, devera a Serventia providenciar a juntada e/ou autuacdo e
encaminhar os autos com vista ao Ministério Publico, independentemente de novo
despacho;

b) em caso negativo, procedera a conclusao dos autos ao juiz para despacho, quando
serdo decididas as eventuais irregularidades e, apo6s, decidida a conta de liquidacéo;

d) na sequéncia, se for o caso, sera determinada a remocdo do condenado para
estabelecimento penal de acordo com o regime prisional vigente ou a intimacdo para o inicio
do cumprimento da pena (substitutiva ou sursis), expedindo-se, finalmente, o atestado de
pena a cumprir.

O processamento judicial (rito) dos pedidos de beneficios € o estabelecido no art. 196 e ss.
da LEP, especificamente:

FORMULAGAO DO PEDIDO DE BENEFICIO DA PARTE LEGITIMADA

VISTAS DOS AUTOS A DEFESA DO  CONDENADO E A0  MINISTERIO  PUBLICO
(SE NAO FOREM ESTES OS PRETENDENTES ORIGINARIOS)

DETERMINAGAO DE PRODUGAO DE PROVA OU DECISAO

2.2.6.1. Disposi¢cdes sobre a ordem geral dos servi¢os

Retirada dos autos de cartorio (carga): somente apoés a fixacdo de prazo para a parte
solicitante, por anotacado cartoraria ou determinacéao judicial.

n



Controle dos prazos: sera efetuado pelo sistema informatizado ou de escaninhos de prazo
(agendamento com separacao fisica).

Deve a Serventia, em qualquer caso, encaminhar os autos para processamento com
antecedéncia minima de uma semana antes do vencimento de qualquer prazo para
providéncias como, por exemplo, verificacdo de ocorréncia de novas condenacdes,
solicitacdo de certiddoes de Varas Criminais e confirmacdo do local de recolhimento do
sentenciado.

Descumprimento de condigdes em regime aberto, livramento condicional, sursis e penas
alternativas:

a) mensalmente, o cartério lancara formal comunicacdo no respectivo processo de
execucdo sobre eventual descumprimento das condi¢cdes impostas para as hipoteses de
regime aberto, livramento condicional, sursis e penas alternativas;

b) encaminhar os autos com vistas ao Ministério Publico e a Defesa, para posterior
concluséo e final deciséo.

Modificacdo de competéncia do juizo da execucao:

a) sempre que modificada a competéncia do juizo da execucdo, por alteracdo da
residéncia ou do local de cumprimento da pena privativa de liberdade, os autos serédo
imediatamente encaminhados ao juizo competente;

b) excecdo: agravo interposto e ainda em processamento, caso em que a remessa se dara
apos o juizo de retratacao.

Sistema processual nos cartérios informatizados: nos cartérios informatizados €
obrigatdrio o lancamento de todos os andamentos processuais no sistema.

2.2.6.2. Processamento coletivo e unificado de autorizacdo de saida
temporaria

0 processamento das saidas temporéarias pode ser coletivo e unificado num so6
provimento anual, inaugurado com a remessa de lista Unica contendo os pareceres do
Diretor do presidio sobre todos os potenciais beneficiarios sob sua custddia direta,
seguindo-se com o encaminhamento de vistas do expediente ao Ministério publico e a
Defesa e final deliberacdo para cada um condenado, especificando- se as datas nas quais
fard jus ao beneficio ao longo do ano.

A medida evitard& o trabalho hercileo que decorre com as inUmeras juntadas
individuais de requerimentos em cada processo de execucdao, vistas de cada um dos

autos ao Ministério Publico, aos Defensores e, consequentemente, decisbes e seus
registros para cada postulante.

O cartorio garantira a entrega do expediente com vista para todos os membros do
Ministério Publico em exercicio na Vara, em respeito ao principio do promotor natural. O
registro do gozo da saida temporaria e seu cumprimento deverdo ser langados no sistema
de controle eletrbnico ou nos proprios autos do processo de execucdo docondenado,



para efeito de controle.
Rotina:
Para o processamento coletivo das saidas temporérias, devera a Serventia:

a) elaborar lista Gnica dos beneficiarios, contendo os pareceres do Diretor do presidio sobre
todos os potenciais beneficiarios sob sua custodia direta;

b) abrir vista sucessiva ao Ministério publico e as Defesas;
c) apés, fazer a conclusdo ao Juiz para deliberacdo para cada um condenado,
especificando-se as datas nas quais fard jus ao beneficio ao longo do ano; finalmente,
registrar o gozo da saida temporaria e seu cumprimento no sistema de controle eletrénico
Ou nos proprios autos do processo de execucdo de cada condenado.

[1.2.6. Execucao da pena de multa
N&o ocorre no processo de execucdo penal: a multa penal possui natureza de divida de
valor (art. 51 do Codigo Penal, alterado pela Lei n. 9268/96).
Cabera ao Juizo do processo de conhecimento, apdés o transito em julgado da sentenca
condenatoria, providenciar a intimacdo do devedor para o pagamento da multa e, ndo se

verificando a satisfacdo do débito, expedir a certiddo da multa, para posterior remessa a
Fazenda Publica.

1.2.7.  Recursos
Rotina:
Interposto recurso de agravo em execucao, devera a Serventia:

a) proceder a abertura do instrumento que, devidamente instruido, serd encaminhado para
sustentacao ou reforma;

b) ndo havendo retratagdo, encaminhar os autos ao Tribunal, lavrando-se certiddo da
remessa no roteiro de penas, inclusive com noticia sobre eventual concessdo de efeito
suspensivo;

c) recebida comunicacdo da Superior Instancia por fax, telex ou telegrama sobre
resultado de julgamento do recurso interposto, confirmar autenticidade pela via mais célere
(telefone, fax ou correio eletrénico) com certidao;

d) apds, fazer imediata conclusdo dos autos e encaminhar os autos ao Tribunal para
julgamento.

11.2.8. Alvara

Rotina:



Se houver determinacao de soltura pelos Tribunais, a Serventia devera:
a) confirmar a autenticidade da ordem mediante certiddo, de pronto;
b) remeter os autos ao Juizo ja com o alvard de soltura confeccionado, para imediato

cumprimento, com posterior ciéncia as partes e comunicagdes devidas.

2.2.10. Mecanismos de controle do cumprimento da pena privativa de
liberdade
Rotina:

Para o controle do cumprimento da pena privativa de liberdade, devera a Serventia:
a) agendar individualmente os términos de cada pena em execucdo na Vara, fazendo-o
imediatamente ap0s a aprovacao do calculo de liquidacédo de pena;

b) lancar o dado no sistema eletrénico ou em livro préprio do cartério criado para este fim;

c) conferir diariamente os agendamentos de vencimento da pena, com antecedéncia
minima de uma semana, sob a fiscalizacdo permanente da Diretoria do Cartorio.
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